Dyrektora Centrum Promocji Kultury w Dzielnicy Praga-Potudnie m.st. Warszawy
z dnia 01 wrzes$nia 2024 r.

w sprawie wprowadzenia ,,Regulaminu uczestnika zaje¢ Centrum Promocji Kultury w Dzielnicy
Praga-Potudnie m.st. Warszawy oraz filii: Terminala Kultury Goctaw, Klubu Kultury Seniora”.

Na podstawie: §7 ust. 1 Statutu Centrum Promocji Kultury w Dzielnicy Praga-Potudnie m.st.
Warszawy stanowigcego zatgcznik nr 1 do uchwaty Nr XCIll/2374/2014 Rady m. st. Warszawy z dnia
30 pazdziernika 2014 r. w sprawie podziatu samorzadowej instytucji kultury Centrum Promocji
Kultury w Dzielnicy Praga-Potudnie m.st. Warszawy i utworzenia instytucji kultury pod nazwg Prom
Kultury Saska Kepa (dz. Urz. Woj. Maz. Z 2014 r. poz. 10708 oraz z 2021 r. poz. 2608),

zarzadzam, co nastepuje:

§1.

Wprowadzam do uzytku stuzbowego ,,Regulamin uczestnika zaje¢ Centrum Promaocji Kultury

w Dzielnicy Praga-Potudnie m.st. Warszawy oraz filii: Terminala Kultury Goctaw, Klubu Kultury
Seniora, Doswiadczalnej Pracowni Litografii im. Pablo Picassa”, w brzmieniu stanowigcym zatgczniki
Nr 1 do Zarzadzenia.

§2.

Zobowigzuje wszystkich pracownikéw Centrum Promocji Kultury w Dzielnicy Praga-Potudnie m.st.
Warszawy, odpowiedzialnych za organizacje i prowadzenie zaje¢ oraz wykonujgcych czynnosci z tym
zwigzane w wymienionych obiektach, do sprawowania nadzoru, przestrzegania i stosowania zasad
okreslonych w zatgczonym “Regulaminie”.

§3.

Wykonanie zarzgdzenia i nadzér nad jego realizacjg powierzam kierownikom wymienionych
obiektow.

§4.

Traci moc zarzadzenie Nr 7/2023 Dyrektora Centrum Promocji Kultury w Dzielnicy Praga-Potudnie
m.st. Warszawy z dnia 1 wrze$nia 2023 r. w sprawie wprowadzenia ,,Regulamin zaje¢ Centrum
Promocji Kultury w Dzielnicy Praga-Potudnie m.st. Warszawy oraz filii: Terminala Kultury Gocfaw,
Klubu Kultury Seniora, Doswiadczalnej Pracowni Litografii im. Pablo Picassa”.

§5.
Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik Nr 1
do Zarzadzenia Dyrektora Centrum Promocji Kultury
w Dzielnicy Praga-Potudnie m.st. Warszawy Nr z dnia 1 wrze$nia 2024 r.

Regulamin uczestnika zaje¢ w Centrum Promocji Kultury w Dzielnicy Praga-Poludnie
m.st. Warszawy oraz filii: Terminala Kultury Goctaw, Klubu Kultury Seniora

Centrum Promocji Kultury wraz z filiami w ramach swojej statutowej dziatalnos$ci organizuje zajecia
adresowane do mieszkancéw Warszawy, w szczegdlnosci do mieszkancéw Dzielnicy Praga-Potudnie.
Szczegobtowe zasady uczestnictwa w zajeciach okresla niniejszy Regulamin wraz z:

Zatacznikiem Nr 1a - Kartg Uczestnika zaje¢ Centrum Promocji Kultury, Terminal Kultury Goctaw,
Zatacznikiem Nr 1b - Karta uczestnika zaje¢ Klubu Kultury Seniora,

Zalacznikiem Nr 2 - Wzdr zgody na samodzielny powrdét dziecka do domu,

Zatacznikiem Nr 3 - Wzér zgody na odbiér dziecka z zaje¢,

Zatacznikiem Nr 4 - Wzdr wniosku o zwrot nadptaty za zajecia. Wprowadzany Regulamin zaje¢ nie
dotyczy zajeé organizowanych przez podmioty podnajmujace przestrzen w Centrum Promocji
Kultury oraz filiach.

Rozdzial I. Zasady tworzenia grupy zajeciowej

1

Informacje o prowadzonych zajeciach przez Centrum wraz z filiami dostepne s3 do publicznej
wiadomosci:

Centrum Promocji Kultury - informacje o zajeciach s3g dostepne na stronie: www.cpk.art.pl oraz
portalu strefazajec.pl, a takze udzielane telefonicznie lub bezposrednio przez sekretariat i dziat
programowy Centrum,

Terminal Kultury Goclaw - informacje o zajeciach sg dostepne na stronie:
www.terminalkultury.pl, strefazajec.pl oraz

www.facebook.com/terminalkulturygoclaw, a takze udzielane telefonicznie lub

bezposrednio przez biuro TKG,

Klub Kultury Seniora - informacje o zajeciach organizowanych przez sg dostepne na stronie:

www.kkseniora.art.pl oraz strefazajec.pl, a takze udzielane telefonicznie lub bezposrednio przez
biuro Klubu Kultury Seniora.

Zajecia adresowane s3 do okre$lonych grup wiekowych, przy czym liczebno$¢é poszczegélnych grup
zajeciowych okresla instruktor prowadzacy =zajecia w porozumieniu z Dyrektorem
Centrum/Kierownikiem filii.

Grupa zajeciowa tworzona jest na podstawie dokonywanych zapisow odrebnie dla poszczegolnych
placéwek tj. w Centrum i filiach, do wyczerpania limitu przyje¢ w poszczegélnych grupach
zajeciowych.

Informacja o terminach i formie zapiséw podana jest do publicznej wiadomosci na stronach
internetowych Centrum i filii oraz portalu strefazajec.pl.

5. W przypadku wyczerpania limitu miejsc, zainteresowana osoba moze zosta¢ umieszczona na liscie
rezerwowej. Z listy rezerwowej zainteresowana osoba moze zosta¢ przyjeta do grupy zajeciowej w
ciggu sezonu kulturalnego w kolejnosci miejsca zajmowanego na liscie rezerwowej.

Rozdzial II. Warunki przyjecia, uczestnictwa oraz rezygnacji z zajeé

1

2.

. Regulamin obowigzuje uczestnikow wszystkich zaje¢ i warsztatdw organizowanych przez
Centrum wragz z filiami.

Dla poszczegélnych zaje¢ mogg by¢ utworzone wewnetrzne regulaminy uczestnictwa, ktérych
zapisy nie moga by¢ sprzeczne z zapisami niniejszego regulaminu.

Zapis6w na zajecia dokonuje sie on-line za posrednictwem serwisu internetowego strefazajec.pl
(wejscie do serwisu ze stron internetowych zgodnie z Rozdziatem I pkt. 1). Do zapisu konieczne
jest posiadanie aktywnego konta w serwisie strefazajec.pl. Linki do zapiséw na poszczegéine
zajecia podane s3 na stronie internetowej Centrum oraz filii.

4. W szczeg6lnych przypadkach uczestnicy moga dokona¢ zapisu na zajecia z pomocg pracownikéw



Centrum oraz filii, w sekretariacie lub kasie Centrum lub filii po uprzednim kontakcie
telefonicznym:

- w Centrum Promocji Kultury przy ul. Podskarbinskiej 2, (22) 277 08 20,

- w Terminalu Kultury Goctaw przy ul. Nowaka Jezioranskiego 24, (22) 277 08 16, (22) 277 08
41,

- w Klubie Kultury Seniora przy ul. M. Pawlikowskiego 2, (22) 277 08 48.

5. Opiekun, wyrazajacy zgode na samodzielny powrdt dziecka z zajeé, jest zobowigzany do
wypetnienia stosownego o$wiadczenia stanowigcego Zatgcznik nr 2 w formie papierowe;j.

6. Rezygnacje z zaje¢ nalezy zglosi¢ droga pisemng na gtéwny adres e-mailowy danej placéwki
lub w sekretariacie Centrum lub filii - tj. w miejscu prowadzonych zaje¢ lub przez system
strefazajec.pl.

7. Pisemne zgloszenie rezygnacji przez uczestnika, jest podstawa do nie naliczania naleznosci za
zajecia za dany miesiagc. W przypadku braku pisemnego zgloszenia rezygnacji z zaje¢,
platnos¢ obowiazuje bez zmian, nawet jesli uczestnik nie uczeszczat na zajecia.

8 W przypadku nieusprawiedliwionej nieobecnosci na czterech kolejnych zajeciach, Centrum Ilub filia
moze wykresli¢ uczestnika z listy zaje i nie dokonuje zwrotu wniesionej oplaty za zajecia

9. Centrum wraz z filiami zastrzega sobie prawo do odmowy zapisu lub wykreslenia z listy
zajeé na sezon kulturalny 2024/2025 uczestnika, ktéry w minionych sezonach zajeciowych
zalegat z optatami.

10. Centrum lub filia moze rozwigza¢ dana grupe zajeciows, jezeli jej liczba uczestnikéw bedzie ponizej
minimalnej liczebnosci okreslonej przez Instruktora w porozumieniu z Dyrektorem Centrum

Rozdziat III. Zasady wnoszenia oplat za zajecia
1. Zajecia prowadzone w Centrum i filiach sa odptatne.
2. Optaty za poszczegblne warsztaty sa wyszczeg6lnione na stronach internetowych Centrum i filii
oraz na portalu strefazajec.pl. Wysokosci optat za poszczegoélne zajecia zostaly ustalone w formie
ryczattowej lub w zaleznosci od ilo$ci zaje¢ w danym miesigcu. Informacje te sg zostaly
umieszczone na stronach internetowych Centrum i filii oraz na portalu strefa zajec.
. Oplaty za zajecia nalezy dokonywaé¢ kazdorazowo do 5-tego dnia miesigca za dany miesiac.
4. Ptatnosci nalezy dokonywa przelewem on-line poprzez strone strefazajec.pl. Jednak, ze w
wyjatkowych sytuacjach mozna dokonaé platnosci przelewem tradycyjnym na konto bankowe,
ktérego rachunek podany jest na stronach internetowych Centrum i filii.
W tresci przelewu nalezy poda¢ (wszystkie informacje kolejno po przecinkach):

nazwe placéwki prowadzacej zajecia,

(8]

e imie¢ i nazwisko uczestnika zaje¢,

rodzaj zaje¢,

e imie i nazwisko instruktora,

okres, za jaki dokonano wptaty (np. luty 2025).

5. Korzystajac ze znizek nalezy podac np. nr Karty Warszawiaka, Karty Mlodego Warszawiaka etc.
lub okaza¢ Karte Duzej Rodziny (skan e-mailem lub w kasie). W przypadku potrzeby wystawienia
faktury nalezy poda¢ informacje w dokonywanym przelewie.

6. Centrum zastrzega sobie prawo do zmian optat za zajecia. W takiej sytuacji informacja o zmianie
zostanie podana do publicznej wiadomo$ci zgodnie z Rozdziatem I pkt. 1. Zmiany optat beda
obowiazywa¢ od pierwszego dnia kolejnego okresu rozliczeniowego, np. miesiac, kwartat,
semestr, od wprowadzenia ich w zycie.

7. Po otrzymaniu potwierdzenia przyjecia na zajecia, naleznej wptaty nalezy dokona¢ najpdzniej
dzien przed zajeciami poprzez portal strefazajec.pl lub w kasie Centrum a w przypadku optat za
zajecia oferowane przez filie - w kasie danej filii. Dowodem optaty w kasie Centrum lub filii jest KP
wydane przez kase Centrum badz filii.

8. W przypadku wptaty w kasie Centrum lub filii dowdd optaty nalezy okazaé instruktorowi na
pierwszych zajeciach kazdego okresu rozliczeniowego np. miesigc, semestr. Uczestnik, ktory nie
wnidst naleznej optaty, nie moze brac udziatu w zajeciach. Instruktor ma prawo prosi¢ o okazanie
dowodu wptaty przed dopuszczeniem uczestnika do zajec.
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9. Optaty w kasie Centrum lub filii za zajecia moga by¢ wnoszone jedynie przez osoby powyzej 13
roku zycia. (art. 15 Kodeksu Cywilnego).

10. Pojedyncze nieobecnosci w zajeciach grupowych nie zmniejszajq wysokosci optaty za
miesiac.

11. W przypadku zaje¢ indywidualnych jedna usprawiedliwiona nieobecno$¢ w semestrze jest
mozliwa do odrobienia w dogodnym dla obu stron terminie.

12. Centrum wraz z filiami wyraza zgode na udziat uczestnika w pojedynczych zajeciach w
uzasadnionych przypadkach (np. lekcje prébne, wybrane zajecia). Jednorazowe zajgcia moga miec
charakter bezptatny za kazdorazowa zgoda Centrum i filii oraz instruktora lub podlegajg optacie
zgodnie z cennikami podanymi do wiadomosci publicznej. W przypadku oplat za pojedyncze
zajecia rabaty okres$lone w Rozdziale IV nie obowigzuja.

13. W przypadku stwierdzenia braku wptaty za zajecia lub nieprzestrzegania Regulaminu Centrum
lub filia ma prawo do skreslenia uczestnika z listy zaje¢ bez uprzedniego powiadomienia.

14. W wyjatkowych okolicznosciach (np. choroba instruktora, awarie techniczne lub inne losowe
zdarzenia) Centrum oraz filia zastrzega sobie mozliwo$¢ odwotania zaje¢. W przypadku odwotania
zajeC przez Centrum lub filie zajecia sa odpracowane w terminie uzgodnionym z uczestnikami. W
przypadku braku mozliwosci uzgodnienia terminu, nadptata za nieodpracowane zajecia zostaje
wyrdwnana w kKolejnym miesigcu.

15. W przypadku optaty w kasie Centrum lub filii, gdy uczestnik zaje¢ chciatby otrzyma¢ fakture za
optacone zajecia, powinien przy dokonywaniu opftat, przekazac¢ te informacje kasjerowi przed
dokonaniem ptatnoséci. W przypadku ptatnosci on-line poprzez portal strefazajec.pl uczestnik,
ktéry chciatby otrzymaé fakture za oplacone zajecia, powinien skontaktowaé sie z dziatem
ksiegowosci Centrum pod adresem: sylwia@cpk.art.pl.

16. W przypadku naleznego zwrotu wplaconych srodkéw, ktdre nie zostaty wykorzystanych przez
uczestnika zaje¢/dokonanych nadptat uczestnik/rodzic/opiekun prawny moze uzyska¢ zwrot
tych $rodkow po zlozeniu/przestaniu e-mailem wypelnionego wniosku o zwrot zgodnie z
zalacznikiem Nr 4 do niniejszego Regulaminu.

Rozdziatl IV. Znizki

1. Uczestnik zajeé¢ bedacy w trudnej sytuacji materialnej moze wystapi¢ do Dyrektora
Centrum z pisemnym, udokumentowanym wnioskiem o zwolnienie czeSciowe lub
catkowite z oplat za zajecia.

2. Centrum moze odstgpi¢ od pobierania lub obnizy¢ optate na wniosek uczestnika lub opiekuna z
powodu nieobecnosci trwajacej co najmniej cztery kolejne zajecia. W takim przypadku, nalezy
ztozy¢ pisemny wniosek przez uczestnika/opiekuna uczestnika do Dyrektora Centrum, najpézniej
do drugich zaje¢ trwajacej nieobecnosci, wraz z zalaczonym dokumentem potwierdzajacym
chorobe (np. zaswiadczeniem za szpitala, zwolnieniem lekarskim), pobyt w sanatorium (np.
skierowaniem do sanatorium) lub inng zyciowa okolicznos¢é. Wnioski zltozone w pézniejszym
terminie nie beda przyjmowane. Podania bez zatagcznikéw nie beda rozpatrywane.

3. Wniosek nalezy zgtosi¢ droga pisemna na gtéwny adres e-mailowy lub w sekretariacie Centrum lub
filii.

4. Decyzja o zwolnieniu z optat nie dziata wstecz. Proces zwolnienia z optat ma zosta¢
zakonczony przed rozpoczeciem udziatu uczestnika w zajeciach.

5. Centrum wraz z filiami honoruje znizki na podstawie:

e Karty Warszawiaka posiadajqcej e-hologram, ktory upowaznia do naliczenia znizki w
wymiarze 5% optlaty za zajecia

e Karty Mlodego Warszawiaka posiadajqcej e-hologram, ktéry upowaznia do naliczenia
znizki w wymiarze 5% optaty za zajecia,

o Karty Duzej Rodziny, ktoéra upowaznia do znizki w wymiarze 5% optaty za zajecia.

6. Znizke na podstawie okazanej Karty Mtodego Warszawiaka/Karty Warszawiaka przyznaje Centrum
lub filia po pozytywnej weryfikacji waznosci e-hologramu wgranego do imiennej Karty uczestnika
zajec.

7. Potwierdzenie waznoSci e-hologramu Karty Miodego Warszawiaka/Karty Warszawiaka odbywa sig
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w kasie Centrum lub filii - miejscu realizacji danych zaje¢, wytacznie pod warunkiem okazania
posiadanej karty przed dokonaniem pierwszej wptaty w sezonie 2024 /2025 lub w formie on-
line przy zapisach na zajecia w portalu strefazajec.pl.

8. Znizke na podstawie okazanej Karty Duzej Rodziny przyznaje Centrum lub filia po pozytywnej
weryfikacji Karty uczestnika zajec, tj. okazaniu osobiscie karty pracownikowi Centrum lub
przestanie scanu droga e-mailowg na adres wskazany na stronie jako gtéwny adres
korespondencyjny.

9. Przyznane znizki, o ktérych mowa w pkt. 6-8, nie dziatajg wstecz i obowiazuja wytacznie w sezonie
kulturalnym 2024 /2025.

10. Przyznana znizka zaczyna obowiazywa¢ w miesigcu pozytywnej weryfikacji e-hologramu w Karcie
Warszawiaka/Karcie Mtodego Warszawiaka

11. Wymienione znizki nie sumujg sie i nie tgcza sie z innymi rabatami.

Rozdzial V. Obowiazki uczestnika zajeé
(w przypadku osoby niepelnoletniej, zapisy dotycza opiekuna prawnego uczestnika zajec)

1 Warunkiem uczestnictwa w zajeciach jest akceptacja niniejszego regulaminu, terminowe
wnoszenie oplat, ztozenie Karty uczestnika zaje¢, szanowanie mienia Centrum i filii oraz
przestrzeganie norm spotecznych, przepiséw BHP, przepisow przeciwpozarowych, regulaminéw
obowiazujacych w Centrum i filiach oraz aktualnych wytycznych Gtéwnego Inspektoratu Sanitarnego.
2 Centrum zastrzega sobie prawo do skreslenia z listy zaje¢ bez uprzedniego powiadomienia i bez
zwrotu wplat uczestnika, utrudniajgcego innym korzystanie z zajec¢ i nieprzestrzegajacego przepiséw
porzadkowych, jesli nie odniosg skutku wczesniejsze stowne upomnienia.

3 Rodzic lub opiekun prawny zobowiazani s3 do poinformowania instruktora o dysfunkcjach
spotecznych i zdrowotnych dziecka (m.in. cukrzyca, padaczka itp.), majacego uczestniczy¢ w
zajeciach.

4. Niepelnoletni uczestnik przebywajacy na terenie Centrum pozostaje pod opieka rodzica lub
prawnego opiekuna do momentu osobistego przekazania go pod opieke instruktora. W trakcie zajec¢
uczestnik pozostaje pod opiekag instruktora i ma obowigzek stosowac sie do jego polecen. Po
zakonczeniu warsztatow opiekun jest zobowigzany do odbioru niepeinoletniego uczestnika zajec
bezposrednio po ich zakonczeniu, chyba ze opiekun wyrazit zgode na samodzielny powro6t dziecka z
zaje¢ w formie pisemnej wedlug wzoru stanowigcego Zatgcznik nr 2. Wzory powinny zosta¢
przekazane instruktorowi na pierwszych zajeciach.

5 Centrum i filie nie ponosza odpowiedzialnosci za bezpieczenstwo osoby niepelnoletniej,
pozostawionej przez rodzica lub opiekuna na terenie Centrum lub filii, ktdra nie uczestniczy w
zajeciach lub nie zostata dopuszczona do zaje¢ z powodu braku wptaty za dane zajecia.

6. Za bezpieczenstwo uczestnikow w trakcie zaje¢ odpowiada instruktor.

7. Urzadzenia elektryczne (w tym piec ceramiczny) obstugiwane wytgcznie sg przez instruktora.

8 Uczestnik zaje¢ powinien korzysta¢ z narzedzi, przyrzadéw i materiatéw stanowiacych
wyposazenie sal zgodnie z ich przeznaczeniem i wedlug wskazdéwek instruktora.

9. Prace wykonane podczas zaje¢ stanowig wtasnos¢ uczestnika, ktéry moze nimi dysponowac
wedtug wiasnego uznania, o ile na przeszkodzie nie stojg wzgledy formalne (m.in. kwestiawtasno$ci).
10. Centrum i filie przechowujg nieodebrane prace, wykonane podczas zaje¢ w sezonie kulturalnym
do kornca stycznia za okres wrzesien — grudzien (I tura porzadkéw) oraz do konca czerwca za okres
styczen - czerwiec (Il tura porzadkdéw) danego sezonu kulturalnego. Po tych terminach prace
przechodza na wtasno$¢ Centrum lub filii, ktére moga dysponowaé nimi we wlasnym zakresie (np.
przekazac je na aukcje charytatywng lub zutylizowac).

11 W przypadku spowodowania szkéd w pomieszczeniach Centrum lub filii, uczestnik lub jego
opiekun zobowiazany jest do pokrycia kosztéw zniszczef we wlasnym zakresie i/lub przywro6cenia
pomieszczenia do stanu pierwotnego.

12. Uczestnicy zaje¢ zobowigzani s3 do:

a) systematycznego uczestnictwa w organizowanych zajeciach,
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b) punktualnego przychodzenia na zajecia,
¢) zachowania sie zgodnie z obowigzujacymi normami spotecznymi i zasadami kultury osobistej,

d) jesli zajecia tego wymagaja, korzystania podczas zaje¢ z ubrania ochronnego, oraz obuwia na
zmiane,

e) pozostawiania w miejscach wyznaczonych okry¢ wierzchnich, bagazu, toreb, parasolek,
artykutéw spozywczych i napojdéw,

f) czytelnego podpisywania prac wykonywanych na zajeciach,

g) uprzatniecia swojego stanowiska pracy i pozostawienie go w stanie czystym i uporzagdkowanym.

13. Osoby, bedace pod wpltywem alkoholu lub innych srodkéw odurzajacych zostang usuniete z zajec¢
i poproszone o opuszczenie budynku Centrum lub filii. W przypadku odmowy do tej osoby zostanie
wezwana policja.

14. W przypadku jakiegokolwiek zagrozenia uczestnik zaje¢ zobowigzany jest do postepowania
zgodnie z poleceniami Instruktora lub przedstawiciela Centrum lub filii.

Rozdzial V1. Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych

W zwigzku z realizacja wymogéw Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiegoi Rady (UE)
2016/679 zdnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95 /46 /WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych ,RODO"),
informujemy o zasadach przetwarzania Pani/Pana danych osobowych oraz o przystugujacych
Pani/Panu prawach z tym zwigzanych.

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych przetwarzanych w Centrum Promocji Kultury w
dzielnicy Praga-Potudnie m.st. Warszawy jest: Dyrektor Centrum Promocji Kultury.

2. Je$li ma Pani/Pan pytania dotyczace sposobu i zakresu przetwarzania Pani/Pana danych
osobowych w zakresie dziatania Centrum Promocji Kultury w Dzielnicy Praga-Potudnie m.st.
Warszawy, a takze przystugujacych Pani/Panu uprawnien, moze si¢ Pani/Pan skontaktowaé sie z
Inspektorem Ochrony Danych w Centrum Promocji Kultury za pomoca adresu iod@cpk.art.pl.

3. Administrator danych osobowych - Dyrektor Centrum Promocji Kultury w Dzielnicy Praga-
Potudnie m.st. Warszawy - przetwarza dane osobowe uczestnikow zajeé na podstawie zgody na
przetwarzanie danych osobowych zawartej w karcie zgltoszenia na zajecia w celu:

a) organizacji warsztatéw oraz zaje¢ edukacyjno-kulturalnych,

b) przesytania informacji dotyczgcych zaje¢ organizowanych przez Centrum, w zakresie: imie,
nazwisko, adres zamieszkania i zameldowania, nr. tel, wiek uczestnika, nr dowodu osobistego
uczestnika/ opiekuna.

4. W zwigzku z przetwarzaniem danych w celu, o ktérym mowa w pkt. 3, odbiorcami Pani/Pana
danych osobowych mogg by¢:

a) organy wladzy publicznej oraz podmioty wykonujace zadania publiczne lub dziatajace na zlecenie
organéw wiadzy publicznej, w zakresie i w celach, ktére wynikaja z przepiséw powszechnie
obowiazujacego prawa;

b) podmioty, ktére na podstawie przepiséw prawa badz stosownych uméw podpisanych z m.st.
Warszawg przetwarzajg dane osobowe dla ktérych Administratorem jest Dyrektor Centrum
Promocji Kultury.

5. Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres: 3 lat, tj. okres niezbedny do realizacji
celu/celéw okreslonych w pkt. 4, a po tym czasie przez okres oraz w zakresie wymaganym przez
przepisy powszechnie obowigzujacego prawa, w szczegolnosci ze wzgledu na cele archiwalne w
interesie publicznym, cele badan naukowych lub historycznych lub cele statystyczne.

6. W zwigzku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych przystuguja Pani/Panu nastepujace
uprawnienia:

a) prawo dostepu do danych osobowych, w tym prawo do uzyskania kopii tych danych;

b) prawo do zadania sprostowania (poprawiania) danych osobowych - w przypadku, gdy dane




sa nieprawidtowe lub niekompletne;
o) prawo do zadania usuniecia danych osobowych (tzw. prawo do bycia zapomnianym), w
przypadku, gdy:
® dane nie s3 juz niezbedne do celéw, dla ktérych byty zebrane lub w inny sposéb przetwarzane,
= osoba, ktérej dane dotycza wycofata zgode na przetwarzanie danych osobowych, ktéra jest
podstawg przetwarzania danych i nie ma innej podstawy prawnej przetwarzania danych,
®  dane osobowe przetwarzane sg niezgodnie z prawem,

®= dane osobowe muszg by¢ usuniete w celu wywigzania sie z obowigzku
wynikajacego z przepiséw prawa;
d) prawo do zadania ograniczenia przetwarzania danych osobowych - w przypadku, gdy:
® osoba, ktorej dane dotyczg kwestionuje prawidtowo$¢ danych osobowych,

® przetwarzanie danych jest niezgodne z prawem, a osoba, ktdrej dane dotycza, sprzeciwia sie
usunieciu danych, zadajac w zamian ich ograniczenia,
=  Administrator nie potrzebuje juz danych dla swoich celéw, ale osoba, ktérej dane dotycza,
potrzebuje ich do ustalenia, obrony lub dochodzenia roszczen,
e) prawo do przenoszenia danych - w przypadku, gdy tgcznie spelnione s3 nastepujgce
przestanki:

= przetwarzanie danych odbywa sie na podstawie zgody wyrazonej przez ta osobe,
przetwarzanie odbywa sie w sposob zautomatyzowany;

= Ze wzgledu na fakt, iz jedyna przestanka przetwarzania danych osobowych stanowi zgoda,
nie przystuguje Pani/Panu prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych.

7. Przystuguje Pani/Panu prawo do cofniecia udzielonej zgody w dowolnym momencie. Cofniecie to
nie ma wplywu na zgodno$¢ przetwarzania, ktdrego dokonano na podstawie zgody przed jej
cofnieciem, z obowigzujgcym prawem. W ww. przypadku nie bedzie mozliwy udziat uczestnika w
zajeciach.

8. W przypadku powziecia informacji o niezgodnym z prawem przetwarzaniu w Centrum Promocji
Kultury Pani/Pana danych osobowych, przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu
nadzorczego wlasciwego w sprawach ochrony danych osobowych - Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych.

9. Podanie przez Panig/Pana danych osobowych Administratorowi ma charakter dobrowolny.

10. Pani/Pana dane moga by¢ przetwarzane w sposéb zautomatyzowany i nie beda profilowane.

Rozdzial VII. Zasady ochrony wizerunku oraz danych osobowych uczestnika zaje¢, w tym oséb
niepeinoletnich

1. Centrum oraz filie kieruja sie odpowiedzialnoscig i rozwaga wobec utrwalania, przetwarzania,
uzywania i publikowania wizerunkéw uczestnikéw zajeé. Zdjecia i filmy stuza celebrowaniu
sukceséw oraz dokumentowaniu dziatan Placéwki.

2. Centrum oraz filie wdraza polityke prywatnosci dostepng na stronie internetowe;j
https://cpk.art.pl/polityka-prywatnosci/.

3. Rejestrowanie wizerunkéw dzieci do uzytku wiasnego Placowki:

a) w sytuacjach, w ktérych Centrum oraz filie rejestruje wizerunek dzieci:

e dzieci i rodzice/opiekunowie prawni zawsze bedg poinformowani o tym, Ze dane zajecia beda
rejestrowane.

e zgoda rodzicéw/opiekunéw prawnych na rejestracje zaje¢ zostanie przyjeta przez Centrum oraz
filie na piSmie lub w formie mailowej a dziecko nie zgtosi sprzeciwu.

e jezeli rejestracja zaje¢ zostanie zlecona osobie zewnetrznej (wynajetemu fotografowi lub
kamerzy$cie) Centrum oraz filie zadba o bezpieczenstwo dzieci i mtodziezy poprzez: zobowigzanie
osoby/firmy rejestrujacej wydarzenie do przestrzegania niniejszych wytycznych,

» zobowigzanie osoby/firmy rejestrujacej wydarzenie do noszenia identyfikatora w czasie trwania
zajec,

¢ niedopuszczenie do sytuacji, w ktérej osoba/firma rejestrujaca bedzie przebywata z dzieé¢mi bez
nadzoru pracownika naszej instytucji,
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e poinformowanie rodzicow/opiekunéw prawnych oraz dzieci, ze osoba/firma rejestrujaca zajecia
bedzie obecna podczas zaje¢ i upewnienie sie, zZe rodzice/opiekunowie prawni udzielili zgody na
rejestrowanie wizerunku ich dzieci.

Jesli wizerunek dziecka/ osoby pelnoletniej stanowi jedynie szczegot catosci takiej jak zgromadzenie,
krajobraz, impreza publiczna, zgoda rodzicéw/opiekunéw prawnych dziecka/ osoby petnoletnie nie
jest wymagana.

4. Udziat w wydarzeniu organizowanym przez Centrum oraz filie podczas, ktérej beda utrwalane
wizerunki uczestnikéw na zdjeciach i filmach stanowigcych szczeg6t catosci imprezy publicznej,
jest rownoznaczny z wyrazeniem zgody na rozpowszechnienie wizerunku utrwalonych na tych
zdjeciach i filmach. Centrum oraz filie przetwarza i nieodptatnie wykorzystuje wizerunki oséb -
stanowigcych szczegot catosci imprezy publicznej — zarejestrowanych podczas organizowanych
przez Centrum oraz filie imprez, koncertéw, warsztatéw, konkurséw i uroczystosci, w celu ich
udokumentowania. Wizerunek jako szczegét catosci przetwarzany bedzie gtéwnie w serwisach
spotecznosciowych i na witrynach internetowych cpk.art.pl. W kazdej chwili przystuguje prawo
do wniesienia zastrzezenia dotyczgcych wykorzystywania wizerunku do Inspektora Ochrony
Danych.

a)rejestrowanie wizerunku dzieci/ osoby pelnoletnie przez osoby trzecie i media:

o jedli przedstawiciele mediéw lub dowolna inna osoba bedg chcieli zarejestrowac
organizowane przez Centrum oraz filie zajecia typu warsztaty, kursy, lekcje gry na
instrumentach muzycznych itp. oraz opublikowaé zebrany materiat, muszg zgtosi¢ taka
prosbe wczesniej i uzyskac¢ zgode Dyrektora. W takiej sytuacji Centrum oraz filie upewni sie,
ze rodzice/opiekunowie prawni/ pelnoletnie osoby udzielily zgody na rejestrowanie
wizerunku ich dzieci/ swojego wizerunku. Centrum oraz filie oczekuje informacji o: imieniu,
nazwisku i adresie osoby lub redakcji wystepujacej o zgode, uzasadnieniu potrzeby
rejestrowania zaje¢ oraz informacji, w jaki sposéb iwjakim kontekscie zostanie
wykorzystany zebrany materiat. Powyzsze nie dotyczy otwartych dla publicznos$ci wydarzen
typu pikniki, kiermasze, festiwale itp.,

e personelowi nie wolno umozliwiaé przedstawicielom mediéw i osobom nieupowaznionym
utrwalania wizerunku dziecka/ oséb petnoletnich podczas zaje¢ opisanych powyzej - bez
pisemnej lub mailowej zgody rodzica/opiekuna prawnego dziecka/ pelnoletniego uczestnika
zaje oraz bez zgody Dyrektora. Personel nie kontaktuje przedstawicieli mediéw z dzie¢mi,
nie przekazuje mediom kontaktu do rodzicoéw/opiekunéw prawnych dzieci/ pelnoletnich
uczestnikéw zajec i nie wypowiada sie w kontakcie z przedstawicielami mediéw o sprawie
dziecka lub jego rodzica/opiekuna prawnego/ pelnoletniego uczestnika zaje¢. Zakaz ten
dotyczy takze sytuacji, gdy pracownik jest przekonany, ze jego wypowiedZ nie jest w zZaden
sposéb utrwalana,

e w celu realizacji materiatu medialnego obecny musi byé pracownik Centrum oraz filie.
Dyrektor moze podjac decyzje o udostepnieniu wybranych pomieszczen Placowki dla potrzeb
nagrania. Dyrektor podejmujac taka decyzje poleca przygotowanie pomieszczenia w taki
sposoéb, aby uniemozliwi¢ rejestrowanie przebywajgcych na terenie instytucji dzieci.

b)Zasady w przypadku niewyrazenia zgody na rejestrowanie wizerunku dziecka
Jezeli dzieci, rodzice lub opiekunowie prawni nie wyrazili zgody na utrwalenie wizerunku dziecka,
Centrum oraz filie bedzie respektowaé ich decyzje. Z wyprzedzeniem Centrum oraz filie ustala z
rodzicami/opiekunami prawnymi i dzieémi, w jaki sposdb osoba rejestrujaca wydarzenie bedzie mogta
zidentyfikowa¢ dziecko, aby nie utrwalac jego wizerunku na zdjeciach indywidualnych i grupowych.

c) Przechowywanie zdjec i nagran

Centrum oraz filie przechowuje materialy zawierajace wizerunek dzieci w sposéb zgodny z prawem i
bezpieczny dla dzieci. Nosniki analogowe zawierajgce zdjecia i nagrania s3 przechowywane w zamknietej
na klucz szafie, a nosniki elektroniczne zawierajace zdjecia i nagrania sa przechowywane w folderze
chronionym z dostepem ograniczonym do oséb uprawnionych przez Centrum oraz filie.



Rozdzial VIII. Informacje konncowe

1. W kwestiach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem majg zastosowanie przepisy Regulaminu
organizacyjnego Centrum Promocji Kultury w Dzielnicy Praga-Potudnie m.st. Warszawy oraz
Zarzqdzenia Dyrektora Centrum Promocji Kultury Nr 4/2024 z dnia 13 sierpnia 2024 r. w sprawi
wprowadzenia dokumentu ,Standardy ochrony matoletnich w Centrum Promocji Kultury w Dzielnicy
Praga-Potudnie m.st. Warszawy”

2. Regulamin wchodzi w Zycie z dniem 1 wrzesnia 2024 roku, jednocze$nie uchyla postanowienia
Regulaminu dotychczas obowigzujacego.




Zalacznik nr 1a

do Regulaminu uczestnika zajec¢ Centrum Promocji Kultury w

Dzielnicy Praga-Potudnie m.st. Warszawy oraz filii: Terminalu Kultury Goctaw,
Klubu Kultury Seniora

KARTA UCZESTNIKA ZAJEC - SEZON 2024/2025
PROSIMY O WYPELENIENIE DUZYMI LITERAMI

IMIE I NAZWISKO UCZESTNIKA

TELEFON
DO UCZESTNIKA/OPIEKUNA DZIECKA

ADRES E-MAIL

DATA URODZENIA
(DOTYCZY DZIECI)

* W przypadku stwierdzenia btednie podanego wieku lub
niezgodnosci wieku ze wskazanym w planie dla danej grupy
zajeciowej, Centrum Promocji Kultury / Klub Kultury
Goctaw zastrzega sobie prawo do wykre$lenia dziecka z
zajec.

IMIONA I NAZWISKA PRAWNYCH
OPIEKUNOW DZIECKA (DOT. DZIECI)

ADRES ZAMIESZKANIA

NAZWA ZAJEC

NAZWISKO INSTRUKTORA

TERMIN ZAJEC

DY § . F R, GODZINA: ....covrecrserereresnsses

OSWIADCZAM, 7E:

1. Zapoznatam/iem sie z Regulaminem uczestnika zaje¢ Centrum Promocji Kultury i w peini akceptuje jego tres¢.
2. Stan zdrowia méj/mojego dziecka pozwala na uczestnictwo w zajeciach.

3. Zobowiazuje sie do terminowego uiszczania optat za zajecia na zasadach okreslonych w Regulaminie.

4. Jestem $wiadomy, Ze bez zgloszenia rezygnacji z zaje¢, ptatno$¢ obowiazuje bez zmian, nawet jesli
uczestnik nie uczeszcza na zajecia.

5. (PROSZE ODPOWIEDNIE ZAKRESLIC) Wyrazam zgode/ nie wyrazam zgody na wykorzystanie
wizerunku mojego/mojego dziecka w materiatach promocyjnych Centrum Promocji Kultury wraz z filiami i w
Internecie.

6. OSWIADCZENIE O WYRAZENIU ZGODY NA PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH.

Na podstawie z art. 6 ust. 1 lit a. Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0so6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu tych danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie
danych osobowych) wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych przez Dyrektora Centrum
Promocji Kultury w Dzielnicy Praga-Potudnie m.st. Warszawy, w celu organizacji, promocji i dokumentacji zaje¢ w
zakresie: imie, nazwisko, adres zamieszkania i zameldowania, nr. tel., wiek uczestnika, nr dowodu osobistego
uczestnika/ opiekuna.

7. (w przypadku zgtoszenia dziecka na zajecia) Wyrazam zgode na udziat mojego dziecka w w/w zajeciach.

data i czytelny podpis uczestnika
/opiekuna uczestnika zaje¢




Zalacznik nr 1b

do Regulaminu uczestnika zaje¢ Centrum Promocji Kultury w
Dzielnicy Praga-Potudnie m.st. Warszawy oraz filii: Terminalu Kultury
Goctaw, Klubu Kultury Seniora

KARTA UCZESTNIKA ZAJEC - SEZON 2024/2025
MIEJSCE ZAJEC: Klub Kultury Seniora, ul. Pawlikowskiego 2

PROSIMY O WYPEENIENIE DUZYMI LITERAMI

IMIE I NAZWISKO UCZESTNIKA

NUMER TELEFONU UCZESTNIKA

ADRES E-MAIL

ADRES ZAMIESZKANIA

NAZWA ZAJEC:

NAZWISKO INSTRUKTORA:

TERMIN ZAJEC: DZIEN: ... cooirereresaresas sersres GODZINA:....cccvurrereeerersnrns

NUMER KARTY WARSZAWIAKA

O0SWIADCZAM, ZE:

1. Wyrazam zgode na udzial w w/w zajeciach.

2. Stan mojego zdrowia pozwala na uczestnictwo w zajeciach.

3. Biore pelng odpowiedzialno$¢ za bezpieczenstwo przed i po w/w zajeciach.

4. Zapoznatam/tem sie z Regulaminem uczestnika zaje¢ Centrum Promocji Kultury i w peni akceptujg jego tresc¢.
5. Zobowiazuje sie do terminowego uiszczania oplat za zajecia na zasadach okreslonych w Regulaminie.

6. Wyrazam zgode na przetwarzanie w/w danych zgodnie z Ustawq z dnia 10.05.2018 o ochronie danych osobowych
(Dz.U. 2018 poz. 1000) przez Dyrektora Centrum Promocji Kultury w Dzielnicy Praga-Potudnie m.st. Warszawy.

7. (PROSZE ZAKRESLIC) Wyrazam zgode/ nie wyrazam zgody na otrzymywanie wiadomosci na podany
wyzej adres e-mail, dotyczacych zaje¢ i repertuaru Centrum Promocji Kultury wraz z filiami.

8. (PROSZE ZAKRESLIC) Wyrazam zgode/ nie wyrazam zgody na wykorzystanie mojego wizerunku
w materiatach promocyjnych Centrum Promocji Kultury wraz z filiami i w Internecie.

data i czytelny podpis uczestnika
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Zalacznik nr 2

do Regulaminu uczestnika zajec¢ Centrum Promocji Kultury w

Dzielnicy Praga-Potudnie m.st. Warszawy oraz filii: Terminalu Kultury Goctaw,
Kiubu Kultury Seniora

Warszawa, dnia ............... 202...r.

ZGODA
na samodzielny powrot nieletniego uczestnika z zaje¢ w Terminalu Kultury Goctaw

legitymujaca/y sie dowodem osobistym nr
wyrazam zgode na samodzielny powrét do domu mojego dziecka/
PO ZAJECIACK ..ttt st s e s s e a s e b sh e b b sbe b

OAbyWaJacyChl S18 W ......ouvueee isiimiimissmvasssimeisisssi s h s 56 28 VAT i 5 38 e W S waiis

data i czytelny podpis uczestnika/opiekuna
uczestnika zaje¢

* odpowiednie skresli¢
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Zalacznik nr 3
do Regulaminu uczestnika zaje¢ Centrum Promocji Kultury w
Dzielnicy Praga-Potudnie m.st. Warszawy oraz filii: Terminalu Kultury Goctaw,

Klubu Kultury Seniora
Warszawa, dnia .......c....... 202..r.
ZGODA
na odbidr dziecka - nieletniego uczestnika z zajec
JA, ceireret et e e e ere e e e s e s s e eee /matka/ojciec/opiekun prawny/*

legitymujaca/y sie dowodem osobistym nr
upowazniam Pani/Pana ...............
legitymujaca/cego sie dowodem osoblstym Nr
na odbiér mojego dziecka .....c.ooiiiciiiiiiiinn e po zajeciach.

data i czytelny podpis uczestnika/.op.ieku;l-a
uczestnika zajec




Zalacznik nr 4

do Regulaminu uczestnika zaje¢ Centrum Promocji Kultury w
Dzielnicy Praga-Potudnie m.st. Warszawy

oraz filii: Terminalu Kultury Goctaw, Klubu Kultury Seniora

Warszawa, dnia ............... 202..r.
/imie i nazwisko uczestnika zajeé¢/dziecka
/nazwa zajec/

/imie i nazwisko instruktora/

WNIOSEK
o zwrot nadptaty wptaconych srodkéw na zajecia

W zwigzku z wynikig nadptatg/niewykorzystaniem wplaconych srodkéw na zajecia

zwracam sie z prosba o ich zwrot w kwocie ..........coo... ZL
[ S O W O i o s s o o s e oI s s s v sisiesisvantiaanis

Nalezne $rodki prosze o przekazanie na rachunek bankowy:

data i czytelny podpis uczestnika/opiekuna
uczestnika zajec




