Regulamin uczestnictwa w zajeciach i1 warsztatach
organizowanych przez Laski Dom Kultury obowiazujacy
pracownie zintegrowane w systemie Strefa Zaje¢.

I. PODSTAWOWE POJECIA W REGULAMINIE

Uczestnik - osoba peinoletnia / matoletnia, za ktorg regulamin podpisuje rodzic, badz prawny
opiekun, ktéra podpisata niniejszy regulamin i zapisata si¢ do wybranej pracowni, lub na wybrane
warsztaty w Laskim Domu Kultury przez Profil Uzytkownika w Strefie Zajec.

Instruktor - uprawniona osoba prowadzaca zaj¢cia, bedaca odpowiedzialna za Pracownig,
z ktorg Laski Dom Kultury podpisat stosowng umowg.

Pracownik - pracownik dziatu merytorycznego Laskiego Domu Kultury sprawujacy bezposredni
nadzor merytoryczny nad funkcjonowaniem Pracowni w Laskim Kultury.

Zajecia - cykliczne stale zajecia artystyczne i edukacyjne organizowane na terenie Laskiego Domu
Kultury odbywajace si¢ wedtug ustalonego harmonogramu.

Warsztaty - pojedyncze zajecia tematyczne, badz okreslony czasem blok zaje¢ skupionych wokoét
okreslonych zagadnien artystycznych badz edukacyjnych.

Pracownia - zorganizowana forma zaj¢¢ / warsztatow, artystycznych lub edukacyjnych posiadajaca
wyznaczonego instruktora, miejsce oraz harmonogram zajec.

Strefa Zaje¢ - internetowy portal umozliwiajacy po zarejestrowaniu si¢ uczestnika wybor
1 zapisanie si¢ na zajecia.

Profil Uczestnika - indywidualne konto w Strefie Zaje¢ udostgpnione po procesie rejestracji,
ktore zaktada si¢ tylko raz. Z poziomu profilu Uczestnika mozna zapisywa¢ si¢ na zajecia
1 warsztaty

Kazdy Uczestnik zobowigzany jest przestrzega¢ postanowien niniejszego regulaminu
oraz innych przepisow porzadkowych obowiazujacych w miejscach, w ktorych prowadzone sa
zajecia, organizowane przez LDK oraz stosowaé si¢ do polecen wydawanych przez
Instruktorow lub Pracownikow. Nieprzestrzeganie powyzszych przepisow skutkowac bedzie
skresleniem z listy Uczestnikow zaje¢ lub warsztatow.

I1. WARUNKI UCZESTNICTWA W ZAJECIACH

1. Organizatorem zaj¢¢ i warsztatow jest Laski Dom Kultury mieszczacy si¢ w Lasku
przy ulicy Narutowicza 11, NIP: 831-15-21-892 REGON:000285043.

2. Wszystkie zapisy na zajecia prowadzone s3 przez Strefe Zaje¢ www.strefazajec.pl
1 wymagajg zatozenia Profilu Uczestnika. Profil Uczestnika zakladany jest tylko raz 1 z jego
poziomu mozna zapisywac si¢ na wiele réznych zaje¢¢ i warsztatow w LDK.

3. Gwarancja uczestnictwa w zajgciach 1 warsztatach jest uiszczenie odptatno$ci zaraz
po dokonaniu zapisu na wybrane zajecia oraz zebranie si¢ wymaganej liczby uczestnikow.

4. Uczestnicy przyjmowani sg wedlug kolejnosci zgloszen, do wyczerpania wolnych miejsc.
Wyjatek stanowig Uczestnicy, ktorzy chca kontynuowa¢ nauke w nastgpnym roku i nie
zalegajg z platnosciami za rok biezacy. Uczestnicy tacy beda mieli mozliwo$¢ zapisania si¢
do Pracowni w pierwszej kolejnosci.

5. Osoby przyjete na zajecia (lub ich opiekunowie) majg obowiazek wydrukowania i podpisania
deklaracje uczestnictwa dostgpng na profilu uczestnika w Strefie Zajgé, nie po6zniej niz 14 dni
od chwili zapisania si¢ na zajecia, 1 dostarczeniu do Instruktora danej pracowni.

6. Warunkiem uczestnictwa w zajeciach 1 warsztatach uczestnikow z lat ubieglych jest




10.

11.

10.

11.

uregulowanie ewentualnych zalegtosci wzgledem LDK z poprzedniego sezonu.
LDK zastrzega sobie prawo do zmian w rozkladzie zaje¢¢ 1 warsztatow, o czym bezzwlocznie
poinformuje uczestnikdw zaje¢ zamieszczajac stosowng informacj¢ na  stronie
www.laskidomkultury.com.pl oraz na tablicy ogloszen w danej placowce, oraz w miare
mozliwosci osobiscie, mailowo badz za pomocg wiadomos$ci sms.
Zajegcia lub warsztaty odbywaja sie¢ w lokalizacjach wyznaczonych przez L. DK, w godzinach
od 8:00 do 21:00 od poniedziatku do soboty.
Czas trwania oraz terminy zaje¢ 1 warsztatow ustala Dyrektor DK w porozumieniu
z Instruktorem.
Zajecia 1 warsztaty odbywaja si¢ we wszystkie dni powszednie, zgodne z dniami nauki
szkolnej (weekendy brane sa pod uwage w przypadku szczegélnych zajeé/warsztatow)
1 soboty z wyjatkiem dni ustawowo wolnych od pracy oraz dni okre$lonych przez £ DK, jako
wolne od realizacji zaje¢ 1 warsztatow. Informacja o dniach wolnych od realizacji zajec 1
warsztatow znajduje si¢ na stronie www.laskidomkultury.com.pl.
Instruktor ma prawo, w porozumieniu z Dyrektorem ktaskiego Domu Kultury, usungé
uczestnika zaje¢ w przypadku:

» braku optaty za zajecia po uplywie wyznaczonego terminu platnosci,

* nagannego zachowania utrudniajgcego prowadzenie zaj¢c,

* absencji w wyniku ktérej odwotywane sa proby, premiery, koncerty oraz inne

wydarzenia, w ktorych uczestniczy grupa zajgciowa,
* razgcego naruszenia regulaminu zajeé,
* stanu zdrowia uczestnika, ktory w ocenie instruktora zagraza innym uczestnikom
lub prowadzacemu

Powstanie grupy warsztatowej badz zajeciowej jest mozliwe, tylko po zapisaniu si¢
okreslonego minimum Uczestnikow, ktoérzy dokonaja wplaty pelnej kwoty za pierwszy
miesigc zaje¢ w wyznaczonym przez £DK terminie.
Minimalng liczbe Uczestnikow zaje¢ grupowych, niezbedna do rozpoczecia zajgc
lub warsztatow ustala Dyrektor L DK.
Zmniejszenie liczby Uczestnikow zaje¢ ponizej ustalonego minimum moze skutkowac
likwidacja grupy zajeciowej. O zamiarze likwidacji pracowni Uczestnicy poinformowani
zostang z miesigcznym wyprzedzeniem.
Terminy 1 ilo$¢ wszystkich zaje¢ w danym roku szkolnym sg znane 1 wyszczegolnione
w harmonogramie poszczegolnych zaje¢ dostgpnym w Strefie Zajec.
Zajecia odbywaja si¢ wedlug harmonogramu ustalonego pomig¢dzy Instruktorem
a Dyrektorem £DK.
Uczestnik jest zobowigzany do poinformowania o ewentualnej rezygnacji z zaje¢ najpozniej
do ostatniego dnia miesigca poprzedzajacego miesige, w ktorym Uczestnik rezygnuje,
wysytajac  informacj¢ na adres: Dbiletyna@laskidomkultury.com.pl lub pisemnie
u Instruktora.

. Uczestnicy, ktorzy nie zrezygnuja z zaje¢ pisemnie badz mailowo traktowani beda jako

zapisani do Pracowni i zobowigzani beda do wnoszenia optat za zajecia.

Rezygnacja z zaje¢ lub warsztatow nie zwalnia Uczestnika od obowigzku uregulowania
zalegtych oplat. Optaty za zaj¢cia i warsztaty Uczestnik dokonuje poprzez serwis PayU,
korzystajac z platformy strefazajec.pl. W szczegdlnych przypadkach wptat dokonywaé mozna
bezposrednio na konto £DK po uzyskaniu zgody Dyrektora £ DK.

W zajegciach moga uczestniczy¢ wytacznie osoby na nie zapisane i speiniajace wymagania
wiekowe. Uczestnik nie moze odstgpi¢ udzialu w oplaconych zajeciach badz warsztatach
osobom trzecim.

O obecnosci rodzica badz opiekuna towarzyszacego dziecku podczas zaje¢ decyduja
instruktorzy prowadzacy zajecia.

W przypadku dtugotrwatej (powyzej 1 miesigca) choroby Uczestnika zgloszonej na pisSmie
lub mailowo na adres biletyna@laskidomkultury.com.pl, dokonuje si¢ natychmiastowego
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zwrotu wplat za zajecia w czasie absencji uczestnika 1 zawiesza si¢ przyjmowanie wplat
do czasu pelnego powrotu do zdrowia. W takiej sytuacji Uczestnik zostaje wypisany
z pracowni. Aby kontynuowac¢ zajecia nalezy go powtdrnie zapisac.

Uczestnik zaje¢ zobowigzuje si¢ dostosowaé do wytycznych instruktora oraz brania
systematycznego sumiennego udzialu w zajeciach, wystepach, koncertach, wyjazdach
1 innych wydarzeniach organizowanych przez LDK.

Rodzice lub Opiekunowie sg zobowigzani do punktualnego przyprowadzania dziecka do sali
zajeciowej oraz odbierania z niej. £LDK nie ponosi odpowiedzialno$ci za bezpieczenstwo
dzieci pozostawionych bez opieki po zakonczeniu planowanych zajec.

Odpowiedzialno$¢ za nieletniego uczestnika zajec¢ instruktor ponosi tylko w czasie trwania
zajec.

Obecno$¢ na zajeciach jest kontrolowana przez Instruktora i odnotowywana w dzienniku
zajec.

Dokumentem potwierdzajacym obecno$¢ Uczestnika na zajeciach lub warsztatach jest
dziennik zajec¢ lub warsztatow prowadzony przez Instruktora. Dziennik powinien znajdowac
si¢ na terenie LDK. Po zaj¢ciach dziennik zostaje zdeponowany w pokoju Instruktorow. Dane
kontaktowe w dzienniku musza by¢ pelne 1 aktualne.

I1I. ODWOLYWANIE I ODPRACOWYWANIE ZAJEC

Zajgcia moga zosta¢ odwotane w przypadku

* choroby/usprawiedliwionej nieobecnosci instruktora,

* gdy na terenie LDK odbywa si¢ impreza artystyczna lub uroczysto$¢ uniemozliwiajaca

przeprowadzenie zajec,

* zaistnienia przypadkow tzw. sity wyzszej.
Z waznych powodow LDK ma prawo wyznaczy¢ inny czas, termin 1 miejsce odbywania si¢
warsztatow 1 zaje¢, o czym poinformuje uczestnikOw za pomocag informacji pisemnej
na stronie www.laskidomkultury.com.pl, na profilu Facebook, w ,,Strefie zaje¢” oraz o ile jest
to mozliwe indywidualnie kazdego Uczestnika zaje¢ lub warsztatow. Nie podzniej niz
w dniu poprzedzajacym zajecia do godziny 21.00.
LDK zastrzega sobie prawo do zorganizowania zastgpstwa, w przypadku nieobecnos$ci
instruktora prowadzacego.
Zajgcia, ktore nie odbeda si¢ z winy LDK badz Instruktora (w przypadku innym niz choroba
pracownika potwierdzona Zwolnieniem Lekarskim) musza zosta¢ odrobione w innym
terminie ustalonym wspolnie z Uczestnikami zaje¢ lub w przypadku niepetnoletnich
Uczestnikow, z ich rodzicami/opiekunami prawnym.

IV. ZASADY KORZYSTANIA Z PRACOWNI I SAL ZAJECIOWYCH

=

Korzystanie z wyposazenia sal 1 pracowni odbywa si¢ zgodnie z ich przeznaczeniem.

Z sal wolno korzysta¢ wylacznie podczas obecnosci instruktora lub upowaznionego
pracownika £.DK.

O ewentualnych uszkodzeniach sprzetu lub elementdow wyposazenia pracowni,
w ktorej odbywaja si¢ zajecia lub warsztaty nalezy niezwtocznie poinformowac Instruktora.
Uczestnicy zaje¢ ponosza odpowiedzialno$¢ za szkody wyrzadzone w mieniu Laskiego Domu
Kultury. W przypadku oséb nieletnich odpowiedzialno$¢ ponosza rodzice/prawni
opiekunowie tej osoby.

Uczestnikom nie wolno opuszcza¢ sali, w ktorej odbywaja si¢ zajecia bez wiedzy 1 zgody
instruktora.
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LDK nie ponosi odpowiedzialno$ci za rzeczy pozostawione na korytarzu, w salach,
garderobie i szatni. Cenne rzeczy, ktore Uczestnicy posiadajg na zajeciach prosze deponowac
u Instruktora.

Podczas zaje¢ obowigzuje bezwzgledny zakaz zucia gumy i1 uzywania telefonow
komorkowych, palenia wyrobow tytoniowych, picia alkoholu i1 uzywania $rodkow
odurzajacych.

W przypadku nieuzasadnionego uruchomienia instalacji przeciwpozarowej, kosztami
zwigzanymi z ww. zdarzeniem zostanie obcigzony sprawca. Za osoby nieletnie
odpowiedzialno$¢ ponoszg rodzice/prawni opiekunowie tej osoby.

V. PLATNOSC ZA ZAJECIA

Wnhiesienie optaty za uczestnictwo w zajeciach jest jednoznaczne z akceptacja niniejszego
Regulaminu.

Oplaty za zajecia dokonywane sg z gory do piatego dnia kazdego miesigca.

Miesigczna oplata za zajgcia jest stata, zryczattowana i uzalezniona od ilo$ci zajec
w harmonogramie ustalonym przez Instruktora na caty rok. Ilo$¢ zaje¢ w miesigcu nie ma
wplywu na wysokos¢ raty za zajecia, chyba ze Regulamin Pracowni stanowi inaczej, o czym
Uczestnik zostanie poinformowany.

Osoby z nieuregulowang ptatnoscia nie beda mogly uczestniczy¢ w zajeciach.

Uczestnik zaj¢¢ nie ma prawa do samodzielnego zmniejszania odptatnosci za zajgcia.

W przypadku choroby Instruktora, lub kiedy informacja o odwotanych zajeciach pojawita si¢
pdzniej niz w dniu poprzedzajacym zajecia do godziny 21:00 Uczestnikom zajec przystuguje
zwrot nadptaconej kwoty za zajecia (o ile zajecia nie zostaly odpracowane). Zwrot
dokonywany jest w czerwcu (nawet jesli pracownia przestala istnie¢, badz Uczestnik
zrezygnowal z Zaje¢). Podstawa dokonania zwrotu jest pisemne podanie Uczestnika
z wyszczegoOlnieniem Zajec za ktore przyshuguje zwrot. Jednostkowa cena Zaje¢ podana jest
na Profilu Uzytkownika w Strefie Zaje€. Liste zajec za ktore przystuguje zwrot nadptacone;j
kwoty przygotowuje Instruktor danej Pracowni do dnia 15 czerwca.

Optata za zajecia 1 warsztaty obejmuje optate za sale, oplacenie instruktora, niezbedne
materiaty, narzedzia i wyposazenie pracowni. Z optat Uczestnika refundowane sa wyjazdy na
konkursy, przeglady, kostiumy, materiaty plastyczne, dekoracje do spektakli i inne niezbedne
do funkcjonowania pracowni materialy w wymiarze okreslanym przez Dyrektora LDK,
adekwatnym do wptat z danej pracowni. W szczegdlnych przypadkach Uczestnik moze by¢
poproszony o wspoOtinansowanie wyjazdow, kosztow zakwaterowania bagdz wpisowego na
konkursy. Warunkiem uczestnictwa w niektorych zajeciach i warsztatach moze byc¢
zapewnienie przez uczestnika wlasnych  materiatow. Co  okreSlone bedzie
w Regulaminie Pracowni.

Instruktorzy nie majg prawa pobierania od Uczestnikow oplat za udzial w zajeciach
lub warsztatach. Chyba, Ze stanowiag odrgbny podmiot prawny wynajmujacy Sale od LDK lub
podpisana jest z nimi umowa zwalniajgca L DK z pobierania optat, o czym Uczestnicy zostang
poinformowani.

. Niedokonanie wptaty za dwa kolejne miesigce zaje¢ lub warsztaty skutkuje uruchomieniem

procesu windykacji zalegtych zobowigzan i wykresleniem z listy Uczestnikow.

W przypadku szczegélnie trudnej sytuacji materialnej, rodzin wielodzietnych 1 dzieci
z domu dziecka istnieje mozliwo$¢ zwolnienia uczestnika z optat za zajgcia badZ przyznaniu
znizki w optatach.

Decyzj¢ o przyznaniu zwolnienia z optat, badZz przyznaniu znizki za zajecia podejmuje
Dyrektor LDK na wniosek Uczestnika.

Whptaty dokonywane sa poprzez serwis PayU, korzystajac z szybkich przelewoéw oraz kart
platniczych, zintegrowany z Profilem Uzytkownika w Strefie Zaje¢, w szczegodlnych



wypadkach na konto LDK po uzyskaniu zgody Dyrektora £DK.
11. Reklamacje moga Panstwo zglasza¢é na adres biletyna@laskidomkultury.com.pl

lub pod numerem telefonu: tel: 609 930 820. Reklamacje zostang rozpatrzone w terminie
14 dni.

VI. KLAUZULA INFORMACYJNA RODO:

Zgodnie z art. 13 ust. 1 1 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(Ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) informujemy;, iz:

1.

2.

3.

Administratorem danych osobowych jest Laski Dom Kultury (ul. Narutowicza 11, 98-100

Lask) reprezentowany przez Dyrektora.

Przestrzeganie zasad ochrony danych nadzoruje wyznaczony Inspektor Ochrony Danych,

z ktérym mozna skontaktowac si¢ poprzez adres e-mail: bark@togatus.pl

Pani/Pana dane oraz dane Dziecka/Dzieci przetwarzane sg w nastepujacych celach:

e wykonywanie czynnoS$ci rekrutacyjnych,

realizacja umow zwigzanych z uczestnictwem w zajeciach,

wykonywanie czynno$ci zwigzanych z rozliczeniem za ucz¢szczanie do placowki,

prowadzenie dziennika zaje¢ wychowankéw LDK,

prowadzenie ewidencji wychowankéw £.DK,

wykonanie obowigzku sprawozdawczego oraz w celach statystycznych, wynikajacych

Z ustawy,

e utrzymywanie, wyswietlanie strony internetowej oraz ich zawartosci (tj. wizerunku
wychowankéw LDK-u), komunikowanie si¢ przez te strony,

e wykonywanie prawnie uzasadnionych interesow LDK, w tym polegajacych na
zapewnieniu bezpieczenstwa osob przebywajacych na terenie placowki oraz mienia
LDK (monitoring wizyjny).

Dane osobowe przetwarzane s3 na podstawie:

e 7zgody na przetwarzanie danych osobowych w jednym lub wigkszej liczbie
okreslonych celéw (zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. a Ogolnego rozporzadzenia o ochronie
danych);

e umowy, ktorej strong jest osoba, ktorej dane dotycza, lub dziatan na zadanie osoby,
ktorej dane dotycza, przed zawarciem umowy (zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. b Ogdlnego
rozporzadzenia o ochronie danych);

e obowigzkéw prawnych cigzacych na administratorze (zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. ¢
Ogo6lnego rozporzadzenia o ochronie danych);

e prawnie uzasadnionego interesu realizowanego przez administratora tj. zapewnienia
bezpieczenstwa osob i mienia w obszarze objetym monitoringiem (zgodnie z art. 6 ust.
1 lit. f Ogoblnego rozporzadzenia o ochronie danych).

Podstawa do przetwarzania danych osobowych zalezna jest od rodzaju operacji, jakie

wykonywane sg na danych osobowych. Podanie danych jest dobrowolne, lecz niezbedne

do realizacji celow, o ktorych mowa powyze;j.

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych sa:

e uprawnione podmioty (na podstawie przepisdéw prawa) w tym: jednostka prowadzaca
— Urzad Miejski, jednostki kontrolujace,

e podmioty, ktorym dane moga by¢ przekazane na podstawie Pana/Pani zgody lub
upowaznienia.

. Dane osobowe przechowywane sg przez okres niezbedny do realizacji celow wskazanych

w punkcie 3, a po tym czasie przez okres oraz w zakresie wymaganym przez przepisy
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prawa.

8. Osoba, ktorej dane osobowe przetwarza administrator danych, posiada prawo do (z
zastrzezeniem ograniczen wynikajacych z przepiséw prawa):

e dostepu do tresci danych (zgodnie z art. 15 Ogdlnego rozporzadzenia o ochronie
danych);

e sprostowania danych (zgodnie z art. 16 Ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych);

e usuni¢cia danych (zgodnie z art. 17 Ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych);

e ograniczenia przetwarzania danych (zgodnie z art. 18 Ogo6lnego rozporzadzenia o
ochronie danych);

e przenoszenia danych (zgodnie z art. 20 Ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych);

e prawo do wniesienia sprzeciwu (zgodnie z art. 21 Ogdlnego rozporzadzenia o
ochronie danych);

e cofnigcia zgody w dowolnym momencie bez wpltywu na zgodno$¢ z prawem
przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnigciem;

e wniesienia skargi do organu nadzorczego (Prezesa Urzgdu Ochrony Danych
Osobowych) w przypadku uznania, ze przetwarzanie danych osobowych narusza
przepisy Ogolnego rozporzadzenia o ochronie danych.

9. Dane osobowe moga by¢ przetwarzane przez administratora danych w sposob
zautomatyzowany, zadne decyzje nie sg jednak podejmowane automatycznie i dane nie sg
poddawane profilowaniu.

10. Dane osobowe nie s3 przekazywane do panstw trzecich, z wyjatkiem sytuacji
przewidzianych w przepisach prawa.

VII. POZOSTALE POSTANOWIENIA

1. Wszystkich uczestnikow zajeé obowiazuje bezwzgledne stosowanie sie do przepisow PPOZ
1 BHP.

2. Decyzje w sprawach nieujetych w niniejszym Regulaminie podejmuje Dyrektor Laskiego
Domu Kultury.

3. Informacje o taskim Domu Kultury znajdziecie Panstwo na  stronie:
www.laskidomkultury.com.pl.

4. Podpisujac regulamin Uczestnik/Opiekun/Rodzic oswiadcza, ze nie ma zadnych zdrowotnych
przeciwwskazan do aktywnosci Uczestnika na zajeciach. O wszystkich klopotach
zdrowotnych, ktore moglyby by¢ przeciwwskazaniem do prowadzonej podczas zajeé
aktywno$ci, nalezy bezzwlocznie poinformowac¢ Instruktora. Instruktor —moze
z przyczyn zdrowotnych nie pozwoli¢ na kontynuowanie uczestnictwa w Zajeciach.

5. Laski Dom Kultury zastrzega sobie prawo do wykorzystania i przetwarzania danych
osobowych, zdje¢ 1 nagran filmowych w celach informacyjnych 1 promocyjnych zwigzanych
z dziatalno$cig L DK zgodnie z ustawg o ochronie danych osobowych z dnia 29 sierpnia 1997r.
oraz zgodnie z ustawg o prawie autorskim 1 prawach pokrewnych z dnia 4 lutego 1994 r.

6. Laski Dom Kultury w szczegodlnych przypadkach zastrzega sobie prawo do skreslenia
Uczestnika z listy zaje¢ dostarczajac  uczestnikowi pismo wypowiadajagce wraz
z uzasadnieniem.

Pomoc techniczna przy zapisywaniu si¢ na Zajecia/Warsztaty i przy obsludze Strefy Zajeé
Marlena Kalwinska 609 930 820
biletyna@laskidomkultury.com.pl
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