ZARZADZENIE NR 55/2026

Dyrektora Centrum Kultury Podgérza w Krakowie
z dnia 2 stycznia 2026 roku

w sprawie: Regulaminéw uczestnictwa w zajeciach grupowych i indywidualnych Centrum Kultury
Podgérza w Krakowie.

§1
Wprowadzam ,,Regulamin uczestnictwa w zajeciach grupowych” oraz ,Regulamin uczestnictwa w
zajgciach indywidualnych” Centrum Kultury Podgérza w Krakowie stanowiace zataczniki nr 1 i nr 2 do
niniejszego zarzadzenia.

§2
Kierownicy jednostek/komérek organizacyjnych zobowigzani sg zapoznaé podlegtych pracownikéw z
trescig niniejszego zarzadzenia w sposéb przyjety w danej jednostce/komérce organizacyjnej i
udostepnic je na kazdy wniosek klienta zewnetrznego.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

pio. Dyrektbra

ANNA'GRABOWSKA



Zafqcznik nr 1 do Zarzgdzenia nr 55/2026
Dyrektora Centrum Kultury Podgérza w Krakowie z dnia 02.01.2026

REGULAMIN
UCZESTNICTWA W ZAJECIACH GRUPOWYCH
CENTRUM KULTURY PODGORZA
W KRAKOWIE

Jezeli w regulaminie jest mowa o:

- Centrum badz instytucji rozumie sie przez to Centrum Kultury Podgérza w Krakowie,

- Centrum Kultury Podgérza rozumie sie przez to wszystkie podlegte filie (zgodnie z regulaminem
organizacyjnym instytucji).

w

® N o ;

Warunki uczestnictwa w zajeciach:

Regulamin uczestnictwa w zajgciach w Centrum Kultury Podgérza w Krakowie zwany dalej
»Regulaminem” stosuje sig do wszystkich zaje¢ grupowych prowadzonych w Centrum.

Zapisy na zajecia odbywajg sie przez strone internetowg www.strefazajec.pl lub w Centrum.

. Warunkiem uczestnictwa w zajgciach jest wniesienie stosownych opfat zgodnie z obowigzujacym

cennikiem nie pdZniej niz do 10 dnia danego miesigca, w ktdrym odbywajg sie zajecia oraz
wypetnienie Deklaracji uczestnictwa w zajeciach, ktéra zawiera wyrazenie zgody na przetwarzanie
danych osobowych.

Whiesienie stosownych optat za zajecia jest jednoznaczne z akceptacjg hiniejszego Regulaminu.
Centrum Kultury Podgorza zastrzega sobie prawo sprzedazy wybranych wyrobéw wytwarzanych
podczas zaje¢ z materiatéw zakupionych przez Centrum.

Ptatnosci za zajecia:

. Wysoko$¢ opfat za zajecia reguluje cennik optat wprowadzany zarzadzeniem Dyrektora Centrum

Kultury Podgérza w Krakowie na dany rok kulturalny.

. Opfaty mozna wnosi¢ w kasie (gotdwka badz kartg ptatnicza), przelewem na rachunek: bankowy

instytucji

. Istnieja trzy formy zaptaty za zajecia: opfata za caty rok, optata za semestr lub optata miesieczna.

Optata za caly rok jest stata, skalkulowana dla okreslonej liczby godzin catorocznego kursu i zostata

podzielona na rowne miesigczne lub semestralne raty bez wzgledu na liczbe zajeé przypadajacych

w danym okresie. Wyjgtek stanowi miesigc, w ktdrym rozpoczynajg sie zajecia: optata liczona

proporcjonalnie do liczby zajgc¢ oraz styczer lub luty — 50 % wysokosci miesiecznej optaty.

Nieobecno$¢ na zajeciach nie zwalnia z obowiazku optaty.

Wyklucza sie zwrot wniesionych optat za zajecia z powodu rezygnacji lub nieobecnosci uczestnika.

W przypadku powstatych nadptat bedq one zaliczane na konto zaje¢ w kolejnych miesigcach.

W przypadku zalegtosci z optata diuzej niz jeden miesigc uczestnik zostaje usuniety z listy. W takim

wypadku Centrum nie ponosi odpowiedzialno$ci za niedopuszczenie do zaje¢ uczestnika.

W Centrum Kultury Podgérza i podlegtych filiach dostepne s3 karty lojalnosciowe:

a) Karta Podgdrze w Kulturze obejmuje darmowy lub rabatowy wstep na wybrane przez Centrum
wydarzenia: spektakle, koncerty i in.,

b) Karta Seniora obejmuje darmowy lub rabatowy wstep na wybrane przez Centrum wydarzenia,

c) Karta Klubu Rodzicéw obejmuje darmowy wstep na zajecia i wydarzenia w ramach Klubow
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Rodzicow.
W przypadku zajec artystycznych i rekreacyjnych istnieje mozliwo$¢ ptatnosci za kazde zajecia
oddzielnie.
Na wniosek uczestnika Centrum Kultury Podgdrza wydaje faktury za optaty z tytutu uczestnictwa
w zajeciach.
Dokumentem potwierdzajagcym obecnos¢ na zajeciach jest dziennik elektroniczny prowadzony
przez instruktora w administratorze systemu Biletyna.pl.
Uczestnikom posiadajgcym Krakowska Karte Rodzinng 3+ lub Krakowsky Karte Rodziny z
Niepetnosprawnym Dzieckiem przystuguje znizka na zajecia z zakresu edukacji kulturalnej
(plastyczne, muzyczne, taneczne, artystyczne) zgodnie z zarzadzeniem Dyrektora Centrum w
sprawie wysokosci optat za uczestnictwo w aktywnosciach prowadzonych w Centrum Kultury
Podgorza w roku kulturalnym 2025/2026 od momentu przedtozenia dokumentu uprawniajacego
do znizki.

Organizacja zajec:

Centrum Kultury Podgérza zastrzega sobie prawo do zmiany grafiku zajeé, jak rowniez odwotania
terminu zaje¢ w naglych przypadkach, o czym niezwlocznie poinformuje osoby uczeszczajace na
zajecia. Odwotane zajecia zostang przeprowadzone w innym terminie w porozumieniu z
uczestnikami.

O ewentualnym odwofaniu zaje¢ uczestnik lub jego prawny opiekun, zostanie poinformowany
telefonicznie, za pomoca SMS, badz za posrednictwem poczty elektronicznej.

. Centrum Kultury Podgorza zastrzega sobie prawo do odwotania kursu badz przesuniecia terminu

jego rozpoczecia w przypadku braku wymagane;j liczby osob.

Centrum Kultury Podgdrza zastrzega sobie prawo do zmiany instruktora prowadzacego zajecia lub
wprowadzenia czasowego zastepstwa.

Uczestnicy zaje¢ (badZ ich rodzice lub opiekunowie prawni - w przypadku uczestnikéw
niepetnoletnich i innych uczestnikéw nieposiadajacych petnej zdolnosci do czynnoéci prawnych)
wyrazaja nieodptatng zgode na fotografowanie (utrwalanie wizerunku) lub inng rejestracje zaje¢ w
zakresie obrazu lub diwigku (do 3 minut) wyfacznie do celéw dokumentowania lub promowania
dziafalnosci statutowej Centrum Kultury Podgérza, w szczegdlnosci poprzez zamieszczanie
wizerunku uczestnika na stronach internetowych Centrum. Centrum Kultury Podgérza zobowiazuje
sig nie wykorzystywac wizerunku uczestnikéw w celach komercyjnych oraz nie przekazywaé innym
podmiotom do celéw komercyjnych.

Uczestnicy zaje¢ (badz ich rodzice lub opiekunowie prawni - w przypadku uczestnikéw
niepetnoletnich i innych uczestnikéw nieposiadajacych petnej zdolnosci do czynnosci prawnych)
wyrazajg zgode na przetwarzanie danych osobowych uczestnikéw zajeé lub ich rodzicéw, lub
opiekunéw prawnych (w przypadku uczestnikdw niepetnoletnich i innych uczestnikéw
nieposiadajacych petnej zdolnosci do czynnosci prawnych) obejmujgcych w szczegéinosci: imie,
nazwisko, adres e-mail jesli osoba posiada, numer telefonu, adres zamieszkania, nr Krakowskiej
Karty Rodzinnej 3+ i Krakowskiej Karty Rodziny z Niepetnosprawnym Dzieckiem i czas jej waznosci
(dane obligatoryjne), w celach zorganizowania i realizacji zaje¢. Podanie danych osobowych
obligatoryjnych jest warunkiem zapisania na zajecia. Administratorem danych osobowych jest
Centrum Kultury Podgérza, ul. Sokolska 13, 30-510 Krakéw. Kazdy ma prawo dostepu do treéci
swoich danych oraz ich poprawiania i zmian.

Uczestnicy zajg¢ w trakcie zajec¢ prowadzonych przez Centrum Kultury Podgérza s3 zobligowani do
postgpowania zgodnego z poleceniami instruktora prowadzacego zajecia oraz sg zobligowani do
postepowania niezakitécajacego prowadzenie zajec i nieutrudniajacego innym uczestnikom udziatu



w zajeciach.

8. Uczestnicy mogg bra¢ udziat w zajgciach jedynie wéwczas, gdy sa w stanie zdrowia pozwalajgcym
im na udziat w danych zajgciach w sposéb bezpieczny i niestwarzajacy zagrozenia dla innych oséb.
Rodzice lub opiekunowie prawni - w przypadku uczestnikéw niepetnoletnich i innych uczestnikow
nieposiadajacych petnej zdolnosci do czynnosci prawnych zobligowani s3 do poinformowania
instruktora o szczegdInych okolicznoéciach zwigzanych ze stanem zdrowia osoby pozostajacej pod
opieka.

9. Kierujac sie wytgcznie wzgledami zapewnienia bezpieczeristwa uczestnikéw zajec i innych oséb
przebywajacych na terenie Centrum, zobowiazuje sie rodzicéw lub opiekunéw prawnych do
sprawowania pieczy nad dzieckiem przed i po zajeciach prowadzonych przez instruktora.

10.W  przypadku pogorszenia samopoczucia, pojawienia sie  niepokojacych objawdw
psychosomatycznych  uczestnik powinien niezwlocznie poinformowaé o tym instruktora
prowadzacego zajecia.

IV. Zasady korzystania z obiektéw, w ktérych organizowane s3 zajecia i terenu Centrum Kultury
Podgdrza:

1. Uczestnicy zaje¢ majg bezwzgledny zakaz wynoszenia sprzetu i wyposazenia poza sale, w ktérej
odhywaija sie zajecia.

2. Uczestnicy badz ich rodzice lub opiekunowie prawni - w przypadku uczestnikéw niepetnoletnich i
innych uczestnikéw nieposiadajacych petnej zdolnosci do czynnosdci prawnych - ponosza petna
odpowiedzialnos¢ materialng za szkody w sprzecie/wyposazeniu sal lub innym mieniu
spowodowane umyslnie.

3. Uczestnicy zaje¢ w trakcie przebywania na terenie Centrum sg zobligowani do postepowania
zgodnego z przepisami prawa, zasadami wspétzycia spotecznego oraz postanowieniami niniejszego
Regulaminu.

4. Uczestnicy i prowadzacy sg zobligowani do pozostawienia sali po zajeciach w takim stanie, w jakim
jg zastali.

5. Za przedmioty pozostawione na terenie instytucji Centrum Kultury Podgérza nie ponosi
odpowiedzialnosci.

6. Wszystkich uczestnikéw zaje¢ obowigzuje bezwzgledne przestrzeganie stosownych przepiséw
porzadkowych, przeciwpozarowych i BHP.

7. Na terenie Centrum obowigzuje bezwzgledny zakaz palenia tytoniu, spozywania napojéw
alkoholowych, uzywania narkotykéw i innych srodkéw psychoaktywnych, pozostawania pod
wptywem alkoholu, narkotykéw i innych $rodkéw psychoaktywnych, wnoszenia i uzywania na
terenie Centrum broni i innych przedmiotéw lub substancji mogacych stanowi¢ zagrozenie dla 0s6b
lub mienia.

V. Postanowienia koricowe:

1. W kwestiach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie maja zastosowanie przepisy powszechnie
obowigzujgcego prawa oraz postanowienia innych regulaminéw obowigzujacych w Centrum Kultury
Podgdrza.



Zatqcznik nr 2 do Zarzqdzenia nr 55/2026
Dyrektora Centrum Kultury Podgdrza w Krakowie z dnia 02.01.2026

REGULAMIN
UCZESTNICTWA W ZAJECIACH INDYWIDUALNYCH
CENTRUM KULTURY PODGORZA
W KRAKOWIE

Jezeli w regulaminie jest moWa o:

- Centrum badZ instytucji rozumie sie przez to Centrum Kultury Podgérza w Krakowie,

- Centrum Kultury Podgdrza rozumie sie przez to wszystkie podlegte filie (zgodnie z regulaminem
organizacyjnym instytucii).

I. Warunki uczestnictwa w zajeciach:

6.

Regulamin uczestnictwa w zajgciach w Centrum Kultury Podgérza w Krakowie zwany dalej
»Regulaminem” stosuje sie do wszystkich zaje¢ indywidualnych prowadzonych w Centrum.
Zapisy na zajecia odbywajg przez strone internetowg www.strefazajec.pl lub w Centrum.

. Warunkiem uczestnictwa w zajgciach jest wniesienie stosownych optat zgodnie z obowigzujgcym

cennikiem nie pozniej niz do 10 dnia danego miesigca (przy ptatnosciach miesiecznych) lub przed
kazdymi zajgciami oraz wypetnienie deklaracji uczestnictwa w zajeciach, ktéra zawiera wyrazenie
zgody na przetwarzanie danych osobowych.

. Whiesienie stosownych optat za zajecia jest jednoznaczne z akceptacjg niniejszego Regulaminu.

. Platnos$ci za zajecia:

Wysokos¢ optat za zajecia reguluje cennik optat wprowadzony zarzgdzeniem Dyrektora Centrum
Kultury Podgérza w Krakowie na dany rok kulturalny.

Optaty mozna wnosi¢ w kasie (gotéwky badZ kartg platniczg), przelewem na rachunek bankowy
instytucji.

Istnieja dwie formy zapfaty za zajecia: optata miesieczna (zgodnie z liczbg zaje¢ w danym miesigcu)
lub optata za kazde zajecia.

Uczestnikowi przystuguje prawo do odwotania zajec. Uczestnik nie ponosi z tego tytutu zadnych
optat pod warunkiem, ze nieobecnos¢ zostanie zgtoszona nie pézniej niz na jeden dzier przed
zajeciami. W przypadku niezgtoszenia nieobecnosci lub zgtoszenia w dniu, w ktérym odbywa sie
lekcja, uczestnik pokrywa petny koszt zajec.

Nieobecnosci muszg zostac zgtoszone: telefonicznie, SMS lub mailowo do filii, w ktérej odbywaija
sie zajecia oraz do instruktora prowadzgcego zajecia.

W przypadku powstatych nadptat bedg one zaliczane na konto zaje¢ w kolejnych miesigcach.

. W przypadku zalegtosci z optata dtuzej niz jeden miesiagc uczestnik zostaje usuniety z listy. W takim

wypadku Centrum nie ponosi odpowiedzialno$ci za niedopuszczenie do zaje¢ uczestnika.

10.Na wniosek uczestnika Centrum Kultury Podgérza wydaje faktury za optaty z tytutu uczestnictwa w

zajeciach.

11.Dokumentem potwierdzajagcym obecno$¢ na zajeciach jest dziennik elektroniczny prowadzony

przez instruktora w administratorze systemu Biletyna.pl.

12.Uczestnikom posiadajagcym Krakowskg Karte Rodzinng 3+ lub Krakowska Karte Rodziny z

Niepetnosprawnym Dzieckiem przystuguje znizka na zajecia z zakresu edukacji kulturalnej



(plastyczne, muzyczne, taneczne, artystyczne) zgodnie z zarzadzeniem Dyrektora Centrum w
sprawie wysokosci optat za uczestnictwo w aktywnosciach prowadzonych w Centrum Kultury
Podgdrza w roku kulturalnym 2025/2026 od momentu przedfozenia dokumentu uprawniajacego
do znizki.

Ill. Organizacja zajec:

11.Centrum Kultury Podgoérza zastrzega sobie prawo do zmiany grafiku zaje¢, jak réwniez odwotania
terminu zajg¢ w nagtych przypadkach, o czym niezwtocznie poinformuje osoby uczeszczajace na
zajgcia. Odwofane zajecia zostana przeprowadzone w innym terminie w porozumieniu z
uczestnikiem.

12.0 ewentualnym odwotaniu zaje¢ uczestnik lub jego prawny opiekun, zostanie poinformowany
telefonicznie, za pomoca SMS, badz za posrednictwem poczty elektronicznej.

13.Centrum Kultury Podgérza zastrzega sobie prawo do odwotania zaje¢ badz przesuniecia terminu
jego rozpoczecia w przypadku braku wymaganej liczby oséb.

14.Centrum Kultury Podgorza zastrzega sobie prawo do zmiany instruktora prowadzacego zajecia lub
wprowadzenia czasowego zastepstwa.

15.Uczestnicy zaje¢ (badz ich rodzice lub opiekunowie prawni - w przypadku uczestnikdw
niepetnoletnich i innych uczestnikéw nieposiadajgcych petnej zdolnosci do czynnosci prawnych)
wyrazaja nieodptatng zgode na fotografowanie (utrwalanie wizerunku) lub inng rejestracje zaje¢ w
zakresie obrazu lub dzwieku (do 3 minut) wytacznie do celéw dokumentowania lub promowania
dziatalnoéci statutowej Centrum Kultury Podgdrza, w szczegdlnosci poprzez zamieszczanie
wizerunku uczestnika na stronach internetowych Centrum. Centrum Kultury Podgérza zobowiazuje
sig nie wykorzystywac wizerunku uczestnikéw w celach komercyjnych oraz nie przekazywaé innym
podmiotom do celéw komercyjnych.

16.Uczestnicy zaje¢ (badz ich rodzice lub opiekunowie prawni - w przypadku uczestnikéw
niepetnoletnich i innych uczestnikéw nieposiadajgcych petnej zdolnosci do czynnosci prawnych)
wyrazaja zgode na przetwarzanie danych osobowych uczestnikéw zaje¢ lub ich rodzicow lub
opiekunéw prawnych (w przypadku uczestnikéw niepetnoletnich i innych uczestnikdw
nieposiadajgcych petnej zdolnosci do czynnosci prawnych) obejmujgcych w szczegéinosci: imie,
nazwisko, adres e-mail jesli osoba posiada, numer telefonu, adres zamieszkania, nr Krakowskiej
Karty Rodzinnej 3+ i Krakowskiej Karty Rodziny z Niepetnosprawnym Dzieckiem i czas jej waznosci
(dane obligatoryjne), w celach zorganizowania i realizacji zaje¢. Podanie danych osobowych
obligatoryjnych jest warunkiem zapisania na zajecia. Administratorem danych osobowych jest
Centrum Kultury Podgdrza w Krakowie, ul. Sokolska 13, 30-510 Krakéw. Kazdy ma prawo dostepu
do tresci swoich danych oraz ich poprawiania i zmian.

17.Uczestnicy zaje¢ w trakcie zaje¢ prowadzonych przez Centrum Kultury Podgérza s3 zobligowani do
postgpowania zgodnego z poleceniami instruktora prowadzacego zajgcia oraz sg zobligowani do
postgpowania niezaktdcajgcego prowadzenie zajec i nieutrudniajacego innym uczestnikom udziatu
w zajeciach.

18.Uczestnicy mogg brac udziat w zajeciach jedynie woéwczas, gdy s w stanie zdrowia pozwalajacym
im na udziat w danych zajgciach w sposéb bezpieczny i niestwarzajacy zagrozenia dla innych oséb.
Rodzice lub opiekunowie prawni - w przypadku uczestnikéw niepetnoletnich i innych uczestnikéw
nieposiadajacych petnej zdolnosci do czynnosci prawnych, zobligowani s3 do poinformowania
instruktora o szczegdlnych okolicznosciach zWiqzanych ze stanem zdrowia osoby pozostajacej pod
opieka.

19.Kierujac sie¢ wytacznie wzgledami zapewnienia bezpieczeristwa uczestnikéw zaje¢ i innych osob
przebywajacych na terenie Centrum, zobowigzuje si¢ rodzicow lub opiekundw prawnych do



sprawowania pieczy nad dzieckiem przed i po zajeciach prowadzonych przez instruktora.

20.W  przypadku pogorszenia samopoczucia, pojawienia sie  niepokojacych  objawéw
psychosomatycznych uczestnik powinien niezwiocznie poinformowaé o tym instruktora
prowadzgcego zajecia.

IV. Zasady korzystania z obiektéw, w ktérych organizowane s3 zajecia, i terenu Centrum Kultury
Podgoérza:

8. Uczestnicy zajg¢ majg bezwzgledny zakaz wynoszenia sprzetu i wyposazenia poza sale, w ktdrej
odbywaja sie zajecia.

9. Uczestnicy badz ich rodzice lub opiekunowie prawni - w przypadku uczestnikéw niepetnoletnich i
innych uczestnikow nieposiadajgcych petnej zdolnosci do czynnosci prawnych - ponosza petng
odpowiedzialno$¢ materialng za szkody w sprzecie/wyposazeniu sal lub innym mieniu
spowodowane umysinie.

10.Uczestnicy zaje¢ w trakcie przebywania na terenie Centrum s3 zobligowani do postepowania
zgodnego z przepisami prawa, zasadami wspétzycia spotecznego oraz postanowieniami niniejszego
Regulaminu.

11.Uczestnicy i prowadzacy s3 zobligowani do pozostawienia sali po zajgciach w takim stanie, w jakim
ja zastali.

12.7a przedmioty pozostawione na terenie instytucji Centrum Kultury Podgérza nie ponosi
odpowiedzialnosci.

13.Wszystkich uczestnikow zajeC obowigzuje bezwzgledne przestrzeganie stosownych przepiséw
porzadkowych, przeciwpozarowych i BHP,

14.Na terenie Centrum obowijzuje bezwzgledny zakaz palenia tytoniu, spoiywania napojéw
alkoholowych, uzywania narkotykéw i innych $rodkéw psychoaktywnych, pozostawania pod
wptywem alkoholu, narkotykéw i innych $rodkéw psychoaktywnych, wnoszenia i uzywania na
terenie Centrum broniiinnych przedmiotéw lub substancji mogacych stanowié zagrozenie dla oséb
lub mienia.

V. Postanowienia koricowe:

1. W kwestiach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie majg zastosowanie przepisy
powszechnie obowigzujgcego prawa oraz postanowienia innych regulaminéw obowiazujacych w
Centrum Kultury Podgérza.



