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REGULAMIN ZAJEC | WARSZTATOW ORGANIZOWANYCH PRZEZ DOM KULTURY ,,USMIECH”
W SEZONIE KULTURALNYM 2026/2027

PODSTAWOWE POJECIA W REGULAMINIE

DK - Dom Kultury ,Usmiech” w Ozarowie Mazowieckim.

Filia - Filia Domu Kultury ,Usmiech” w Jézefowie, Filia Domu Kultury ,Usmiech” w Broniszach, Filia
Domu Kultury ,Usmiech” w Ozarowie Mazowieckim- Centrum Inicjatyw Spotecznych, Filia Domu
Kultury ,,Usmiech”-Swietlica Wiejska w Macierzyszu.

Zajecia - Cykliczne spotkania animacyjne, trwajgce w okresie sezonu kulturalnego.

Warsztaty - zamkniete cykle spotkan o charakterze animacyjnym w okreslonym czasie trwania
i okreslonej liczbie uczestnikow.

Uczestnik - osoba zapisana na liste uczestnikdw zaje¢ przez strefezajec.pl lub warsztatéw (zapisy
telefoniczne).

Instruktor - Osoba realizujgca zajecia, warsztaty.

Strefa zajec - System zapisdw online przez portal www.strefazajec.pl

l. ZAPISY

Zapisy na zajecia prowadzone w DK oraz Filiach DK odbywajg sie wytacznie przez strone
www.strefazajec.pl . Korzystanie z systemu StrefaZajec.pl odbywa sie zgodnie z regulaminem i polityka

prywatnosci operatora systemu, dostepnymi na stronie internetowej www.strefazajec.pl

Uczestnik (lub jego opiekun prawny) ma mozliwos¢ zadeklarowania checi kontynuacji nauki
indywidualnej w kolejnym sezonie kulturalnym. Deklaracja powinna zostaé¢ ztozona w formie
pisemnej, na adres mailowy: sekretariat@dkusmiech.eu W pierwszej kolejnosci na zajecia muzyczne

indywidualne przyjmowane sg osoby kontynuujgce nauke z poprzedniego roku/semestru.

Zajecia oraz warsztaty odbywajg sie w lokalizacjach wyznaczonych przez DK, w godzinach 8:00-21:00.
Zajecia oraz warsztaty odbywajg sie we wszystkie dni w roku z wyjatkiem dni ustawowo wolnych od
pracy oraz dni okreslonych przez DK jako wolne od realizacji zaje¢ lub warsztatow. Informacja o dniach
wolnych od realizacji zaje¢ oraz warsztatow znajduje sie na stronie www.dkusmiech.ozarow-

mazowiecki.pl oraz w mediach spotecznosciowych DK.

W zajeciach ptatnych mogag uczestniczyé tylko osoby zapisane na liste uczestnikdw. Instruktorzy
decydujg o tym czy w zajeciach mogg towarzyszy¢ dzieciom ich rodzice bgdz opiekunowie prawni.

W przypadku zalegtosci za zajecia w ubiegtych latach, DK zastrzega sobie mozliwos¢ odmowy zapisu
uczestnika na kolejne zajecia.
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. OPLATY

Wysokos¢ optfat za zajecia oraz warsztaty reguluje oferta zaje¢ oraz warsztatéw ustalana przez
Dyrektora DK.

Optaty za zajecia oraz warsztaty nalezy wnosi¢ do dnia pierwszych zaje¢ w danym miesigcu (ptatnos¢
z gory).

W przypadku gdy uczestnik rozpoczyna zajecia albo warsztaty w trakcie trwajgcego miesigca, wéwczas
zobowigzany jest do dokonania ptatnosci przed pierwszymi zajeciami albo warsztatami. Optata za
niepetny miesigc zostanie proporcjonalnie pomniejszona przez pracownika DK na www.strefazajec.pl
Optaty za zajecia prowadzone indywidualnie wyliczane sg na podstawie ilosci lekcji w danym miesigcu
pomnozonej przez stawke godzinowa. llo$¢ dni lekcyjnych w danym miesigcu uzalezniona jest od
kalendarza.

Optaty za zajecia grupowe sg state, skalkulowane w skali roku kulturalnego. Dni wolne od zaje¢ w tym
przerwy Swigteczne oraz dtugie weekendy, nie wptywajg na wysoko$é opfaty za zajecia za dany
miesigc. W miesigcu wrzesniu, czerwcu oraz w miesigcu, w ktéorym wypadajg ferie zimowe,
obowigzuje % optaty miesiecznej. W zwigzku z tym za brak zaje¢ w dni wolne nie nalezy sie zwrot
opftat.

Niedopuszczalne jest dokonywanie wptat czesSciowych za zajecia lub warsztaty wedtug
indywidualnych ocen uczestnikéw.

W przypadku gdy uczestnik zalega z ptatnosciami powyzej 2 m-cy DK zastrzega sobie prawo wypisania
uczestnika z zajec¢. Nie zwalnia to z obowigzku uiszczenia zalegtej optaty.

Optaty za zajecia oraz warsztaty uczestnik dokonuje poprzez system PayU na portalu strefazajec.pl, a
koszt prowizji ponosi DK.

Posiadacze Ozarowskiej Karty Rodziny (3+) lub Ozarowskiej Karty Mieszkarica (OKM) mogg skorzystac
z 20% znizki na zajecia oraz warsztaty.

Uczestnik zobowigzany jest do okazania waznej karty 3+ lub OKM podczas zapisu na zajecia, lub
przestania czytelnego skanu badz zdjecia na adres sekretariat@dkusmiech.eu.

Brak waznej karty automatycznie powoduje utrate znizki i naliczenie 100 % optaty od nastepnego
miesigca rozliczeniowego. Znizki na zajecia nie sumuja sie.

Il. REZYGNACIE, ZWROTY

Optaty za zajecia grupowe, warsztaty przyjmowane sg z goéry, w zwigzku z tym wyklucza sie
jakiekolwiek zwroty wniesionych optat wynikajgcych z nieobecnosci uczestnikow lub ich rezygnaciji.
Optaty naliczane sg bez wzgledu na absencje uczestnika w ciggu miesigca.

W przypadku dtugotrwatej (powyzej 3 tygodni) nieobecnosci wynikajgcej z choroby uczestnika
potwierdzonej zaswiadczeniem lekarza (zgtoszonej mailowo na adres: sekretariat@dkusmiech.eu ),
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dokonuje sie zwrotu lub przesuniecia opfaty na kolejny miesigc, wytacznie po otrzymaniu zgody
dyrektora DK.

W przypadku rezygnacji z uczestnictwa w zajeciach, warsztatach uczestnik petnoletni lub Rodzic/
Opiekun prawny uczestnika niepetnoletniego zobowigzany jest niezwtocznie poinformowac o tym
fakcie pracownika DK poprzez ztozenie rezygnacji w formie pisemnej na portalu www.strefazajec.pl
lub mailowo na adres: oplaty@dkusmiech.eu

Rezygnacja w trakcie miesigca nie uprawnia do zwrotu wptaconych srodkéw za ten miesigc. Uczestnik
moze korzystaé z zaje¢ do kornca optaconego miesigca.
Rezygnacja z zaje¢ nie zwalnia uczestnika z obowigzku uregulowania zalegtych optat.

V. ODWOLANIE, ODPRACOWANIE ZAJEC

Dyrektor DK zastrzega sobie prawo do zmian w grafiku zaje¢ o czym informuje na stronie
www.dkusmiech.ozarow-mazowiecki.pl i/lub mailowo.

W sytuacji, gdy zajecia indywidualne zostang odwotane z powodu nieobecnosci instruktora, optfata za
zajecia zostanie pomniejszona w kolejnym miesigcu lub zajecia zostang odpracowane w terminie
ustalonym przez instruktora zajec. Brak stawiennictwa uczestnika na zajecia lub warsztaty nie zwalnia
z obowigzku uiszczenia optaty za te zajecia.

Odpracowanie zaje¢ moze nastgpi¢ wytgcznie za zgodg instruktora. Nie dotyczy to zajeé grupowych.

W przypadku odwotania zajeé grupowych z przyczyn dotyczgcych instruktora, za zgodg dyrektora DK
zostaje wyznaczone zastepstwo za instruktora lub pomniejszenie optfaty w kolejnym miesigcu.

V. ZASADY, MIEJSCE ORAZ CZAS ZAJEC

Osobami wyznaczonymi do koordynowania zaje¢ sq Pracownicy DK.

Zajecia sg prowadzone przez instruktorow, ktérzy majg prawo zawiesic¢ uczestnika zaje¢, w przypadku
m.in.: nieuiszczenia stosownej optaty, nieprzestrzegania regulaminu zajeé.

Uczestnik nie moze odstgpi¢ udziatu w optaconych zajeciach, warsztatach osobom trzecim.
Warunkiem udzialu w zajeciach, warsztatach jest akceptacja niniejszego Regulaminu przez
petnoletniego uczestnika lub Rodzica/Prawnego opiekuna uczestnika niepetnoletniego.

Uczestnik zobowigzany jest do przestrzegania postanowien niniejszego Regulaminu oraz innych
Regulamindéw obowigzujgcych w DK.

Nieprzestrzeganie powyzszych zapisow skutkowaé moze skresleniem z listy uczestnikow zajec lub
warsztatow.

Dokumentem potwierdzajgcym obecnos¢ uczestnika na zajeciach jest dziennik obecnosci prowadzony
przez instruktora.
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Optata za zajecia, warsztaty obejmuje miejsce, udziat w grupie zajeciowej oraz niezbedne materiaty,
narzedzia i wyposazenie pracowni.

Uczestnika obowigzuje dbatosé o porzadek w pracowni, w ktdrej odbywaijg sie zajecia lub warsztaty.

Odpowiedzialnos¢ za zniszczenia wynikajace z niewtasciwego uzytkowania wyposazenia pracowni lub
sali ponosi osoba nie przestrzegajgca zasad ich uzytkowania. W przypadku oséb nieletnich sg
to rodzice/prawni opiekunowie tej osoby.

. Za ustalenie osoby odpowiedzialnej za powstatg szkode odpowiada instruktor prowadzacy zajecia lub

pracownik DK.

Zabrania sie przebywania na terenie DK oraz Filii osobom nietrzezwym oraz znajdujgcym sie pod
wptywem innych srodkéw odurzajgcych.

Na terenie DK oraz Filii obowigzuje catkowity zakaz palenia tytoniu.

Dane kontaktowe uczestnikow lub ich rodzicoéw/opiekunéw prawnych mogg byé wykorzystywane
przez Dom Kultury wytgcznie do przekazywania informacji zwigzanych z organizacjy zaje¢, w
szczegblnosci dotyczacych zmian termindw, zastepstw, odwotania zaje¢ lub innych spraw
organizacyjnych.

VI. OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH

. Administratorem danych osobowych uczestnikdéw zajeé i warsztatow jest Dom Kultury ,Usmiech” z

siedzibg przy ul. Poznaniskiej 165, 05-850 Ozaréw Mazowiecki. Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych
jest mozliwy pod adresem e-mail: iod@dkusmiech.eu

. Zapisy na zajecia odbywajg sie za posrednictwem portalu StrefaZajec.pl. Obowigzek informacyjny

dotyczacy danych osobowych podawanych podczas zaktadania konta oraz zapisu na zajecia
realizowany jest przez administratora tego portalu zgodnie z jego polityka prywatnosci.

. Dom Kultury przetwarza dane osobowe przekazane za posrednictwem systemu zapisOw wytgcznie w

zakresie niezbednym do organizacji i prowadzenia zaje¢ oraz warsztatow, kontaktu z uczestnikami lub
ich rodzicami/opiekunami prawnymi, prowadzenia rozliczenn i obstugi ptatnosci, prowadzenia
dokumentacji zajeé, realizacji obowigzkdw wynikajacych z przepiséw prawa.

4. Podstawg przetwarzania danych osobowych jest:

art. 6 ust. 1 lit. b RODO — w zakresie niezbednym do realizacji uczestnictwa w zajeciach lub warsztatach,

art. 6 ust. 1 lit. c RODO — w celu wykonania obowigzkéw wynikajgcych z przepiséw prawa,

art. 6 ust. 1 lit. e RODO — w zwigzku z realizacjg zadan statutowych samorzgdowej instytucji kultury.

5.

Dane osobowe mogg by¢ udostepniane podmiotom $wiadczgcym na rzecz Domu Kultury ustugi
niezbedne do organizacji zaje¢, w szczegdlnosci operatorowi systemu zapisow, dostawcom ustug
informatycznych i ptatniczych oraz innym podmiotom przetwarzajgcym dane na podstawie zawartych
umow, a takze podmiotom uprawnionym na podstawie przepisow prawa.
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. Dane osobowe beda przechowywane przez okres uczestnictwa w zajeciach, a nastepnie przez okres
wynikajgcy z obowigzujgcych przepiséw prawa, w szczegdlnosci dotyczacych rachunkowosci,
archiwizacji oraz dochodzenia lub obrony roszczen.

. Osobie, ktdrej dane dotycza, przystuguje prawo dostepu do danych, ich sprostowania, ograniczenia
przetwarzania, wniesienia sprzeciwu — w przypadkach przewidzianych przepisami prawa — oraz
whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

. Podanie danych niezbednych do udziatu w zajeciach jest dobrowolne, jednak konieczne do zapisania
uczestnika i realizacji zajec.

. Szczegdétowe informacje dotyczace przetwarzania danych osobowych przez Dom Kultury dostepne s3
w klauzuli informacyjnej opublikowanej na stronie internetowej Domu Kultury oraz w jego siedzibie.

VII. POZOSTALE POSTANOWIENIA

Podczas zaje¢ i warsztatbw mogg byé wykonywane fotografie oraz nagrania dokumentujgce
dziatalnos¢ Domu Kultury. Rozpowszechnianie wizerunku uczestnikdbw odbywa sie zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami prawa. Jezeli dla publikacji wizerunku wymagana jest zgoda uczestnika
lub jego przedstawiciela ustawowego, jest ona odbierana odrebnie. Brak wyrazenia zgody nie wptywa
na mozliwos¢ uczestnictwa w zajeciach lub warsztatach.

W sprawach nieuregulowanych w Regulaminie Zaje¢ decyzje podejmuje Dyrektor Domu Kultury i od
decyzji tej nie przystuguje odwotanie.

Dyrektor
/-/ Krzysztof Jabtonski
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