STARE BABICE

REGULAMIN ZAJEC, WARSZTATOW, KURSOW

organizowanych w Domu Kultury Stare Babice w sezonie 2021/2022

[. PODSTAWOWE POJECIA W REGULAMINIE

1.
2.

N

Zajecia - cykliczne spotkania animacyjne, nietworzace zamknietego bloku spotkan.
Warsztaty - zamkniete cykle spotkan o charakterze animacyjnym, o z géry okreslonej liczbie
i czasie trwania.

Kursy - zamkniete cykle spotkan o charakterze edukacyjnym, o z géry okre$lonej liczbie
i czasie trwania.

Uczestnik - osoba zapisana na liste uczestnikéw zaje¢, warsztatéw lub kursow.

Pracownik - osoba bedaca pracownikiem Domu Kultury Stare Babice upowazniona do
organizacji i koordynacji zaje¢, warsztatow i kurséw.

DK- Dom Kultury Stare Babice.

Instruktor - osoba realizujaca zajecia, warsztaty lub kursy.

Strefa Zaje¢ - system zapiséw on-line przez portal www.strefazajec.pl

II. GLOWNE ZASADY ORGANIZACYJNE

W=

10.

11.

Organizatorem zaje¢, warsztatéow i kursow jest DK.

Osobami wyznaczonymi do koordynowania zaje¢, warsztatéw i kurséw sg Pracownicy.
Zajecia, warsztaty i kursy prowadzone s przez Instruktoréw.

W zajeciach, warsztatach i kursach moga uczestniczy¢ tylko osoby zapisane jako Uczestnicy.
Uczestnik nie moze odstepowa¢ udziatu w optaconych zajeciach, warsztatach lub kursach
osobom trzecim. O obecno$ci rodzica lub opiekuna towarzyszacego Uczestnikowi podczas
zaje¢, warsztatow czy kursow decyduja Pracownicy lub Instruktorzy.

Warunkiem udzialu w zajeciach lub warsztatach jest akceptacja niniejszego regulaminu
przez Uczestnika petnoletniego lub przez rodzica/prawnego opiekuna Uczestnika
niepetnoletniego.

Warunkiem udziatu w kursach jest akceptacja niniejszego regulaminu przez Uczestnika
pelnoletniego lub przez rodzica/prawnego opiekuna Uczestnika oraz podpisanie umowy
z DK dotyczacej uczestnictwa w danym kursie.

Udziat w zajeciach, warsztatach lub kursach jest mozliwy wylacznie po uprzednim zapisaniu
sie na wybrane zajecia, warsztaty lub kursy poprzez strone internetowa www.domkultury-
starebabice.pl, skad Uczestnik zostanie przekierowany na podstrone Strefa Zaje¢, na ktérej
nastgpi proces rejestracji.

Uczestnik zobowigzany jest do przestrzegania postanowien niniejszego regulaminu oraz
innych regulaminéw obowigzujacych w DK i dotyczacych Uczestnikow zaje¢, warsztatow czy
kursow.

Nieprzestrzeganie powyzszych zapiséw skutkowaé bedzie skresleniem z listy Uczestnikow
zaje¢, warsztatow lub kursu.

Dokumentem potwierdzajacym obecno$¢ Uczestnika na zajeciach lub warsztatach jest
dziennik obecnosci prowadzony przez Instruktora.

Instruktorzy majg prawo do:
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1) niewpuszczania na zajecia, warsztaty lub kurs Uczestnikow pelnoletnich oraz
niedopuszczania do aktywnego udziatu Uczestnikdw niepetnoletnich, zalegajacych
z optata za dany miesigc lub rate, ktérzy mimo wcze$niejszego przypomnienia
(rodzicom/prawnym opiekunom) o koniecznos$ci wniesienia optaty, nadal nie maja
optaconych zaje¢, warsztatéw lub kursu;
2) dokonywania skres§len z listy Uczestnikow zaje¢, warsztatébw lub Kkursuy,
w uzgodnieniu z Pracownikiem.
Instruktorzy nie majg prawa pobierania od Uczestnikéw jakichkolwiek optat za udziat
w zajeciach, warsztatach lub kursach.
Niedokonanie wptaty za zajecia, warsztaty lub kursy skutkuje uruchomieniem procesu
windykacji zalegtych zobowigzan i wykresleniem z listy Uczestnikow.
Uczestnik posiadajacy jakiekolwiek zalegtosci w ptatnosciach nie bedzie moégt zapisac sie na
zajecia, warsztaty lub kursy w sezonie 2021/2022 do momentu, gdy nie ureguluje wszystkich
zalegtych zobowigzan.
Minimalng liczbe Uczestnikdw zaje¢ grupowych, niezbedng do rozpoczecia zaje¢, warsztatow
lub kursu ustala Pracownik.
Zmniejszenie liczby Uczestnikow zaje¢ ponizej ustalonego minimum moze skutkowaé
likwidacja grupy zajeciowej, warsztatowej, czy kursu.
Powstanie grupy warsztatowej lub kursu jest mozliwe, tylko po zapisaniu sie okreslonego
minimum Uczestnikéw, kt6rzy dokonajg wptaty petnej kwoty za warsztat lub pierwszej raty
za kurs w wyznaczonym przez DK terminie.
W przypadku rezygnacji z uczestnictwa w zajeciach, warsztatach lub kursie, Uczestnik
pelnoletni lub rodzic/opiekun prawny Uczestnika niepelnoletniego, obowigzany jest
niezwtocznie poinformowac o tym fakcie Pracownika:
1) w przypadku zaje¢ - najp6zniej do 25-tego dnia miesigca poprzedzajgcego miesiac,
w ktérym Uczestnik rezygnuje;
2) w przypadku warsztatow — najp6zniej 5 dni przed rozpoczeciem cyklu warsztatéw;
3) w przypadku kursu - najp6zniej do 4-tego spotkania.
Forma powiadomienia o rezygnacji powinna mie¢ forme pisemna. Dopuszczalne jest
powiadomienie przestane w formie e-maila na adres poczty mailowej kontakt@domkultury-
starebabice.pl.
Rezygnacja z zaje¢, warsztatéw lub kursu nie zwalnia Uczestnika od obowigzku uregulowania
zaleglych optat.
DK nie zobowigzuje sie do pilnowania i przechowywania rzeczy pozostawionych

na korytarzach, w salach lub pracowniach, w ktérych odbywaja sie zajecia, warsztaty lub
kursy i nie ponosi zadnej odpowiedzialno$ci za rzeczy zostawione, w tych pomieszczeniach.
Zabrania sie przebywania na terenie DK osobom znajdujacym sie pod wptywem alkoholu
oraz innych $rodkéw odurzajacych.

Na terenie DK obowiazuje catkowity zakaz palenia tytoniu oraz spozywania alkoholu i innych
$Srodkéw odurzajgcych.

I11. MIEJSCE I CZAS ZAJEC, WARSZTATOW LUB KURSOW

1.

2.

Zajecia, warsztaty i kursy odbywaja sie w lokalizacjach wyznaczonych przez DK,
w godzinach od 8:00 do 21:30.
Czas trwania oraz terminy zajeé, warsztatow i kurséw ustala DK.
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Zajecia, warsztaty i kursy odbywaja sie we wszystkie dni w roku z wyjatkiem dni ustawowo
wolnych od pracy oraz dni okreslonych przez DK, jako wolne od realizacji zaje¢, warsztatow
i kurséw. Informacja o dniach wolnych od realizacji zaje¢ i warsztatéw znajduje sie na stronie
internetowej www.domkultury-starebabice.pl.

Z waznych powodéw DK ma prawo wyznaczy¢ inny termin i miejsce odbywania sie
warsztatoéw, zaje¢ lub kurséw, o czym poinformuje Uczestnikow za pomoca informacji
pisemnej na stronie www.domkultury-starebabice.pl, na profilu facebook, poprzez portal
Strefa zaje¢ lub o ile jest to mozliwe indywidualnie droga e-mailowa kazdego Uczestnika
zaje¢, warsztatow lub kursow.

IV. PLATNOSCI ZA ZAJECIA, WARSZTATY I KURSY

1.

10.

11.

Wysoko$¢ optat za zajecia, warsztaty lub kursy w DK reguluje oferta zaje¢, warsztatow
i kursow DK, ustalana przez Dyrektora DK.

Optaty za zajecia, warsztaty nalezy wnosi¢, do ostatniego dnia kazdego miesigca z géry,
z wyjatkiem miesigca wrze$nia, w ktérym oplate nalezy wnie$¢ przed pierwszymi zajeciami
lub warsztatami. W przypadku gdy Uczestnik rozpoczyna zajecia, warsztaty w trakcie
trwajacego miesigca woéwczas Uczestnik zobowigzany jest do dokonania ptatnosci przed
pierwszymi zajeciami, warsztatami.

Optaty za warsztaty lub kursy nalezy wnosi¢ z géory w catosci lub w okreslonych ratach
w terminie wyznaczonym przez DK.

Optaty za zajecia, warsztaty i kursy przyjmowane sg z géry w formie ryczattu, w zwigzku
z tym wyklucza sie jakiekolwiek zwroty wniesionych optat za zajecia, warsztaty lub kursy
z przyczyn rezygnacji lub innych nieobecnos$ci Uczestnikow - dotyczy to réwniez
nieobecnosci usprawiedliwionych z wyjatkiem punkt IV ust. 6.

Niedopuszczalne jest dokonywanie wptat czesciowych za zajecia, warsztaty lub kursy
dokonywanych wedtug indywidualnych ocen Uczestnikow.

Zajecia indywidualne - w przypadku planowanej absencji Uczestnika zgtoszonej w formie
mailowej na adres rozliczenia@domkultury-starebabice.pl na co najmniej 3 dni wcze$niej,
optata wynosi 50% za kazda niewykorzystang lekcje. W niektérych przypadkach istnieje
mozliwo$¢ odrobienia zaje¢ w porozumieniu z Pracownikiem i Instruktorem.

Optaty za zajecia, warsztaty i kursy Uczestnik dokonuje poprzez system PayU na portalu
Strefa Zajec. Istnieje mozliwo$¢ dokonania optat kartg ptatniczg w kasie DK.

W przypadku dtugotrwatej (powyzej 1 miesigca) choroby potwierdzonej zaswiadczeniem od
lekarza zgloszonej na piSmie w recepcji DK, dokonuje sie zwrotu lub przesuniecia wniesionej

optaty na poczet kontynuowania uczestnictwa w zajeciach.

W przypadku, gdy zajecia rozpoczynaja sie w potowie miesigca lub gdy Uczestnik rozpoczyna
swoj udziat w zajeciach w potowie miesiagca, optata za ten miesigc wynosi 50 % stawki
miesiecznej. Termin ,potowa miesigca” oznacza 16 dzien danego miesigca.

Wysoko$¢ optaty za zajecia, warsztaty lub kursy moze podlega¢ rabatowi $cisle okreslonemu
przez DK w stosunku do standardowej optaty wynikajacej z Oferty Zaje¢, Warsztatéw
i Kursow DK. Rabaty nie tacz3 sie.

Optata za zajecia, warsztaty i kursy obejmuje miejsce i udziat w grupie zajeciowej
oraz niezbedne materiaty, narzedzia i wyposazenie pracowni. Warunkiem Uczestnictwa
w niektorych zajeciach, warsztatach lub kursach moze by¢ zapewnienie przez uczestnika
wilasnych materiatéw.
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12. Platnosci za zajecia, warsztaty i kursy mozna dokonac:

1) przelewem przez system PayU dostepny na portalu Strefa Zaje¢,
2) karta ptatnicza w kasie DK (ul. Potudniowa 2a, 05-082 Zielonki-Parcela) w godzinach
jej otwarcia.

V. WYPOSAZENIE PRACOWNI

1.

Korzystanie z wyposazenia pracowni, w ktérej odbywaja sie zajecia, warsztaty lub kursy
moze odbywac sie wytacznie zgodnie z jego przeznaczeniem.

Uczestnik jest zobowigzany do niezwtocznego poinformowania Instruktora lub Pracownika
o ewentualnych uszkodzeniach sprzetu lub elementéw wyposazenia pracowni, w ktoérej
odbywajga sie zajecia, warsztaty lub kursy.

Uczestnicy zaje¢, warsztatéw lub kurséw ponosza odpowiedzialno$¢ za szkody wyrzadzone
w mieniu DK. W przypadku oséb nieletnich odpowiedzialno$¢ ponosza rodzice lub
opiekunowi prawni opiekunowie tej osoby.

Uczestnika obowigzuje dbatos¢ o porzadek w pracowni, w ktorej odbywaja sie zajecia,
warsztaty lub kurs.

VI. OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH

1.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Dom Kultury Stare Babice z siedziba
w Zielonkach-Parceli (05-082), przy ulicy Potudniowej 2a, zwany dalej DK. Kontakt
do Inspektora Ochrony Danych BCK jest pod adresem: iod@domkultury-starebabice.pl
Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46 (ogdélne rozporzadzenie
o ochronie danych - RODO), art. 6 ust 1. lit b) w celu udzialtu w powyzszych
zajeciach/warsztatach oraz na podstawie art. 6 ust. 1 lit c) w celu wypetnienia obowigzkéw
rachunkowych i podatkowych.) oraz art. 6 ust. 1 lit f tzw. prawnie uzasadniony interes
Administratora.
Dane podane przez Pana/Pania beda przechowywane przez okres udziatu
w zajeciach/warsztatach a po ustaniu celu przetwarzania danych przez zgodnie
z obowigzujacymi przepisami prawa.
Posiada Pani/Pan prawo:
1) dostepu do tresci swoich danych oraz ich poprawiania (sprostowania), usuniecia
lub ograniczenia przetwarzania;
2) wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania a takze prawo do przenoszenia danych.

3) wniesienia skargi do organu nadzorczego.

Pana/Pani dane nie podlegajg zautomatyzowanym decyzjom ani nie sg profilowane.
Pana/Pani dane beda przekazywane w celu obstugi w systemie zarzadzania
zajeciami/warsztatami oraz zapisami strefyzajec.pl firmie GnP Sp. z o. o. sp. k. z siedzibg
w Blizne Jasinskiego (05-082) przy ulicy Kos$ciuszki 23; NIP:522-286-84-57, REGON
141172460, KRS 0000437095.

Podanie DK danych osobowych jest dobrowolne lecz niezbedne do realizacji umowy
dotyczacej udziatu w zajeciach i warsztatach.
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VIL. POSTANOWIENIA KONCOWE

1. W przypadkach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie, decyzje podejmuje Dyrektor

DK.
2. Dyrektor DK zastrzega sobie prawo do zmian niniejszego Regulaminu.
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