Zatgcznik nr 1

do Zarzadzenia 10/2023
Dyrektora MOK w Pruszkowie
z dnia 22.06.2023

REGULAMIN UCZESTNICTWA W ZAJECIACH
organizowanych przez Miejski Osrodek Kultury w Pruszkowie
w sezonie kulturalnym 2023/2024

OGOLNE ZASADY ORGANIZACIJI ZAJEC
Organizatorem zajec jest Miejski Osrodek Kultury im. Aleksandra Kaminskiego ,Kamyka” w Pruszkowie
(zwany dalej MOK).
Informacja o prowadzonych zajeciach dostepna jest na stronie internetowej www.mok-kamyk.pl, na profilu
Facebook Miejskiego Osrodka Kultury ,,Kamyk” oraz udzielana w siedzibie MOK.
Grupy zajeciowe tworzone sg na podstawie zapisow prowadzonych przed rozpoczeciem sezonu
z uwzglednieniem maksymalnej liczby uczestnikéw dla kazdej grupy.
Pierwszenstwo przyjecia na liste uczestnikdw majg osoby kontynuujgce uczestnictwo zgodnie z zasadami
ujetymi w dziale Il (Warunki kontynuacji uczestnictwa w zajeciach).
Jest mozliwos$é rozpoczecia uczestnictwa w zajeciach w trakcie trwania sezonu tylko w przypadku istnienia
wolnych miejsc na poszczegdlnych formach zajec.

WARUNKI UCZESTNICTWA W ZAJECIACH

. Warunkiem uczestnictwa w zajeciach organizowanych przez MOK jest:

a) zapoznanie sie z niniejszym regulaminem,

b) dokonanie zgtoszenia uczestnika zajec, co jest jednoznaczne z akceptacja niniejszego regulaminu,

¢) potwierdzenie przez MOK faktu przyjecia osoby zgtoszonej na liste uczestnikdw danej grupy zajeciowe;j
(za posrednictwem wiadomosci e-mail wystanej na adres podany w profilu uczestnika na strefie zajec),

d) niezaleganie z ptatnosciami wobec MOK.

. Zgtoszenia uczestnictwa w zajeciach dokona¢ mozna jedynie on-line, na portalu www.strefazajec.pl. Zapisy

na zajecia (poza kontynuacjg) sg prowadzone od 10 lipca 2023 od godz. 12.00. Przyjmowanie uczestnikéw
na zajecia bedzie sie odbywato wedtug kolejnosci nadestanych zgtoszen.

MOK przewiduje stworzenie list rezerwowych na etapie przyjmowania zgtoszen wedtug kolejnosci zapisu,
w przypadku wyczerpania liczby wolnych miejsc w grupach zajeciowych.

Rezygnacje z zaje¢ nalezy zgtosié przez strefe zajeé, osobiscie lub mailowo na adres kontakt@mok-kamyk.pl.

. W przypadku, gdy uczestnik nie stosuje sie do zapisdw niniejszego regulaminu, moze zostaé¢ wykreslony przez

MOK z listy uczestnikéw zajec.

. W imieniu mafoletnich uczestnikdéw zgtoszenia na zajecia, czynnosci z zakresu spraw organizacyjnych oraz

ptatnosci za zajecia, dokonujg rodzice lub opiekunowie prawni.

WARUNKI KONTYNUACJI UCZESTNICTWA W ZAJECIACH
Istnieje mozliwos¢ kontynuacji uczestnictwa w organizowanych przez MOK zajeciach.
Osoby, ktdre chcg kontynuowac udziat w zajeciach majg pierwszenstwo — warunkiem jest zapisanie sie na
liste w terminie od 26 czerwca 2023 od godz. 9.00 do 6 lipca 2023. Listy dla nowych uczestnikow zostang
otwarte 10 lipca 2023 od godz. 12.00.
Podstawe do kontynuacji uczestnictwa majg osoby, ktdre spetniajg facznie nastepujace warunki:
a) znajdowaly sie na liscie uczestnikdw grupy zajeciowej w miesigcu zapisu,
b) zgtosity on-line chec uczestnictwa w zajeciach na portalu www.strefazajec.pl w ww. terminie,
¢) nie zalegaty z ptatnosciami wobec MOK.

PLATNOSCI ZA ZAJECIA
Wysokos¢ opfat za uczestnictwo w zajeciach reguluje cennik wprowadzony Zarzadzeniem Dyrektora,
znajdujacy sie w siedzibie MOK oraz na stronie internetowej www.mok-kamyk.pl.
Opfaty nalezy wnosi¢ z géry przed 1 dniem kazdego miesigca.
Opfat nalezy dokonywac przelewem na konto w ING Banku Slaskim numer 84 1050 1924 1000 0022 4396
4992. W tytule przelewu nalezy wpisac: imie i nazwisko uczestnika, nazwe formy zaje¢ oraz miesigc, za ktoéry
wpfata jest wnoszona.
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Opfata za zajecia jest optatg miesieczng — ryczattows, niezaleznie od tego, w ilu przeprowadzonych zajeciach
uczestnik weZzmie udziat. Optata ulega pomniejszeniu tylko w miesigcach wyszczegélnionych w pkt. 5.
W zwigzku z okresem wakacyjnym i feriami, ptatnos¢ za zajecia zostanie proporcjonalnie pomniejszona
w nastepujacych miesigcach i wyniesie:

a. GRUDZIEN 75% optaty miesiecznej

b. STYCZEN 50% optaty miesiecznej

c. CZERWIEC 75% optaty miesiecznej.
W przypadku rozpoczecia uczestnictwa w zajeciach w trakcie trwania miesigca, optata miesieczna jest
naliczana proporcjonalnie i nalezy jg wnies¢ niezwtocznie po dokonaniu zapisu.
W przypadku, gdy zajecia nie odbedg sie z przyczyn lezacych po stronie MOK, zostang odpracowane w innym
terminie podanym przez MOK lub odptatnos¢ za dany miesigc ulegnie proporcjonalnemu zmniejszeniu.
Kwoty opfat, o ktédrych mowa w pkt. 5, 6, 7 ulegaja zaokragleniu do petnych ztotych.
W przypadku ztozenia rezygnacji z zaje¢, optata za miesigc, w ktérym ztozono rezygnacje jest pobierana
w catosci.
Raty ptatnosci za poszczegdlne miesigce sg naliczane przez system automatycznie do momentu ztozenia
rezygnacji przez uczestnika. Dlatego wazne jest, aby dokonad jej niezwtocznie.
W przypadku braku optaty za zajecia w ustalonym terminie, uczestnik badz opiekun prawny otrzyma
powiadomienie e-mail lub sms.
Brak optaty za dany miesigc do 15 dnia tego miesigca, uprawnia MOK do skreslenia uczestnika bez
uprzedzenia z listy w 16 dniu miesigca rozliczeniowego.
Osoba skreslona z listy uczestnikdw z powodu zalegania z optatami wzgledem MOK, moze by¢ zapisana na
dowolne zajecia po uptywie kolejnego petnego miesigca od momentu skreslenia pod warunkiem, ze bedzie
wolne miejsce.
Rezygnacja lub skreslenie z listy zaje¢ nie zwalnia uczestnika z obowigzku uregulowania ewentualnych
zalegtosci.
Warunkiem uczestnictwa w zajeciach w kolejnym sezonie jest uregulowanie zalegtosci wzgledem MOK
z poprzedniego sezonu.

REGULACJE DOTYCZACE PRUSZKOWSKIEJ KARTY DUZEJ RODZINY
Uzytkownikom Pruszkowskiej Karty Duzej Rodziny przystuguje bezptatny dostep do trzech form zajec
organizowanych przez MOK, z uwzglednieniem nastepujacych zasad:

a. nalezy dokonaé zapisu poprzez portal ,strefa zajeé¢” i wybraé szablon ptatnosci p.n. ,PKDR zajecia
bezptatne — maksymalnie trzy formy dla jednego uczestnika zaje¢ posiadajacego PKDR”,
niezwtocznie po dokonaniu zapisu nalezy okaza¢ Karte pracownikom MOK w kasie lub w pokoju 0.33,

c. MOK ma prawo skresli¢ uczestnika z listy bez uprzedzenia po odnotowaniu 3 nieobecnosci pod rzad
na zajeciach,

d. jezeli uczestnik zostanie skreslony z listy z powodu jak wymieniono w punkcie c, moze zostaé
ponownie zapisany na te zajecia po uptywie 2 miesiecy od dnia skreslenia pod warunkiem, ze bedzie
wolne miejsce,

e. aby unikng¢ wykreslenia zgodnie z punktem c, uczestnik musi wnies¢ za dany miesigc optate wedtug
cennika.

W przypadku potrzeby zmiany wybranego podczas zapisu szablonu ptatnosci nalezy skontaktowacd sie
z pracownikiem kasy MOK.

KWESTIE ORGANIZACYJNE
Zajecia odbywaja sie w ustalonym przez MOK miejscu i w ustalonych godzinach.
Obecnosc¢ uczestnikdw zajec jest odnotowywana w dzienniku przez instruktoréw.
W przypadku zbyt niskiej frekwencji, MOK zastrzega sobie prawo do zrezygnowania z realizacji danej formy
zajec.
MOK zastrzega sobie prawo do zmian w planie zaje¢, o czym poinformuje na stronie internetowej www.mok-
kamyk.pl.
W sytuacji odwotania, przeniesienia lub odpracowania zaje¢ MOK powiadomi uczestnikdw.
W przypadku zajeé w grupach liczagcych do 5 o0séb, uczestnik lub rodzic/opiekun uczestnika nieletniego,
zobowigzany jest do poinformowania o swojej nieobecnosci telefonicznie lub mailowo na adres
kontakt@mok-kamyk.pl, z mozliwie jak najwiekszym wyprzedzeniem.
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7. Uczestnictwo w zajeciach statych moze wigzaé sie z reprezentowaniem MOK na zewnatrz w konkursach,
festiwalach i przeglagdach oraz udziatem w prezentacjach. Rodzic/opiekun zobowigzuje sie do obecnosci
uczestnika na wyzej wymienionych przedsiewzieciach i przygotowania odpowiedniego stroju okreslonego
przez instruktora.

8. Sezon kulturalny 2023/2024 rozpoczyna sie 4 wrzesnia 2023 i koniczy 21 czerwca 2024 z uwzglednieniem dni
wolnych od pracy. Dodatkowo w trakcie sezonu przewiduje sie nastepujace przerwy w realizacji programu:

e 30, 31 pazdziernika 2023,

e Zimowa przerwa $wigteczna (od 20 grudnia 2023 do 2 stycznia 2024),
e Ferie zimowe (od 15 stycznia do 26 stycznia 2024),

e 2 kwietnia 2024

e 2 maja 2024,

e 31 maja 2024.

9. W kwestiach nieuregulowanych w niniejszym regulaminie decyzje podejmuje Dyrektor MOK.

vil BEZPIECZENSTWO

1. W zajeciach mogg uczestniczy¢ tylko osoby zapisane jako uczestnicy, o obecnosci rodzica/opiekuna dziecka
podczas zaje¢ decydujg instruktorzy prowadzacy.

2. Uczestnik znajduje sie pod opieka instruktora prowadzgcego tylko w czasie trwania zajec.

3. Uczestnikom zaje¢ nie wolno opuszczaé¢ pomieszczenia, w ktérym odbywajg sie zajecia bez wiedzy i zgody
instruktora prowadzacego.

4. Uczestnikdw zaje¢ obowigzuje zakaz wynoszenia wyposazenia pracowni lub sali poza siedzibe MOK.

5. Odpowiedzialno$¢ za zniszczenia wynikajgce z niewtasciwego uzytkowania wyposazenia pracowni lub sali
ponosi uczestnik lub prawny opiekun uczestnika.

6. MOK nie ponosi odpowiedzialnosci za rzeczy pozostawione na korytarzach, w salach, pracowniach lub szatni.

7. Uczestnik zaje¢ zobowigzany jest do przestrzegania norm spotecznych wobec innych oséb, przepiséw
przeciwpozarowych, porzgdkowych i bezpieczenstwa.

8. W przypadku jakiegokolwiek zagrozenia uczestnik zaje¢ zobowigzany jest do stosowania sie do polecen
pracownika MOK.

VIlIl. POZOSTALE POSTANOWIENIA

1. Miejski Osrodek Kultury w Pruszkowie zastrzega sobie prawo do wykorzystywania i przetwarzania zdjec i
nagran filmowych z organizowanych zaje¢, wystaw, koncertéw, spektakli z udziatem uczestnikéw zaje¢ w
celach informacyjnych i promocyjnych zwigzanych z dziatalnoscig MOK.

2. W celu spetnienia wymagan Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady 2016/679 z 27.04.2016 r. w
sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych,
DZ. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, przez MOK, uczestnicy zaje¢ majg zakaz wykonywania zdje¢ i nagran
prywatnymi urzgdzeniami do rejestracji obrazu i dzwieku.

3. Wszelkie opinie i skargi na temat zaje¢ organizowanych przez MOK w Pruszkowie prosimy kierowa¢ do
Dyrektora MOK na adres e-mail: sekretariat@mok-kamyk.pl.

4. Administratorem danych osobowych uczestnikdéw zaje¢ jest Miejski Osrodek Kultury im. Aleksandra

Kaminskiego ,Kamyka” w Pruszkowie, z siedzibg w Pruszkowie 05-800, przy ul. Bohateréw Warszawy 4.
Mozna sie z nami skontaktowac: listownie, przesytajgc korespondencje na nasz adres, telefonicznie pod nr.
telefonu 22 728-39-40, mailowo, przesytajac korespondencje na adres sekretariat@mok-kamyk.pl.

Dane osobowe uczestnikéw zajeé przetwarzane beda w celu: realizacji projektéw kulturalno-edukacyjnych,
na podstawie udzielonej zgody, (np. na wizerunek), zgodnie z art. 6 ust 1 lit a RODO, niezbednym do realizacji
zadan wynikajgcych z zawartej umowy, zgodnie art. 6 ust 1 lit b RODO, realizacji obowigzku prawnego
cigzacego na nas, zgodnie art. 6 ust 1 lit ¢ RODO, wynikajgcego z ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o
rachunkowosci, w przypadku wydarzen ptatnych — przechowywanie dokumentacji ksiegowej, ustawy z dnia
14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach - archiwizacja dokumentéw, wykonywania
zadan realizowanych w interesie publicznym lub w ramach sprawowania wtadzy publicznej, zgodnie art. 6 ust
1 lit e RODO, wynikajgcych z ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu
dziatalnosci kulturalnej, ze statutu Miejskiego Osrodka Kultury oraz ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o
finansach publicznych — roszczenia i obrona przed roszczeniami. — petna tres¢ obowigzku informacyjnego
dostepna jest pod adresem: www.mok-kamyk.pl/rodo/
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