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REGULAMIN ZAJĘĆ STAŁYCH OKiS 2025/2026 
 
 

I. INFORMACJE WSTĘPNE 
 

1. W sezonie 2025/2026 Ośrodek Kultury i Sportu (OKiS) w Zielonce, z siedzibą przy ul. Łukasińskiego 1/3, 
organizuje w ramach sekcji stałe zajęcia artystyczne, kulturalne, rozwojowe, sportowe i rekreacyjne. Niniejszy 
Regulamin określa zasady uczestnictwa w zajęciach. 

2. Informacje o ofercie zajęć dostępne są na stronie internetowej www.okis.zielonka.pl, na profilu OKiS na 
platformie www.strefazajec.pl, a także w drukowanych materiałach informacyjnych. Informację można 
również uzyskać kontaktując się bezpośrednio z biurem OKiS, w dni robocze, od poniedziałku do piątku w 
godzinach 10:00-18:00, telefonicznie pod numerem 227719070 wew. 12 oraz osobiście w pok. nr 27 w 
siedzibie przy ul. Łukasińskiego 1/3. 

3. Zajęcia odbywają się w siedzibie OKiS w Zielonce przy ul. Łukasińskiego 1/3, w filii przy ul. Literackiej 20 lub w 
innym wskazanym przez OKiS miejscu.  

4. Udział w zajęciach jest możliwy po spełnieniu warunków opisanych w niniejszym regulaminie, tj. dokonanie 
zgłoszenia chęci uczestnictwa w zajęciach, akceptacja regulaminu, otrzymanie potwierdzenia zapisu na zajęcia 
oraz wniesienie w wymaganym terminie opłaty zgodnej z Cennikiem Zajęć.   

5. Wszystkich uczestników zajęć obowiązuje bezwzględne stosowanie się do przepisów porządkowych, p.poż. i 
BHP. W przypadku jakiegokolwiek zagrożenia, uczestnicy zajęć oraz osoby im towarzyszące zobowiązane są do 
ścisłego stosowania się do poleceń Instruktorów i pracowników OKiS.  

6. Decyzje i rozstrzygnięcia w sprawach nieujętych w niniejszym Regulaminie podejmuje Dyrektor OKiS. 
7. Klauzula informacyjna w zakresie przetwarzania danych osobowych osób zapisujących się na zajęcia stanowi 

załącznik nr 2 do Regulaminu.  
 

II. KALENDARZ ZAJĘĆ 
 

1. Start cyklu zajęć jest przewidziany najwcześniej 15 września 2025 roku, a ich koniec najpóźniej 26 czerwca 
2026 roku. 

2. Kalendarz zajęć dostosowany jest do kalendarza roku szkolnego tak, by w okresie ferii, wakacji i innych dni 
wolnych dla uczniów, nie było również zajęć w OKiS. W sezonie 2025/2026 obowiązują następujące przerwy w 
realizacji programu zajęć: 

o 1 listopada (sobota): Dzień Wszystkich Świętych  
o 11 listopada (wtorek): Święto Niepodległości 
o 20 grudnia (sobota) – 6 stycznia (wtorek): zimowa przerwa świąteczna 
o 17 stycznia (sobota) – 1 lutego (niedziela): ferie zimowe 
o 2 kwietnia (czwartek) – 7 kwietnia (wtorek): wiosenna przerwa świąteczna 
o 1 maja (piątek) – 2 maja (sobota): święta majowe 
o 11 maja (poniedziałek) - 13 maja (środa): egzamin ósmoklasisty (dotyczy tylko zajęć przy ul. 

Łukasińskiego do godziny 14:00) 
o 4 czerwca (czwartek) – 7 czerwca (niedziela): przerwa związana ze Świętem Bożego Ciała  

 

III. PROCES PRZYJĘCIA NA ZAJĘCIA 
 
1. Przyjęcie na zajęcia na podstawie niniejszego Regulaminu jest zawarciem umowy pomiędzy OKiS a 

zapisującym się na sezon 2025/2026, którego koniec przypada na dzień 26 czerwca 2025 r. Zasady odstąpienia 
od umowy we wcześniejszym terminie reguluje rozdział VI niniejszego Regulaminu. 

2. Proces przyjęcia na zajęcia składa się z czterech etapów:  
o zgłoszenie chęci uczestnictwa w zajęciach,  
o akceptacja niniejszego Regulaminu,  
o otrzymanie potwierdzenia zapisu na zajęcia,  
o wniesienie w wymaganym terminie opłaty zgodnej z Cennikiem Zajęć.   

http://www.okis.zielonka.pl/
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3. Osoby prowadzące zajęcia (dalej Instruktorzy) nie prowadzą zapisów na zajęcia i nie przyjmują wpłat za 
zajęcia. 

4. Osoby niepełnoletnie zgłaszane są przez rodziców lub opiekunów prawnych.  
5. Zgłoszenie chęci uczestnictwa w zajęciach i akceptacja Regulaminu odbywają się poprzez założony profil 

osobisty na platformie Strefa Zajęć www.strefazajec.pl (w przypadku osób niepełnoletnich zapisu dokonują 
rodzice lub opiekunowie prawni; graficzna instrukcja jest dołączona do Regulaminu). Dokonać tego można 
również osobiście, w dni robocze, od poniedziałku do piątku w godzinach 10:00-18:00, w biurze OKiS przy ul. 
Łukasińskiego 1/3 pok. nr 27. Zgłoszenie chęci uczestnictwa w zajęciach nie jest równoznaczne z zapisaniem 
się na zajęcia. 

6. Następnie zgłoszenie jest rozpatrywane. Brane są pod uwagę limit miejsc na zajęciach, wystarczająca liczba 
chętnych do utworzenia grupy, ewentualne zaległości finansowe za udział w poprzednich zajęciach osoby 
zgłaszającej. 

7. Do sekcji sportowych: aerobik, joga, TBC, zdrowy kręgosłup, zumba, proces zapisu przebiega jednoetapowo – 
zapis w Strefie Zajęć następuje automatycznie, do wyczerpania limitu miejsc, po dokonaniu opłaty za pierwszy 
miesiąc zajęć. 

8. OKiS zastrzega sobie prawo nie przyjąć na zajęcia osoby (lub opiekuna prawnego osoby), posiadającej 
zaległości względem OKiS z tytułu opłat za zajęcia realizowane w sezonie minionym. 

9. W przypadku wyczerpania limitu miejsc na zajęciach, osoba zgłaszająca chęć uczestnictwa w zajęciach 
pozostaje na liście rezerwowej. Z listy rezerwowej taka osoba może zostać przyjęta do grupy zajęciowej w 
ciągu całego sezonu wskazanego w Regulaminie, po uprzednim poinformowaniu jej o takiej możliwości przez 
pracownika OKiS.  

10. Gdy osoba, która zgłosiła chęć udziału w zajęciach, zostanie zapisana na zajęcia, w jej osobistym profilu na 
platformie Strefa Zajęć przy nazwie zajęć wyświetli się status „zapisany” – jest to równoznaczne z 
otrzymaniem potwierdzenia zapisu na zajęcia. 

11. Po otrzymaniu potwierdzenia zapisu na zajęcia osoba zgłaszająca chęć uczestnictwa powinna niezwłocznie 
dokonać opłaty za zajęcia (tj. przed pierwszymi zajęciami. Dotyczy zajęć, gdy taka opłata nie była wymagana 
na etapie zgłoszenia). Informacja o opłatach widoczna jest w osobistym profilu na platformie Strefa Zajęć. 
Tylko wniesiona opłata gwarantuje miejsce na zajęciach. 

 

IV. OPŁATY 
 
1. Wysokość opłat za uczestnictwo w zajęciach określa Cennik Zajęć OKiS 2025/2026, dostępny na stronie 

www.okis.zielonka.pl 
2. Opłaty podzielone są na raty miesięczne lub semestralne. Wysokość rat pozostających do zapłaty jest 

widoczna po zalogowaniu się w Strefie Zajęć na indywidualnym profilu uczestnika oraz w cenniku zajęć stałych 
w OKiS w sezonie 2025/26.  

3. Opłaty za zajęcia powinny być uiszczone do 5-go dnia miesiąca, z góry za okres rozliczenia określony w 
Cenniku Zajęć dla każdych zajęć. 

4. Opłat za zajęcia należy dokonywać poprzez:  
o stronę Strefa Zajęć przelewem internetowym 
o gotówką/kartą w kasie OKiS, przy ul. Łukasińskiego 1/3 pok. nr 94 

5. Wpłaty mogą być wnoszone osobiście jedynie przez osoby powyżej 13 roku życia (art. 15 Kodeksu Cywilnego). 
W innych przypadkach wpłat za zajęcia dokonuje rodzic lub opiekun prawny. 

6. W przypadku, gdy nowy uczestnik zajęć rozpoczyna udział w zajęciach w trakcie trwania miesiąca, opłata za 
ten miesiąc zostanie naliczona proporcjonalnie, za zajęcia, które zaplanowano od daty zapisu do końca tego 
miesiąca. W takim przypadku opłatę za zajęcia należy wnieść w kasie OKiS. 

7. Uczestnik, który mimo dwukrotnego upomnienia telefonicznego, SMS lub mailowego zalega z opłatą, 
zostanie wypisany z zajęć.  

8. W przypadku zaległości w opłacie za zajęcia, na wniosek OKiS Instruktor ma prawo odmówić uczestnikowi 
udziału w zajęciach. 

9. Posiadaczom:  
o Ogólnopolskiej Karty Dużej Rodziny okazanej łącznie z Kartą Mieszkańca „Moje Miasto Zielonka”, 

http://www.strefazajec.pl/
http://www.okis.zielonka.pl/
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o Miejskiej Karty Dużej Rodziny okazanej łącznie z Kartą Mieszkańca „Moje Miasto Zielonka”, 
o Powiatowej Karty Dużej Rodziny 

na udział w jednych zajęciach w danym semestrze przysługuje prawo do zniżki w wysokości 50%. Przy czym: 
o niepełnoletnim i uczącym się do 25 roku życia przysługuje zniżka na zajęcia grupowe lub 

indywidualne, 
o pełnoletnim nie uczącym się i wszystkim powyżej 25 roku życia przysługuje zniżka na zajęcia grupowe. 

10. Aby uzyskać zniżkę przysługującą z Kartą Dużej Rodziny należy przed uiszczeniem pierwszej wpłaty (w 
regulaminowym terminie) okazać w Kasie OKiS ważną Kartę Dużej Rodziny i Kartę Mieszkańca. W przypadku 
zajęć, o których mowa w Rozdziale III pkt 7, należy wnieść pełną żądaną w procesie rejestracji opłatę, a zniżka 
za ten miesiąc zostanie odliczona w chwili okazania karty w Kasie OKiS od opłaty za kolejny miesiąc. 

11. Zmniejszenie liczby uczestników zajęć poniżej niezbędnego minimum (ustalonego indywidualnie w każdej 
grupie) może skutkować likwidacją grupy zajęciowej. W przypadku likwidacji grupy uczestnikowi zostanie 
zwrócona opłata uiszczona za niezrealizowane zajęcia. Jej wysokość zostanie obliczona proporcjonalnie do 
liczby wykorzystanych zajęć.  

12. W przypadku wątpliwości dotyczących kwestii odpłatności za zajęcia, wszelkich informacji udziela pracownik 
merytoryczny, a w szczególnych przypadkach Dyrektor lub Główny Księgowy OKiS.  

 
V. UCZESTNICTWO W ZAJĘCIACH, KORZYSTANIE Z INFRASTRUKTURY OKiS 

 
1. Dokumentem potwierdzającym obecność uczestnika na zajęciach jest dziennik obecności prowadzony przez 

Instruktora. 
2. Instruktorzy ponoszą odpowiedzialność za dziecko tylko w czasie trwania zajęć.  
3. Rodzice lub opiekunowie są zobowiązani do punktualnego przyprowadzania i odbierania dziecka z zajęć. OKiS 

oraz Instruktor nie ponoszą odpowiedzialności za bezpieczeństwo dzieci pozostawionych bez opieki po 
zakończeniu zajęć.  

4. Rodzic lub opiekun dziecka niesamodzielnego lub z dysfunkcjami rozwojowymi obowiązany jest przebywać na 
terenie OKiS podczas trwania zajęć po to, by w każdej chwili mógł zapewnić dziecku potrzebną pomoc.  

5. Po informacji od Instruktora OKiS ma prawo do:  
o usunięcia z zajęć uczestnika, którego zachowanie utrudnia prowadzenie zajęć, odbiega od ogólnie 

przyjętych norm, narusza Regulamin, 
o odizolowania uczestnika w przypadku pojawienia się objawów choroby takich jak: uporczywy kaszel, 

gorączka, duszności oraz poinformowania rodzica lub opiekuna dziecka o konieczności pilnego 
odebrania dziecka,  

o weryfikacji danych osoby odbierającej dziecko z zajęć.  
6. Korzystanie z wyposażenia pracowni odbywa się zgodnie z regulaminem pracowni / sal sportowych.  
7. Z pracowni można korzystać wyłącznie podczas obecności Instruktora lub upoważnionego pracownika OKiS.  
8. Zakazuje się wynoszenia sprzętu i wyposażenia pracowni poza salę bez uprzedniej zgody pracownika OKiS.  
9. Uczestnicy zajęć ponoszą odpowiedzialność za szkody wyrządzone w mieniu OKiS. W przypadku osób 

nieletnich odpowiedzialność za szkody ponoszą rodzice lub prawni opiekunowie tej osoby.  
10. Osoba odpowiedzialna za wyrządzenie szkody zobowiązana jest do pokrycia kosztów w terminie i na zasadach 

ustalonych przez OKiS.  
 

VI. REZYGNACJA Z ZAJĘĆ I NIEOBECNOŚĆ NA ZAJĘCIACH 
 
1. W przypadku nieobecności Uczestnika na zajęciach, które odbyły się w okresie obowiązywania umowy, 

opłaty wniesione za te zajęcia nie podlegają zwrotowi. Nieobecność na zajęciach, także usprawiedliwiona, 
nie zwalnia z obowiązku wniesienia opłat za okres absencji.  

2. Uczestnik może zrezygnować z zajęć w dowolnym momencie ze skutkiem od następnego miesiąca 
kalendarzowego. W takim przypadku środki wpłacone na poczet zajęć w miesiącu zgłoszenia rezygnacji nie 
podlegają zwrotowi.  

3. Rezygnację zgłosić należy w osobistym profilu Strefy Zajęć poprzez wysłanie stosownego powiadomienia (przy 
nazwie zajęć zakładka „więcej”, przycisk „zgłoś chęć rezygnacji”). Datą zgłoszenia rezygnacji jest data wysłania 



 

________________ 

Ośrodek Kultury i Sportu w Zielonce 

ul. Łukasińskiego 1/3, 05-220 Zielonka 

tel. 22 771 90 70 / okis@zielonka.pl 

www.okis.zielonka.pl                                                                                                 4/12 

                                                                                    

powiadomienia ze swojego profilu. Datą wypisania uczestnika z listy jest ostatni dzień miesiąca, w którym 
wysłano zgłoszenie o rezygnacji.  

4. W przypadku zgłoszonej przez Uczestnika długotrwałej choroby lub hospitalizacji (powyżej 1 miesiąca) 
opłata zostaje zmniejszona o 50%. Do rozpatrzenia brane będą pod uwagę wyłącznie sytuacje, gdy choroba 
została zgłoszona do OKiS niezwłocznie.  

 

VII. ODWOŁYWANIE I ODPRACOWYWANIE ZAJĘĆ 
  

1. OKiS zastrzega sobie prawo do odwołania lub przełożenia zajęć w przypadku:  
o usprawiedliwionej nieobecności Instruktora,  
o gdy na terenie OKiS odbywa się wydarzenie artystyczne lub uroczystość uniemożliwiające 

przeprowadzenie zajęć,  
o zaistnienia przypadku tzw. siły wyższej – w szczególności: awarii, która uniemożliwia prowadzenie 

zajęć, klęski żywiołowej, pożaru, powodzi, żałoby narodowej, objęcia OKiS kwarantanną, 
wprowadzenia przez właściwe władze zakazów związanych z epidemią lub stanem zagrożenia 
epidemicznego.  

2. O odwołaniu zajęć uczestnicy są informowani przez pracownika OKiS lub przez Instruktora jedną z dróg 
komunikacji: telefonicznie, mailowo, SMS-em lub osobiście.  

3. OKiS zastrzega sobie prawo do zorganizowania zastępstwa, w przypadku nieobecności Instruktora 
prowadzącego zajęcia.  

4. Odwołane zajęcia mogą zostać przeprowadzone w innym terminie. Odrabianie odwołanych zajęć odbywa się 
w terminach ustalonych przez OKiS w porozumieniu z Instruktorem. Jeśli uczestnik nie może wziąć w udziału w 
zajęciach w zaproponowanym terminie, istnieje możliwość przeksięgowania opłaty na poczet zajęć 
kontynuowanych w następnym miesiącu - na wniosek uczestnika lub rodziców/opiekunów prawnych dziecka.  

5. W sytuacji, gdy odwołane zajęcia nie zostaną przełożone na inny termin, dokonuje się proporcjonalnego 
przeksięgowania wniesionej opłaty na poczet zajęć kontynuowanych w następnym miesiącu.  

6. OKiS zastrzega sobie prawo do kontynuowania zajęć w formie online w przypadku wprowadzenia obostrzeń 
związanych ze stanem epidemii lub stanem zagrożenia epidemicznego. W przypadku braku takiej możliwości z 
uwagi na specyfikę zajęć, zostaną one zawieszone do odwołania. Uczestnik może nie wyrazić zgody na zmianę 
sposobu prowadzenia zajęć na zajęcia online. W takim przypadku OKiS zwróci uczestnikowi obliczoną 
proporcjonalnie opłatę za te zajęcia, których formuła prowadzenia została zmieniona.  

 

VIII. REKLAMACJE  
 

Uczestnik może składać reklamacje dotyczące zajęć. Reklamacje można złożyć osobiście w siedzibie OKiS lub 
przesyłając e-mail na adres: zajecia@zielonka.pl . W reklamacji uczestnik powinien podać swoje imię i nazwisko, dane 
kontaktowe (numer telefonu, adres do korespondencji, e-mail), wskazać zajęcia, których reklamacja dotyczy oraz 
zwięźle przedstawić opis zaistniałej sytuacji. OKiS zastrzega sobie prawo do udzielenia odpowiedzi na reklamację 
spełniającą niniejsze warunki w terminie do 30 dni od dnia otrzymania zgłoszenia.  
 

IX. INFORMACJA O ZASADACH  
WYKORZYSTYWANIA DANYCH OSOBOWYCH 

  
1. Ośrodek Kultury i Sportu w Zielonce informuje, że w trakcie zajęć istnieje możliwość rejestrowania wizerunku 

uczestników. Wizerunek uczestników może zostać utrwalony w formie zapisu fotograficznego, filmowego oraz 
dźwiękowego, w celach dokumentacyjnych, edukacyjnych i promocyjno-marketingowych oraz bezpieczeństwa 
wydarzenia. Zarejestrowanie wizerunku uczestników może być jedynie szczegółem całości, który może być 
rozpowszechniany bez ograniczeń terytorialnych i czasowych, w szczególności poprzez umieszczanie fotografii, 
filmów i nagrań dźwiękowych w serwisach internetowych prowadzonych przez OKiS, w innych elektronicznych 
środkach przekazu zarządzanych lub wykorzystywanych w dowolnym zakresie przez OKiS, a także w 
publikacjach i serwisach osób trzecich, z zastrzeżeniem, że przedmiotowe fotografie i filmy w publikacjach 
osób trzecich mogą jedynie ilustrować informacje o działalności prowadzonej przez OKiS, a ich 

mailto:zajecia@zielonka.pl
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wykorzystywanie w innym kontekście nie jest dozwolone. OKiS zapewnia, że wizerunek uczestników nie będzie 
wykorzystywany w celach zarobkowych, a uczestnicy przyjmują do wiadomości, że z tytułu jego użycia nie 
przysługują im jakiekolwiek roszczenia, w szczególności prawo do wynagrodzenia.  

2. Wizerunek uczestnika może być nieodpłatnie rozpowszechniany, na podstawie zgody uczestnika na 
publikowanie jego wizerunku, na oficjalnej stronie OKiS pod adresem http://www.okis.zielonka.pl/ oraz na 
stronach społecznościowych w serwisie Facebook pod adresem https://pl-pl.facebook.com/okis.zielonka i 
Instagram pod adresem https://www.instagram.com/okis_zielonka oraz w folderach, w wydawnictwach, na 
plakatach, w publikacjach w Internecie, w związku z działalnością promocyjną OKiS. Wyrażenie zgody jest 
jednoznaczne z tym, że fotografie, filmy lub nagrania wykonane podczas zajęć lub w związku z udziałem w 
zajęciach (np. udział w koncertach, spotkaniach, festiwalach, itp.) mogą być zamieszczone w podanych 
powyżej miejscach oraz wykorzystywane w materiałach informacyjnych i promocyjnych OKiS.  

3. Klauzula informacyjna w zakresie przetwarzania wizerunku uczestnika zajęć (dziecka) stanowi załącznik nr 2 do 
regulaminu. 

 

 

http://www.okis.zielonka.pl/
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X. OŚWIADCZENIA i ZGODY 
  

Uwaga: podpis pod niniejszym oświadczeniem jest niezbędny do korzystania z oferty zajęć OKiS 
 
Oświadczam, że zasady korzystania z zajęć, zawarte w niniejszym Regulaminie udziału w zajęciach 
stałych w pracowniach OKiS w Zielonce są mi znane i będę ich przestrzegać.  
 
Zobowiązuję się do zapoznania się z Regulaminami BHP i ppoż. znajdującymi się w pracowniach 
OKiS oraz zobowiązuję się do ich przestrzegania.  
 
Wyrażam zgodę na nieodpłatną publikację wizerunku przez OKiS w Internecie w celu promocji 
działalności OKiS.  
 
  
………………………………………………………………………………………………………….  
data oraz czytelny podpis uczestnika / rodzica / opiekuna prawnego 
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REGULAMIN ZAJĘĆ STAŁYCH OKiS 2025/2026 

Załącznik Nr 1 
 

Klauzula informacyjna Ośrodka Kultury i Sportu w Zielonce  
Administratora Danych Osobowych (ADO) 

dla osób zapisujących się na zajęcia, uczestniczących w konkursach 
 

Administrator Danych Osobowych 
Administratorem Danych Osobowych w rozumieniu Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego 
przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (zwane dalej RODO) jest Ośrodek Kultury i Sportu w Zielonce z 
siedzibą przy ul. Łukasińskiego 1/3, 05-220 Zielonka, NIP 1250037973 (zwany dalej OKiS).  
Inspektor Ochrony Danych 
Administrator Danych Osobowych wyznaczył Inspektora Ochrony Danych. We wszystkich sprawach dotyczących przetwarzania 
danych osobowych oraz korzystania z praw związanych z przetwarzaniem danych osobowych, należy skontaktować się poprzez adres 
email: okis@zielonka.pl, lub pisemnie na adres siedziby Administratora Danych Osobowych. 
Cele i podstawa prawna przetwarzania danych:  

a. Na podstawie z art. 6 ust.1 lit. a RODO – po wyrażeniu zgody na umieszczanie zdjęć oraz filmów z wizerunkiem stronie 
internetowej OKiS oraz profilach społecznościowych Facebook, Instagram OKiS zarejestrowanych podczas zajęć, 
konkursów 

b. na podstawie z art. 6 ust.1 lit. b RODO – realizacja praw i obowiązków z łączącej strony umowy – udział w zajęciach 
zgodnie z regulaminem OKiS, 

c. na podstawie z art. 6 ust.1 lit. c RODO – realizacja obowiązku prawnego ciążącego na OKIS – dotyczy osób uczestniczących 
w konkursach. W przypadku wygranej w celu wydania nagrody i rozliczenia zobowiązań podatkowych na podstawie 
przepisów ustawy z dnia 26 lipca 1991 roku o podatku dochodowym od osób fizycznych, 

d. na podstawie z art. 6 ust.1 lit. f RODO - jako niezbędne do celów wynikających z prawnie uzasadnionych interesów 
Administratora danych osobowych (utrwalanie  organizowanych zajęć w celu promocji OKiS), jak również ustalenia, obrony 
i dochodzenia roszczeń. 

Odbiorcy danych osobowych: 
a. Pana/i dane osobowe są lub mogą być przekazywane następującym kategoriom odbiorców: 
b. dostawcom usług zaopatrujących Administratora Danych Osobowych w rozwiązania techniczne  oraz organizacyjne 

umożliwiające zarządzanie organizacją Administratora Danych Osobowych (w szczególności dostawcom usług 
teleinformatycznych, firmom kurierskim i pocztowym), 

c. Współorganizatorom wydarzeń (np. w związku z występami chóru) oraz Urzędowi Miasta Zielonka, w związku z promocją 
działalności kulturalnej miasta lub w związku z dokumentacją wydarzenia (tzn. w celach archiwalnych), 

d. Podmiotom prowadzącym działalność płatniczą (banki, instytucje płatnicze), w celu dokonania rozliczeń,  
e. Innym podmiotom świadczącym usługi na rzecz Administratora Danych Osobowych, w uzasadnionych przypadkach, gdy 

jest to niezbędne dla realizacji umowy lub prawidłowego funkcjonowania Administratora Danych Osobowych, 
f. Właściwym organom, sądom oraz instytucjom państwowym i samorządowym lub innym instytucjom wykonującym 

powierzone zadania publiczne, jeżeli obowiązek ujawnienia/przekazania danych wynika z obowiązujących przepisów 
prawa lub jest to niezbędne celem dochodzenia praw lub roszczeń Administratora Danych Osobowych 

Przekazywanie danych poza Europejski Obszar Gospodarczy (EOG): 
Administrator Danych Osobowych nie przekazuje danych Pana/Pani, Państwa dziecka do państw trzecich tj. poza terytorium 
Europejskiego Obszaru Gospodarczego (EOG). 
Okres przechowywania danych: 
Dane uczestników konkursów będą przechowywane przez okres trwania konkursu, a następnie przez czas ustania ewentualnych 
roszczeń;  
Dane zwycięzców konkursów będą przechowywane przez okres 5 lat kalendarzowych po roku, w którym została przyznana nagroda, 
ze względu na wymagania przepisów podatkowych;  
Dane pozyskiwane w trakcie rejestracji wizerunku do czasu odwołania zgody  lub  do czasu ustania celu przetwarzania;  
Dane uczestników zajęć oraz ich opiekunów będą przechowywane do czasu zakończenia zajęć i rozpatrzenia ewentualnych 
reklamacji.  
Dane związane z płatnościami będą przechowywane przez okres 5 kolejnych lat następujących po roku dokonania płatności. W 
przypadku zaległości w płatnościach, dane z tym związane będą przechowywane do czasu uregulowania płatności lub przedawnienia 
roszczeń.  
W pozostałym zakresie dane będą przechowywane przez okres wskazany w przepisach ustawy o narodowym zasobie archiwalnym 
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oraz instrukcji kancelaryjnej. 
Dane z innych źródeł 
W przypadku dokonywania przez nas rozliczeń za pośrednictwem banku lub instytucji płatniczych, to wejdziemy w posiadanie 
informacji o numerze Państwa konta oraz przez jaką instytucję jest ono prowadzone. Dane te będziemy przetwarzać w celu 
wypełnienia obowiązku prawne wynikającego z przepisów prawa tj. Ustawy o rachunkowości.  
Prawa osoby, której dane dotyczą: 
Przysługuje Panu/i prawo żądania od OKiS dostępu do swoich danych osobowych, usunięcia jednakże z ograniczeniem tego prawa w 
myśl art. 17 RODO, ograniczenia przetwarzania danych  oraz prawo do przenoszenia danych osobowych, a także prawo do 
wniesienia sprzeciwu w przypadku przetwarzania danych w oparciu o podstawę z art. 6 ust. 1 lit f RODO, a także prawo do cofnięcia 
zgody na przetwarzanie danych osobowych w dowolnym momencie, w zakresie w jakim Pan/i dane osobowe są przetwarzane na 
podstawie udzielonej zgody na przetwarzanie danych osobowych. Wycofanie zgody pozostaje bez wpływu na zgodność z prawem 
przetwarzania, którego dokonano na podstawie Pana/i zgody przed jej wycofaniem. W celu skorzystania z powyższych praw, należy  
skontaktować się poprzez kanały komunikacji wskazane w pkt. Administrator danych osobowych 
Może Pan/i również wnieść skargę do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych ul. Stanisława Moniuszki 1A, 00-014 Warszawa. 
Czy podanie danych jest obowiązkowe 
Przetwarzanie pozyskanych od Państwa danych opiera się na zasadzie dobrowolności. Nie podanie danych osobowych 
uniemożliwiłoby uczestniczenie w zajęciach, jak również wypełnienie obowiązku prawnego ciążącego na Administratorze Danych 
Osobowych (w przypadku osób które wygrały nagrody). 
Zautomatyzowane podejmowanie decyzji 
Pana/i dane osobowe nie podlegają zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu. 
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REGULAMIN ZAJĘĆ STAŁYCH OKiS 2025/2026 

Załącznik Nr 2 
 

Klauzula informacyjna Ośrodka Kultury i Sportu w Zielonce   
Administratora Danych Osobowych (ADO) 

dla Rodziców/Opiekunów Prawnych dzieci uczestniczących w zajęciach 
 

Administrator Danych Osobowych 
Administratorem Danych Osobowych w rozumieniu Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego 
przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (zwane dalej RODO) jest Ośrodek Kultury i Sportu w Zielonce z 
siedzibą przy ul. Łukasińskiego 1/3, 05-220 Zielonka, NIP 1250037973 (zwany dalej OKiS).  
Inspektor Ochrony Danych 
Administrator Danych Osobowych wyznaczył Inspektora Ochrony Danych. We wszystkich sprawach dotyczących przetwarzania 
danych osobowych oraz korzystania z praw związanych z przetwarzaniem danych osobowych, należy skontaktować się poprzez adres 
email: okis@zielonka.pl, lub pisemnie na adres siedziby Administratora Danych Osobowych. 
Cele i podstawa prawna przetwarzania danych:  

a. Na podstawie z art. 6 ust.1 lit. a RODO – wyrażenie zgody na umieszczanie zdjęć oraz filmów z wizerunkiem dziecka na 
stronie internetowej OKiS oraz profilach społecznościowych Facebook, Instagram OKiS, 

b. na podstawie z art. 6 ust.1 lit. f RODO - jako niezbędne do celów wynikających z prawnie uzasadnionych interesów 
Administratora danych osobowych (utrwalanie  organizowanych zajęć w celu promocji OKiS), 

Odbiorcy danych osobowych: 
Dostęp do danych Pana/Pani dziecka będzie miał Administrator Danych Osobowych oraz upoważnieni pracownicy. 
Pana/i dane osobowe są lub mogą być przekazywane następującym kategoriom odbiorców: 

a. dostawcom usług zaopatrujących Administratora Danych Osobowych w rozwiązania techniczne  oraz organizacyjne 
umożliwiające zarządzanie organizacją Administratora Danych Osobowych (w szczególności dostawcom usług 
teleinformatycznych), 

b. osobom odwiedzającym stronę internetową OKiS, 
c. osobom odwiedzającym profil w serwisie społecznościowym FACEBOOK, Instagram OKiS, 
d. gazetom lokalnym, 
e. Współorganizatorom wydarzeń (np. w związku z występami chóru) oraz Urzędowi Miasta Zielonka, w związku z promocją 

działalności kulturalnej miasta lub w związku z dokumentacją wydarzenia (tzn. w celach archiwalnych), 
Przekazywanie danych poza Europejski Obszar Gospodarczy (EOG): 
Administrator Danych Osobowych nie przekazuje Pana/Pani, Państwa dziecka danych do państw trzecich tj. poza terytorium 
Europejskiego Obszaru Gospodarczego (EOG). 
Okres przechowywania danych: 
Dane osobowe  Państwa dziecka  będą przechowywane do czasu wycofania (odwołania) przez Państwa zgody. 
Prawa osoby, której dane dotyczą: 
Przysługuje Panu/i prawo żądania od OKiS dostępu do swoich danych osobowych, usunięcia jednakże z ograniczeniem tego prawa w 
myśl art. 17 RODO, ograniczenia przetwarzania danych  oraz prawo do przenoszenia danych osobowych, a także prawo do 
wniesienia sprzeciwu w przypadku przetwarzania danych w oparciu o podstawę z art. 6 ust. 1 lit f RODO, a także prawo do cofnięcia 
zgody na przetwarzanie danych osobowych w dowolnym momencie, w zakresie w jakim Pan/i dane osobowe są przetwarzane na 
podstawie udzielonej zgody na przetwarzanie danych osobowych. Wycofanie zgody pozostaje bez wpływu na zgodność z prawem 
przetwarzania, którego dokonano na podstawie Pana/i zgody przed jej wycofaniem. W celu skorzystania z powyższych praw, należy  
skontaktować się poprzez kanały komunikacji wskazane w pkt. Administrator danych osobowych 
Może Pan/i również wnieść skargę do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych ul. Stanisława Moniuszki 1A, 00-014 Warszawa. 
Czy podanie danych jest obowiązkowe 
Przetwarzanie pozyskanych od Państwa danych opiera się na zasadzie dobrowolności. 
Zautomatyzowane podejmowanie decyzji 
Pana/i dane osobowe nie podlegają zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu. 
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