Zalgeznik nr 1

do Zarzgdzenie nr 2/2026
Dyrektora Miejskiego Osrodka Kultury w Piastowie
Z dnia 13.01.2026 r.

Regulamin Organizacyjny

PIASTOWSKIEGO UNIWERSYTETU
TRZECIEGO WIEKU
przy MIEJSKIM OSRODKU KULTURY

L. Przepisy ogolne.

L.

Piastowski Uniwersytet Trzeciego Wieku przy Miejskim Osrodku Kultury w Piastowie zostat
utworzony Zarzadzeniem Dyrektora Miejskiego Odrodka Kultury w Piastowie nr 1/2013 1.
z dnia 02.01.2013 r. jako forma ksztalcenia i rozwoju kulturalnego os6b dorostych.

. Piastowski Uniwersytet Trzeciego Wieku, zwany dalej PUTW, nie posiada osobowosci

prawnej i dziata w strukturze Miejskiego Odrodka Kultury, dalej MOK w Piastowie.

Siedziba PUTW: ul. Warszawska 24, 05-820 Piastow.

PUTW kieruje: Dyrektor Miejskiego Osrodka Kultury w Piastowie, p. Aleksandra Kopp.

. Podstawowe zasady funkqonowama PUTW reguluje Statut Mlejskwgo Osrodka Kultury

w Piastowe, natomiast szczegdtowe niniejszy regulamin organizacyjny.

4. PUTW postuguje sie urzedows pieczatka Miejskiego Osrodka Kultury, ul. Warszawska 24,

05-820 Piastow, oraz pieczecia okragla: Piastowski Uniwersytet Trzeciego Wieku.

1I. Struktura organizacyjna.

Za catoksztaltt dzialan PUTW odpowiedzialna jest koordynatorka do spraw UTW w Piastowie:

Paulina Kurylowicz. Za sprawy finansowe odpowiada gtéwna ksiggowa MOK: Agnieszka
Wojno.

Koordynatorka PUTW przygotowuje i udostepnia stuchaczom harmonogram zajg¢ na dany
semestr roku akademickiego.

PUTW dzialajgcy przy Miejskim O$rodku Kultury w Piastowie wspdlpracuje
z pracownikami naukowymi, gwarantujgc wysoki poziom merytoryczny prowadzonych
zajeé 1 ich nadzor.

Piastowski Uniwersytet Trzeciego Wieku prowadzi dzialalnos¢ w formie: wykladow,
prelekcji, seminaridw, zaje¢ wyjazdowych polaczonych ze zwiedzaniem muzeow,
obiektéw zabytkowych lub przyrodniczych, wycieczek krajoznawczych, zajgc



fakultatywnych: kursy (np. komputerowy); zaje¢ warsztatowych (np. plastyczne);
lektoratow (np. jezyk angielski).

III. Finanse, baza lokalowa, obsluga.

1.

2.

3.

Miejski Osrodek Kultury w Piastowie zapewnia:
e pomieszczenia do prowadzenia zaje¢ w Miejskim O$rodku Kultury
w Piastowie oraz innych instytucjach wspolpracujacych z MOK
i udostgpniajacych sale do prowadzenia zajec;
e prace koordynatora;
» obstuge finansowo — ksiegowa.
Srodki finansowe na dzialalnogé PUTW pochodza ze srodkéw wilasnych Miejskiego
Osrodka Kultury w Piastowie, darowizn i dotacji oraz oplat wnoszonych przez
stluchaczy w formie:
®  CZesnego;
» oplat za zajecia warsztatowe (fakultatywne).

Sq one w calosci przeznaczone na dzialania programowe i administracyjne PUTW
i wplacane do kasy, przez system Strefa Zaje¢ (www.strefazajec.pl), badz na konto
Miegjskiego Odrodka Kultury w Piastowie.

Wysokos¢ oplat semestralnych ustalana jest corocznie przez Dyrektora Miejskiego
Odrodka Kultury w Piastowie.

4. Nadzér nad gospodarkg finansowa PUTW sprawuje Dyrektor Miejskiego Osrodka

Kultury w Piastowie.

IV. Zasady organizacji pracy koordynatorow.

L.

Za organizacj¢ pracy, program 1 przygotowanie materialdw merytorycznych
zwigzanych z praca PUTW przy Miejskim Os$rodku Kultury odpowiada
koordynatorka: Paulina Kurylowicz.

W szczegdnosci zas za:
¢ poziom merytoryczny i prawidlowa realizacje programu;
* wlasciwa i rzetelna dokumentacje;
* zgodnos$¢ dzialan z przepisami prawa i wytycznymi dyrektora Miejskiego
Osrodka Kultury w Piastowie;
e biezgce informowanie dyrektora o dziataniach dotyczgcych PUTW.

Za wszelkie wplaty 1 rozliczenia oraz za wlasciwa dokumentacje finansowsg
odpowiada gtéwna ksiggowa MOK: Agnieszka Wojno.

V. Kryteria naboru uczestnikéw:

Stuchaczem Piastowskiego Uniwersytetu Trzeciego Wieku przy Miejskim Osrodku
Kultury moze by¢ kazda osoba w wieku 50+, jesli zadeklaruje zdobywanie wiedzy
w PUTW, podpisze deklaracje uczestnictwa lub dokona zapisu przez platforme Strefa
Zaje¢ (www.strefazajec.pl), oraz dokona oplaty na dany semestr.



V1. Prawa i obowigzki sluchacza.

1.

Kazdy stuchacz PUTW jest zobowigzany do posiadania waznej legitymacji sluchacza
PUTW. Legitymacja upowaznia do przebywania na terenie MOK i instytucji
wspolpracujgcych oraz do uczestnictwa w zajgciach i wyktadach.
Stuchacze maja prawo do:
a. brania udziatu we wszystkich rodzajach zaje¢ zgodnie z przyjetymi zasadami odplatmosci;
b. inicjowania nowych form dziatan programowych i tworczych;
c. zglaszania swoich uwag i wnioskéw do koordynatora PUTW przy Miejskim
Osrodku Kultury;
d. zglaszania uwag, wnioskéw i propozycji w formie pisemnej do Dyrektora MOK;
Stuchacze zobowigzani sg do:
a. stosowania sie do ustalen Regulaminu Organizacyjnego PUTW przy Miejskim
Qsérodku Kultury;
b. przestrzegania ustalen dyrektora Migjskiego Osrodka Kultury w Piastowie
i koordynatora PUTW;
c. terminowego wplacania oplat za semestr akademicki — do 01 pazdziernika za
pierwszy semestr oraz do 01 lutego za drugi semestr roku akademickiego
(pelng optate mozna uiécié jednorazowo za caly rok akademicki).

Dokonanie zapisu na Piastowski Uniwersytet Trzeciego Wieku jest rownoznaczne
z akceptacjg niniejszego Regulaminu.

VII. Ochrona danych osobowych.

Przetwarzanie danych osobowych Shichaczy Piastowskiego Uniwersytetu Trzeciego
Wieku przy Miejskim Osrodku Kultury (PUTW) odbywa si¢ zgodnie z postanowieniami
Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016
r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwiagzku z przetwarzaniem danych osobowych 1 w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogblne rozporzgdzenie o ochronie danych) (dalej RODO) i w zwigzku z tym informuje si¢
zgodnie z art. 13 ust. 1 12 RODO, iz:

1.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Miejski Osrodek Kultury w Piastowie,
ul. Warszawska 24, 05-820 Piastow, adres email: mok@mokpiastow.pl, tel. 22 723 65 50,
tel. 504 049 789

W placéwee wymaczono Inspektora Ochrony Danych Iwong Obarzanek, z ktérym mozna
skontaktowaé si¢ za pomocg poczty elektronicznej (adres: iod@mokpiastow.pl) lub poczty
tradycyjnej przesylajac na adres Administratora.

Podanie danych osobowych przez Stuchaczy PUTW polega na dobrowolnej
i $wiadomej zgodzie [art. 6 ust.l lit. a) RODO] w celu przyjgcia zgloszenia
uczestnictwa do PUTW oraz zawarcie i (art. 6 ust. 1 lit. b RODO) wykonanie umowy
— tj. mozliwosci korzystania z inicjatyw, zajeé 1 innych imprez, a takze w innych
celach zwigzanych z wywigzywaniem si¢ przez Administratora z obowigzkow
prawnych nalozonych przepisami prawa w zakresie rachunkowo-ksiggowym
[art. 6 ust. 1 ¢) RODO]. Ponadto Administrator przetwarza dane osobowe w interesie
publicznym lub sprawowanie wiadzy publicznej powierzonej administratorowi
[art. 6 ust.1 ¢) RODO] do celow wzajemnych form wsparcia wérdd Stuchaczy PUTW,
a takze do celow statystycznych i lepszego doboru oferty programowej dla Stuchaczy
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10.

PUTW. W przypadku Stuchaczy wybranych do samorzadu dane ich osobowe beds
przetwarzane w protokotach w zakresie [imi¢, nazwisko i funkcja w samorzgdzie].
W przypadku otrzymania odrgbnej zgody [art. 6 ust.1 a) RODO] i zezwolenia [art. 81
ust. 1 Ustawy o prawie autorskim i prawach pokrewnych z dnia 4 lutego 1994 r.],
MOK bedzie przetwarzato dane osobowe — wizerunki Stuchaczy PUTW w formie
zdje¢, fotorelacji, ktére beda wykorzystywane, rozpowszechniane w celach
informacyjnych i promocyjnych zwigzanych z dziatalnoscig PUTW oraz instytucji
kultury - Miejski Osrodek Kultury w Piastowie. Zgoda taka bedzie dotyczyia
przetwarzania danych Stuchacza, zezwolenia na wykorzystanie wizerunku Stuchacza
oraz wykonanych przez niego prac, utrwalonych na nosnikach foto, audio, video w
celach promocyjnych i reklamowych.
Zgoda na przetwarzanie danych osobowych moze by¢ w kazdej chwili odwotana,
wystarczy wysta¢ informacj¢ na dane kontaktowe podane w punkcie 1 i 2 niniejszej
klauzuli lub bezposrednio ztozy¢é wniosek w siedzibie Miejskiego Osrodka Kultury
w Piastowie.
W niektorych sytuacjach dane osobowe Stuchaczy PUTW mogg byé udostepnione
organom uprawionym, jesli wykaza interes prawny w dostepie do tych danych.
Ponadto dane osobowe mogg zostaé przekazane podmiotom przetwarzajacym, ktérym
zlecone s3 czynno$ci wymagajace przetwarzania danych, tj. firmie $wiadczace ustugi
teleinformatyczne, hostingowe lub innym odbiorcom danych jak np. firmy
ubezpieczeniowej w przypadku wyjazdu Stuchaczy PUTW.
Dane uczestnikow beda przetwarzane przez okres, w ktérym osoba jest Sluchaczem
PUTW a nastgpnie od ztozenie oficjalnej rezygnacji z uczestnictwa w PUTW dane
nadmiarowe, ktérych cel przetwarzania ustal beds zanonimizowane [np. dane
kontaktowe, pesel, adres zamieszkania], a pozostale dane [imie, nazwisko, wiek,
wyksztalcenie uczestnika PUTW] bedg przechowywane, archiwizowane do czasu
prowadzenia PUTW w celach statystycznych.
Stuchaczowi PUTW przystuguje prawo:

» dostepu do swoich danych oraz wydania kopii tych danych;
sprostowania (poprawiania) danych;
usuniecia danych;
ograniczenia przetwarzania danych;
przeniesienia danych do innego administratora;

¢ wnicsienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych.
Realizacja przyshigujacych osobie praw, ktérej dane dotycza bedzie odbywaé sie
w zalezmosci od podstawy prawnej i celu przetwarzania tych danych i w odniesieniu do
innych przestanek RODO lub cigzacych obowigzkéw prawnych wynikajacy
z odrgbnych przepisow krajowych zwalniajacych Administratora z obowigzku realizacji
zadah osoby. W takim przypadku osoba skladajaca zadanie otrzyma pisemna lub
elekironiczng informacje o powodach niezrealizowania przystugujacego jej prawa.
W przypadku uznania, przez Stuchacza, ze przetwarzanie danych osobowych jego
dotyczacych w sposéb uzasadniony narusza przepisy z ogélnego rozporzadzenia
0 ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 roku [RODO], przystuguje
Stuchaczowi prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego tj. Urzad Ochrony
Danych Osobowych, ul. Moniuszki 1A, Warszawa.
Dane osobowe Stuchaczy PUTW nie beda przekazywane do panstwa trzeciego spoza
Europejskiego Obszaru Gospodarczego lub do organizacji migdzynarodowych
z wyjatkiem odrebnie wyrazonej przez Panstwa zgody na takie przekazanie.
Dane osobowe dotyczace Stuchaczy PUTW nie bedg przetwarzane w sposob
zautomatyzowany, w tym nie bedg podlegaty profilowaniu.
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