REGULAMIN UCZESTNICTWA W ZAJECIACH ORGANIZOWANYCH PRZEZ SLUPSKI OSRODEK
KULTURY

I. POSTANOWIENIA OGOLNE

1) Niniejszy Regulamin okresla zasady uczestnictwa w zajeciach, warsztatach oraz innych
formach dziatalnosci edukacyjnej i artystycznej, organizowanych przez Stupski Osrodek
Kultury, zwany dalej ,,SOK”.

2) Organizatorem zaje¢ jest Stupski Osrodek Kultury.

3) Zajecia organizowane przez SOK mogg miec¢ charakter:

a) odptatny,

b) nieodptatny,

c) stacjonarny,

d) wyjazdowy,

e) cykliczny lub jednorazowy.

4) Informacje dotyczace:
a) rodzajéw zajec,

b) harmonogramu,

c) wysokosci optat,

d) zasad zapisoéw,

e) terminéw ptatnosci

publikowane sg na stronie internetowej SOK, w mediach spotecznosciowych, w systemie
elektronicznej obstugi zaje¢ lub w siedzibach SOK.

Il. WARUNKI UCZESTNICTWA W ZAJECIACH

1) Warunkiem uczestnictwa w zajeciach organizowanych przez SOK jest:
a) zapoznanie sie i akceptacja niniejszego Regulaminu,
b) dokonanie zgtoszenia uczestnika:
c) wformie papierowej na formularzu zgtoszeniowym lub
d) elektronicznie za posrednictwem systemu zapiséw udostepnionego przez SOK,
e) terminowe wniesienie optaty —w przypadku zajeé odptatnych.
2) Dokonanie zapisu na zajecia jest rownoznaczne z:
a) akceptacja niniejszego Regulaminu,
b) zobowigzaniem do przestrzegania zasad organizacyjnych obowigzujgcych w SOK.
3) W przypadku osdb matoletnich zgtoszenia dokonuje rodzic lub opiekun prawny.
4) Liczba miejsc na zajecia jest ograniczona. O przyjeciu uczestnika decyduje kolejnosé
zgtoszen oraz — w przypadku zajeé¢ odptatnych — terminowe dokonanie ptatnosci.
5) SOK zastrzega sobie prawo do odmowy przyjecia uczestnika na zajecia w przypadku:
a) braku wolnych miejsc,
b) zalegtosci ptatniczych wobec SOK,
c) wczesniejszego razgcego naruszania Regulaminu.
6) SOK moze prowadzi¢ zapisy, ewidencje uczestnikdw, komunikacje organizacyjng oraz
rozliczenia finansowe za posrednictwem elektronicznego systemu obstugi zajeé.
7) Elektroniczny system obstugi zaje¢ moze obejmowaé w szczegdlnosci:
a) zapisy na zajecia,
b) elektroniczny dziennik zajec,
c) ptatnoscionline,
d) komunikacje z uczestnikami lub opiekunami,
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8)

e) informacje dotyczace harmonogramu zajec i ptatnosci.
PLATNOSCI

Wysokos¢ optat za uczestnictwo w zajeciach okresla aktualny cennik wprowadzony

zarzgdzeniem Dyrektora SOK.

Optaty za zajecia wnoszone sg z gory, w terminach okreslonych przez SOK.

Ptatnosci mozna dokonywac:

a) przelewem bankowym na konto SOK mBank 84 1140 1153 0000 2182 2100 1001
(w tytule przelewu nalezy podac¢ dane identyfikujgce uczestnika zaje¢, nazwe zaje¢ oraz
okres naleznosci np.: Imie i Nazwisko, nazwa grupy zajeciowej, miesiac i rok),

b) za posrednictwem elektronicznego systemu ptatnosci,

c) inng metoda udostepniong przez SOK.

Ptatnosci elektroniczne moga by¢ realizowane za posrednictwem zewnetrznych operatorow

ptatnosci.

a) SOK nie ponosi odpowiedzialnosci za przerwy w funkcjonowaniu systemoéw ptatnosci
elektronicznych, wynikajace z przyczyn lezacych po stronie operatora ptatnosci,

b) zasady zwrotoéw ptatnosci dokonanych elektronicznie realizowane sg zgodnie z
regulaminem operatora ptatnosci oraz obowigzujgcymi przepisami prawa.

Za termin dokonania ptatnosci uznaje sie date zaksiegowania srodkéw na rachunku

bankowym SOK lub potwierdzenie ptatnosci w systemie elektronicznym.

W przypadku niedokonania ptatnosci w wyznaczonym terminie SOK moze:

a) odmowié uczestnictwa w zajeciach,

b) wykresli¢ uczestnika z listy uczestnikéw,

c) anulowacd rezerwacje miejsca.

Absencja uczestnika na zajeciach nie stanowi podstawy do obnizenia optaty lub jej zwrotu, z

zastrzezeniem ust. 8.

W przypadku odwotania zaje¢ przez SOK decyzje dotyczaca:

a) odpracowania zajeg,

b) obnizenia optaty,

c) zwrotu czesci optaty

podejmuje Dyrektor SOK.

9)

Rezygnacja z uczestnictwa w zajeciach powinna zostac zgtoszona:
a) bezposrednio u instruktora lub koordynatora

b) pisemnie,

c) droga elektroniczna,

d) poprzez system zapiséw online,

przed rozpoczeciem kolejnego okresu rozliczeniowego.

10) Brak uczestnictwa w zajeciach bez zgtoszenia rezygnacji nie zwalnia z obowigzku wniesienia

naleznych optat.

11) Zwolnienia z optat lub ulgi mogg zosta¢ przyznane wytgcznie decyzjg Dyrektora SOK na

pisemna prosbe uczestnika lub instruktora prowadzgcego zajecia.

IV. ORGANIZACJA ZAJEC

1)

Zajecia odbywaja sie w terminach i miejscach wyznaczonych przez SOK.
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3)
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5)

6)

Program zaje¢ oraz liczebnos¢ grup ustala instruktor lub koordynator zaje¢ w porozumieniu z
Dyrektorem SOK.

Uczestnicy zaje¢ przydzielani sg na zajecia z uwzglednieniem liczebnosci grup, wieku i
poziomu zaawansowania.

SOK zastrzega sobie prawo do:

a) zmiany harmonogramu zajec,

b) zmiany instruktora,

c) odwotania zajec,

d) rozwigzania grupy w przypadku niewystarczajacej liczby uczestnikéw.

O zmianach organizacyjnych uczestnicy lub ich opiekunowie informowani sg:

a) telefonicznie, wtym za pomocg SMS

b) poczta elektroniczng,

c) zaposrednictwem systemu elektronicznego,

d) poprzez komunikaty publikowane przez SOK.

Obecnosé uczestnikdéw moze by¢ odnotowywana w:

a) dzienniku papierowym,

b) elektronicznym dzienniku zajecé.

V. UCZESTNICY MALOLETNI

1)

2)

3)

4)

VI.

1)

2)

Podczas zaje¢ uczestnicy matoletni pozostajg pod opiekg instruktora wytacznie w czasie

trwania zajec.

Rodzic lub opiekun prawny zobowigzany jest do:

a) zapewnienia bezpiecznego dotarcia uczestnika na zajecia i powrotu do domu,

b) poinformowania instruktora o istotnych problemach zdrowotnych uczestnika mogacych
mie¢ wptyw na bezpieczenstwo zajeg,

c) podania aktualnych danych kontaktowych.

Rodzic lub opiekun prawny moze wyrazi¢ zgode na samodzielny powrét dziecka z zajec

poprzez stosowne oswiadczenie.

SOK nie ponosi odpowiedzialnos$ci za bezpieczenstwo uczestnika poza czasem trwania

zajec.

BEZPIECZENSTWO | ZASADY PORZADKOWE

Uczestnicy zobowigzani sg do:

a) przestrzegania polecen instruktoréw i pracownikéw SOK,

b) przestrzegania zasad bezpieczenstwa i przepiséw przeciwpozarowych,

c) poszanowania mienia SOK oraz innych uczestnikow.

Zabrania sie:

a) przebywania na terenie SOK pod wptywem alkoholu lub srodkéw odurzajacych,

b) spozywania alkoholu oraz palenia tytoniu i papieroséw elektronicznych na terenie SOK,
c) samowolnego opuszczania zajec przez uczestnikdw matoletnich,

d) wynoszenia wyposazenia pracowni bez zgody instruktora.

Uczestnik ponosi odpowiedzialnos¢ materialng za szkody wyrzadzone z jego winy. W
przypadku oséb matoletnich odpowiedzialno$¢ ponoszg rodzice lub opiekunowie prawni.
SOK nie ponosi odpowiedzialnosci za rzeczy pozostawione bez nadzoru na terenie obiektow.
W przypadku naruszenia Regulaminu uczestnik moze zostaé:

a) upomniany,

b) czasowo zawieszony w prawach uczestnika,

c) skreslony z listy uczestnikdw.



VIl. OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH

1)

2)

3)

4)

Administratorem danych osobowych uczestnikéw jest Stupski Osrodek Kultury ul. Banacha
17 76-200 Stupsk

Dane osobowe uczestnikéw przetwarzane sg zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa, w
szczegolnosci w celu:

a) organizacji zajeg,

b) prowadzenia zapisdw,

c) prowadzenia dokumentacji zajeg,

d) rozliczen finansowych,

e) kontaktu z uczestnikami lub opiekunami.

Dane mogg by¢ przetwarzane réwniez w systemach teleinformatycznych wykorzystywanych
przez SOK do obstugi zaje¢, zapisdéw oraz ptatnosci.

Szczegotowe informacje dotyczace przetwarzania danych osobowych okresla klauzula
informacyjna udostepniana uczestnikom.

VIIi. PODMIOTY WSPOLPRACUJACE

1)

2)

Podmioty wspotpracujgce z SOK moga korzysta¢ z pomieszczen SOK na podstawie
odrebnych umow lub porozumien.

W przypadku zaje¢ prowadzonych przez podmioty zewnetrzne odpowiedzialnosc¢ za
organizacje zajec¢, pobieranie optat oraz dokumentacje uczestnikéw ponosi organizator
danych zajec¢, chyba ze umowa stanowi inacze;j.

IX. ODPOWIEDZIALNOSC ZA ZEWNETRZNE SYSTEMY INFORMATYCZNE

1)

SOK nie ponosi odpowiedzialnosci za:

a) btedy w dziataniu elektronicznych systemow zarzgdzania zajeciami,

b) niedostepnosci ustug wynikajacg z awarii po stronie dostawcy,

c) nieprawidtowosci wynikajgcych z niewtasciwego korzystania z systemow przez
uzytkownika.

X. POSTANOWIENIA KONCOWE

1)

2)
3)
4)
5)

Regulamin dostepny jest:

a) w siedzibach SOK,

b) na stronie internetowej SOK,

c) w systemie elektronicznej obstugi zajec.

SOK zastrzega sobie prawo do wprowadzania zmian w Regulaminie.

Zmiany Regulaminu podawane sg do publicznej wiadomosci w sposéb zwyczajowo przyjety.
W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem decyzje podejmuje Dyrektor SOK.
Regulamin wchodzi w zycie z dniem jego wprowadzenia zarzagdzeniem Dyrektora SOK.



