ZARZADZENIE Nr 13
Dyrektora Centrum Kultury Ursus
z dnia 13 sierpnia 2026 r.
W sprawie Regulaminu zaje¢ prowadzonych przez Centrum Kultury Ursus i stawek oplat

Za zajecia

Na podstawie art. 17 ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu

dzialalnosci kulturalnej (Dz.U. z 2020 r. poz. 194) zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. Ustanawia sie:

1) Regulamin zaje¢ prowadzonych przez Centrum Kultury Ursus, ktory stanowi zatacznik
nr 1 do zarzadzenia;

2) Tabelg stawek oplat za zajecia prowadzone przez Centrum Kultury Ursus, ktéra stanowi

zatgcznik nr 2 do zarzadzenia.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

Dyrglgor Centrum Kultury Ursus

Iwona Maciag



Zalaczniki nr 1 do zarzgdzenia Nr 13
Dyrektora Centrum Kultury Ursus
z dnia 13.08.2026 1,

REGULAMIN ZAJEC
PROWADZONYCH PRZEZ CENTRUM KULTURY URSUS

Przepisy ogé6lne

. Zajecia prowadzone sg przez Centrum Kultury Ursus w ramach dzialalnosci statutowe;.

. Wybrane zajecia sg realizowane we wspolpracy z placéwkami edukacyjnymi dzialajacymi na
terenie Dzielnicy Ursus m.st. Warszawy.

. Dziatania prowadzone sa w formie imprez, wykladéw, warsztatéw, przedstawien teatralnych,
widowisk, koncertow, piknikéw.

. Informacja o prowadzonych zajeciach (oferta programowa), w tym informacja, ktére z zajeé

wymagaja zapisu, dost¢pna jest na stronie internetowej: www.ckursus.pl

. Zajecia moga by¢ prowadzone odpfatnie i nieodplatnie. Oferta programowa dla zajgé
odplatnych jest ustalana na sezon artystyczny obejmujacy termin od 1 wrzesnia do 30
czerwca.

. Akceptujgc regulamin, uczestnik zaje¢, a w przypadku uczestnikéw niepetnoletnich
rodzic/opiekun prawny (dalej réwniez jako osoba zglaszajgca), zawiera umowe na
$wiadczenie ustugi kulturalno — edukacyjnej z oferty programowej Centrum Kultury Ursus.

. Centrum Kultury Ursus zastrzega sobie prawo do nieodplatnego utrwalenia i publikowania
wizerunku uczestnika zaje¢, fotografii i materialu filmowego dokumentujacych wszelkie
formy zaje¢ organizowanych lub wspdlorganizowanych przez CKU, a takze nieodplatnego
utrwalania i publikacji prac wytworzonych na zajeciach prowadzonych przez CKU na
wszelkich nosnikach w celu promocji dziatalnosci statutowej CKU, po wyrazeniu
odpowiedniej zgody w tym zakresie

. Dyrektor CKU moze ustali¢ odrebne lub szczeg6towe warunki prowadzenia niektorych zaje¢
w CKU i warunki udzialu w tych zajeciach. W takim przypadku postanowienia niniejszego
Regulaminu majg zastosowanie uzupehniajace.

. W trakcie sezonu 2026 / 2027 przewiduje si¢ przerwy w realizacji zaje¢ zgodnie

z Harmonogramem stanowigcym Zatacznik nr 3 do Regulaminu.



10. W CKU obowigzuja Standardy Ochrony Matoletnich, z ktérymi mozna zapozna¢ sie na

11.

II.

stronie internetowej CKU oraz w siedzibie. Uczestnicy oraz Zglaszajacy s zobowiazani do
ich przestrzegania w zakresie, w jakim majg one do nich zastosowanie.
Tres¢ niniejszego regulaminu podlega udostepnieniu na stronie internetowej CKU (W postaci

elektronicznej) oraz w filiach: »Kolorowa”, ,Mi$”, , Portiernia”.

Udzial w zajeciach

. Warunkiem udzialu w zajeciach jest: akceptacja niniejszego regulaminu oraz terminowe

whniesienie oplaty, przestrzeganie norm spotecznych wobec innych uczestnikéw i o0s6b
prowadzacych zajecia, a takze przestrzeganie przepiséw obowigzujagcych w CKU, w tym
w szcezegolnosci BHP i przeciwpozarowych.

Wyrazenie zgody na nieodplatne utrwalenie i publikowanie wizerunku uczestnika/wizerunku
dziecka (w formie fotograficznej i filmowej) przez CKU ma charakter dobrowolny. Zgode na
utrwalenie i publikowanie wizerunku/wizerunku dziecka (w formie fotograficznej i filmowe;)
uczestnik zajec albo osoba zglaszajaca moze wyrazié przy zgloszeniu na zajecia.

Zgoda na nieodptatne utrwalenie i publikacje prac wytworzonych na zajgciach prowadzonych
przez CKU na wszelkich nosnikach w celu promocji dziatalnosci statutowej CKU moze by¢
wyrazona przez uczestnika zaje¢ albo osobe zglaszajacg przy zgloszeniu na zajecia albo po
rozpoczeciu zajed.

Uczestnik wydarzefi o charakterze otwartym (np. imprezy plenerowe) wyraza akceptacje

regulaminu poprzez udziat w tych zajeciach.

- Zapisy na zajecia odbywaja si¢ poprzez strone www.strefazajec.pl albo wypeknienie

formularza zgloszenia na zajecia. Zgloszenia na zajecia w kolejnych sezonach uczestnik
dokonuje poprzez wezesniej zatozone juz istniejace konto.

Uczestnikiem zaje¢ moze by¢ osoba wyrazajaca che¢ uczestnictwa w nich, spetniajaca
kryteria wiekowe i warunki regulaminu. W przypadku uczestnika niepelnoletniego zgloszenia
dokonuje rodzic/opiekun prawny.

Uczestnik zaje¢ ma zapewniong opieke instruktora podczas uczestnictwa w zajeciach oraz
mozliwos¢ korzystania z pomieszczen i czesci niezbgdnych materiatéw.

Uczestnik zajec jest zobowigzany do uzytkowania materialéw, instrumentéw oraz wszelkich

elementéw wyposazenia zgodnie z jego przeznaczeniem.
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Zasady korzystania z materialow udostepnianych przez CKU okre$laja prowadzacy zajecia
instruktorzy.

W niektérych zajeciach (np. indywidualna nauka gry na instrumencie) uczestnik zobowigzany
bedzie do zapewnienia wlasnego sprzgtu w zakresie przedstawionym przez instruktora.
Odpowiedzialno$¢ za niepelnoletniego uczestnika zajg¢ oraz za szkody spowodowane przez
niego ponoszg rodzice albo opiekunowie prawni.

W przypadku jakiegokolwiek zagrozenia uczestnik zaje¢ zobowiazany jest do postgpowania
zgodnego z poleceniami osoby prowadzacej zajgcia.

Na terenie CKU i we wszystkich jego placdwkach obowigzuje catkowity zakaz wnoszenia,
handlu i spozywania alkoholu oraz innych uzywek, a takze wprowadzania zwierzat (nie
dotyczy psow asystujacych).

CKU nie odpowiada za szkody powstale w mieniu uczestnika zajeé, wtym za rzeczy
pozostawione w niestrzezonych szatniach.

Uczestnik zaje¢ utrudniajgcy innym korzystanie z zaje¢ i nieprzestrzegajacy przepisow
porzadkowych moze zosta¢ skreslony z listy uczestnikow zajeé, po bezskutecznym
dwukrotnym upomnieniu Kierownika placowki skierowanym do uczestnika zajec albo osoby

zglaszajacej.

Odwolywanie i odpracowywanie zajeé.

1. Zajecia moga zosta¢ odwolane w przypadku:

a) choroby badz usprawiedliwionej nieobecnosci instruktora

b) realizacji w CKU wydarzenia lub innych dziatahn uniemozliwiajacych przeprowadzenie
zajeé

c) zastania przypadkéw sity wyzszej

2. O odwolaniu zaje¢ uczestnicy sg informowani telefonicznie, mailowo, SMS-em lub
bezposrednio przez instruktora.

3. Odrabianie zaje¢ (w tym indywidualnych) odbywa si¢ w terminach ustalonych przez
kierownikow filii Centrum Kultury Ursus: ,Mi$”, ,Kolorowa”, ,Portiernia”
w porozumieniu z instruktorem. Nieobecno$¢ Uczestnika na zajgciach odpracowywanych
nie stanowi podstawy do zwrotu oplaty.

4. Zajecia odwotane w czerwcu 2027 r. moga zostaé odpracowane najpdézniej do konca

sezony 2026/2027, w terminie wskazanym przez CKU.



Iv.

10.

5. W sytuacji braku mozliwosci odrabiania odwolanych zaje¢, dokonuje sie przesuni¢cia
oplaty w wysokosci proporcjonalnej za jedno zajecie na poczet zaje¢ w nastepnym
miesigcu.

6. Zmniejszenie liczby uczestnikow ponizej minimum ustalonego dla danej grupy moze
skutkowa¢ likwidacja grupy zajgciowej. W przypadku likwidacji grupy w trakcie

miesigca wniesiona oplata podlega proporcjonalnemu rozliczeniu.

Zasady pobierania i monitorowania oplat za zajecia

- Warunkiem przyjecia uczestnika na zajgcia jest akceptacja niniejszego regulaminu, wpisanie

na list¢ uczestnikéw oraz dokonanie oplaty za zajecia.
Zajecia w CKU sg platne wg. ustalonych stawek, podanych na stronie internetowej:

www.ckursus.pl, www.strefazajec.pl, oraz ulotkach i materiatach promocyjnych

Optaty za dany miesigc kalendarzowy dokonuje si¢ w nieprzekraczalnym terminie do dnia
10. kazdego miesigca, poprzez strefe zaje¢ (PayU) lub gotéwka w placéwkach.

W przypadku niedokonania platnosci w terminie, zostaja naliczone ustawowe odsetki za
opdznienie.

Optaty za zajecia przyjmowane sg z gory w formie ryczaltu, w zwiazku z tym nie ma
zwrotéw wniesionych oplat z przyczyn rezygnacji lub innych nieobecnosci uczestnikéw.
Optaty za zajecia w miesigcach: grudzien wnosi si¢ w nieprzekraczalnym terminie do dnia
10 grudnia danego roku kalendarzowego oraz czerwiec wnosi si¢ w nieprzekraczalnym
terminie do dnia 10 czerwca danego roku kalendarzowego.

Wysoko$¢ oplaty nalicza Centrum Kultury Ursus. Uczestnik zaje¢ albo osoba zglaszajaca jest
zobowigzana do wniesienia optaty w wysokosci naliczonej przez CKU.

Gdy zajecia rozpoczynaja sie w polowie miesigca lub nowy uczestnik rozpoczyna swoj udziat
W zajeciach, oplata jest naliczana proporcjonalnie do stawki miesiecznej.

W szczegblnie uzasadnionych przypadkach lasowych, niezaleznych od Uczestnika
i Zglaszajacego Dyrektor CKU moze na pisemny wniosek Zglaszajgcego, wyrazi¢ zgode na
zwrot calodci lub czesci optaty za niewykorzystane zajgcia. Wniosek powinien zawieraé opis
okolicznosci uzasadniajace zwrot. Kazdy wniosek jest rozpatrywany indywidulanie.

Istnieje mozliwo$¢ uczestnictwa w jednorazowych zajeciach po dokonaniu oplaty wg

cennika.
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Uczestnik moze zrezygnowa¢ z zaje¢ w dowolnym czasie. Warunkiem rezygnacji
i nienaliczania opfaty jest miesigczny okres wypowiedzenia zgloszony przez rodzica
( opiekuna prawnego), osobiscie w sekretariacie filii, mailowo lub przez strefe zajgc.
Rezygnacja z zajeé, niezaleznie od przyczyn, nie uprawnia do zwrotu wniesionych optat.
Zwykla nieobecnos$é Uczestnika na zajeciach z przyczyn lezacych po stronie Uczestnika lub
Zglaszajacego nie stanowi podstawy obnizenia ani zwrotu oplaty, poniewaz miejsce

Uczestnika pozostaje zarezerwowane, a CKU pozostaje gotowe do swiadczenia ustugi.

14. Faktury VAT wystawiane sg na zyczenie uczestnikow zajeé, zgodnie z przepisami podstawy

15.

16.

17.

18.

prawnej: art. 28 pkt 5 ustawy z dnia 4 lipca 2019 r. o zmianie ustawy o podatku od towaréw
i ustug oraz niektérych innych ustaw (Dz.U. poz. 1520). W przypadku faktury wystawianej
na osobe fizyczng sprzedawca ma obowiazek wystawi¢ fakture na zadanie, jesli osoba zglosi
zgdanie nie pdzniej niz w terminie 3 miesigcy, liczac od konca miesiaca, w ktérym
dostarczono towar lub wykonano ustuge badz otrzymano calo$¢ lub czgs$¢ zaplaty.
W przypadku faktur na firme, fundacje, itp. przedsigbiorca jest zobligowany do wystawienia
dokumentu do 15. dnia kolejnego miesigca wzglgdem tego, w ktérym nastgpita sprzedaz
danej ushugi badz towaru. Faktury VAT wystawiane sg przez pracownika dziatu ksiggowosci
CKU na podstawie paragonu fiskalnego lub dokumentu stwierdzajacego ptatnos¢ PayU.
Faktura VAT dla firmy moze zostaé wystawiona jedynie na podstawie paragonu fiskalnego z
nr NIP lub platnosci PayU. E-maila z danymi do faktury oraz klauzule RODO (w przypadku
0s6b fizycznych) nalezy wyslaé na adres: beata.kapusta@ckursus.pl

Prowadzgcy zajecia jest upowazniony do monitorowania terminowego dokonywania optat za
zajecia, ktére prowadzi.

Prowadzacy zajecia jest zobowigzany do Zzadania od uczestnika zaje¢ okazania dokumentu
potwierdzajacego dokonanie optaty za zajecia.

W przypadku niedokonania oplaty za zajecia w terminie, prowadzacy zawiesza uczestnika
w korzystaniu z zajeé i informuje o tym Kierownika placowki. Jezeli uczestnikiem jest osoba
niepetnoletnia,  prowadzacy  zajecia  informuje  rodzica/  opiekuna  prawnego
0 zawieszeniu uczestnika w korzystaniu z zajec.

CKU nie ponosi odpowiedzialnosci za osobe niepelnoletnig pozostawiong przez rodzica lub
opiekuna na terenie CKU w celu uczestniczenia w zajeciach, a ktdra nie zostata dopuszczona

do zaje¢ z powodu braku wplaty za dane zajecia.



V.

i,

Polityka ochrony danych osobowych

Administratorem danych osobowych uczestnika i osoby zglaszajgcej w rozumieniu przepiséw
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych), dalej ,,RODO”, jest Centrum Kultury Ursus
z siedzibg w Warszawie (02 - 495) przy ul. Sosnkowskiego 16.
Z  administratorem danych mozna sig  skontaktowaé poprzez adres email
sekretariat@ckursus.pl, telefonicznie pod numerem tel.: 22 662 41 63 lub pisemnie na adres
siedziby administratora.
Dane osobowe bedg przetwarzane w celu:

1) realizacji zajg¢, ktérych jestescie uczestnikami badz ktérych uczestnikami sa

podopieczni osoby zglaszajgcej (w przypadku uczestnikéw niepeloletnich);
2) kontaktowania si¢, w tym przesylania informacji o naszych aktualnych ofertach,
informacji o zmianach w zakresie terminu zajed;

3) dokumentowania dziatalnosci statutowej Administratora.
Podstawa prawng przetwarzania danych osobowych w przypadku realizacji zajec¢ odptatnych
jest umowa (art. 6 ust. 1 lit b RODO).
Natomiast podstawa prawng przetwarzania danych osobowych w przypadku zaje¢
nieodptatnych, kontaktowania sie z Pafstwem oraz publikacji wizerunku, jest zgoda
uczestnika (art. 6 ust. 1 lit a RODO). W przypadku uczestnikow niepetnoletnich zgode

wyraza rodzic/ opiekun prawny.

. Podanie danych osobowych w zwiazku z udziatem w zajeciach odptatnych jest konieczne dla

zawarcia umowy, a tym samym $wiadczenia wybranej ustugi.
Zgodg mozecie Pafistwo w kazdej chwili wycofag, Jednakze jej brak skutkuje niemozliwoscia
udziatu w zajeciach, jezeli dotyczy przetwarzania danych niezbednych do udziatu w zajeciach
lub uniemozliwi nawigzanie przez nas kontaktu i tym samym przesytanie informacji.
Ponadto dane osobowe bedg przetwarzane w celu ustalenia lub dochodzenia ewentualnych
roszczefi lub obrony przed takimi roszczeniami przez administratora (np. dochodzenie
zaleglych optat za zajecia). Podstawa prawng przetwarzania danych w takim przypadku jest

prawnie uzasadniony interes Administratora (art. 6 ust. 1 lit f RODO);



7.

Poza administratorem (i upowaznionymi pracownikami/ wspotpracownikami administratora)
odbiorcg danych osobowych uczestnika oraz osoby zglaszajgcej mogg by¢é podmioty, ktére
wykonuja dla administratora ustugi z zakresu zapewnienia bezpieczenstwa danych, obstugi IT

rozliczania platnosci albo z zakresu obshlugi prawnej.

. Dane nie bedg wykorzystywane w procesie zautomatyzowanego podejmowania decyzji,

W tym profilowania.
Dane beda przetwarzane do momentu zakonczenia $wiadczenia ustugi albo wycofania przez

Panistwa zgody na przetwarzanie danych osobowych.

10. Okres przechowywania danych osobowych moze zosta¢ kazdorazowo przedtuzony o okres

11.

przedawnienia roszczen, jezeli przetwarzanie danych osobowych bedzie niezbedne dla
dochodzenia ewentualnych roszczen Iub obrony przed takimi roszczeniami przez
Administratora.

Uczestnikowi zaje¢ oraz osobie zglaszajacej przystuguje prawo dostepu do swoich danych
oraz prawo zadania ich sprostowania, ich usunigcia lub ograniczenia ich przetwarzania,
prawo do przenoszenia danych lub prawo do wycofania zgody w dowolnym momencie, a
takze prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego zajmujacego si¢ ochrong danych

osobowych - Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,



Zalgczniki nr 3 do zarzadzenia Nr 13
Dyrektora Centrum Kultury Ursus
z dnia 13.08.2026 r.

Harmonogram dni wolnych od zaje¢ dodatkowych
w roku kulturalnym 2026/2027

Zajgcia rozpoczynamy od 14.09.2026r.

23.12.2026-06.01.2027 - przerwa §wigteczna

01.02.2027-14.02.2027 - ferie zimowe — w przypadku dorostych do indywidulanego
ustalenia z instruktorem

25.03.2027-30.03.2027 - przerwa swigteczna

01.05.2027-03.05.2027 - majéwka

27.05.2027-30.05.2027 - Boze Cialo

25.06.2027 r. - KONIEC ZAJEC



Zataczniki nr 4 do zarzadzenia Nr 13
Dyrektora Centrum Kultury Ursus
z dnia 13.08.2026 r.

OSWIADCZENIA

1. Uczestnik lub rodzic/opiekun prawny Uczestnika akceptuje warunki przedstawione w
Regulaminie zajg¢ w Centrum Kultury Ursus i zgadza si¢ na ich stosowanie.

Czytelny podpis 1 data ......ooooiiiiiiiiiii

2. Uczestnik lub rodzic/opiekun prawny Uczestnika wyraza zgode na przetwarzanie danych
osobowych Uczestnika dla potrzeb celéw statutowych, archiwalnych i statystycznych Centrum Kultury
Ursus, realizacji Regulaminu CKU oraz kontaktu mailowego i telefonicznego z Rodzicem/Opickunem
prawnym Uczestnika.

Czytelny podpis i data ........cooooiiiiiiiiiiiniii e

3. Uczestnik lub rodzic/opiekun prawny Uczestnika wyraza zgode na przesylanie na adres poczty
elektronicznej newslettera zawierajacego informacje handlowa w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002
r. o $wiadczeniu ushug drogg elektroniczna, tj. informacje dotyczace oferty warsztatéw i wydarzef
kulturalnych organizowanych przez Centrum Kultury Ursus

TAK / NIE (niepotrzebne skresli¢)
Czytelny podpis idata .......c.cooeiniiiiiiiii e

4. Uczestnik lub rodzic/opiekun prawny Uczestnika o§wiadcza, ze stan zdrowia dziecka pozwala na
uczestnictwo w zajeciach oraz nie ma zadnych przeciwwskazan zdrowotnych do udzialu dziecka w
warsztatach. Jednocze$nie przyjmuje do wiadomosci, ze Centrum Kultury Ursus nie ubezpiecza
uczestnika warsztatéw od nastepstw nieszczesliwych wypadkow, ani nie udziela dalszych zabezpieczef
Uczestnika poza opisanymi Regulaminem warsztatow artystycznych, kulturalnych, edukacyjnych i
ruchowych w Centrum Kultury Ursus

Czytelny podpis i data .......cooovinininiiiiiiii
5. Uczestnik lub rodzic/opiekun prawny Uczestnika wyraza zgode na rejestrowanie i wykorzystanie
wizerunku poprzez umieszczanie zdjeé na stronie internetowej Centrum Kultury Ursus, stronach
internetowych jego filii oraz w mediach spotecznosciowych prowadzonych przez Centrum Kultury Ursus

TAK / NIE (niepotrzebne skreslic)

Czytelny podpis 1 data .....covevnineiiiiiiii e



Zalgczniki nr 5 do zarzadzenia Nr 13
Dyrektora Centrum Kultury Ursus
z dnia 13.08.2026 r.

KARTA ZGLOSZENIA
Dane uczestnika zaje¢:

NazZWa Z2JQC: .....ooriiiiieiii e

*wypetni¢ w przypadku osoby dorostej
0 Dane rodzica/ opiekuna prawnego

TMiQ i NAZWISKO .....eeviiiiii e

* NALEZY ZAZNACZYC OSOBE PIERWSZEGO KONTAKTU — OSOBA TA OTRZYMYWAC
BEDZIE WSZELKIE INFORMACJE DOTYCZACE DZIECKA UCZESTNICZACEGO W
ZAJECIACH CENTRUM KULTURY URSUS.

INFORMACIE O STANIE ZDROWIA UCZESTNIKA

Bardzo wazne. Prosz¢ wypehié. Uczulenia (pokarmy, leki), choroba lokomocyjna, czy nosi okulary,
czeste dolegliwosci typu béle brzucha, omdlenia, dusznosci, krwawienia z nosa itd. oraz wszelkie inne
wazne dla zdrowia uczestnika informacje:

..............................................................................................................................
..............................................................................................................................

.....................................................................................................................

Uczestnik lub rodzic/opiekun prawny Uczestnika oswiadcza, Zze podat wszystkie znane informacje o
dziecku, ktére mogg poméc w zapewnieniu wlasciwej opieki w czasie pobytu dziecka na zajeciach w
Centrum Kultury Ursus

Czytelny podpis i data ..........coeemviuuiiieeeiiiiiiee e






