
 
ul. por. Jana Białka 9, 05-530 Góra Kalwaria, tel. 503 928 337, NIP 123 107 73 97, Regon 140351290 

 

REGULAMIN ORGANIZACYJNY 
SEKCJI I ZESPOŁÓW OŚRODKA KULTURY W GÓRZE KALWARII  

I. Postanowienia ogólne 

1. Sekcje i zespoły Ośrodka Kultury tworzy oraz likwiduje Dyrektor Ośrodka Kultury                                     

na podstawie Statutu oraz Regulaminu Organizacyjnego obowiązujących w Instytucji. 

2. Za prawidłowe prowadzenie zajęć oraz sporządzanie dokumentacji zajęć, w tym 

elektronicznego dziennika zajęć, odpowiadają instruktorzy prowadzący poszczególne sekcje. 

3. Warunkami uczestnictwa w działalności sekcji i zespołów są: 

• stosowanie się do postanowień niniejszego Regulaminu; 

• rejestracja w internetowym systemie zapisów Strefa Zajęć (www.strefazajec.pl); 

• terminowe wnoszenie opłat za uczestnictwo w zajęciach — z góry, do 10. dnia każdego 

miesiąca, w stałej miesięcznej wysokości (ryczałt). W przypadku zajęć indywidualnych 

opłata jest zależna od liczby przepracowanych godzin i zostaje wprowadzona do systemu 

po zakończonym miesiącu. Opłat można dokonywać w kasie Ośrodka Kultury lub                             

na rachunek Mazovia Banku Spółdzielczego w Górze Kalwarii nr 97 8003 0003 2001 0007 

9556 0002. W tytule przelewu należy podać imię i nazwisko uczestnika, nazwę sekcji                     

oraz miesiąc, którego dotyczy opłata; 

• dostarczenie na pierwszych zajęciach prawidłowo wypełnionego oświadczenia 

rodzica/opiekuna prawnego dotyczącego sposobu opuszczania miejsca prowadzenia zajęć 

po ich zakończeniu — w przypadku każdego uczestnika, który nie ukończył 18. roku życia. 

Oświadczenie jest dostępne w wersji papierowej w pracowniach Ośrodka Kultury                            

oraz do pobrania na stronie www.kulturagk.pl.  

4.  Miesięczna opłata za zajęcia jest stała i niezależna od liczby zajęć przypadających w danym 

miesiącu. W miesiącach, w których przypadają przerwy świąteczne, ferie zimowe                                   

lub dłuższa nieobecność instruktora, opłata może zostać odpowiednio zmniejszona. 

Informacje o zmianach wysokości opłat są dostępne na koncie użytkownika w Strefie Zajęć. 

5. Opłata za zajęcia jest naliczana niezależnie od absencji uczestnika. Wyjątek stanowi                               

co najmniej miesięczna nieobecność spowodowana chorobą — o sytuacji trzeba niezwłocznie 

powiadomić Ośrodek Kultury.  W przypadku zajęć indywidualnych nieobecność należy zgłosić 

instruktorowi najpóźniej dzień przed planowanymi zajęciami; brak zgłoszenia skutkuje 

naliczeniem opłaty. 

6. Obowiązują zniżki dla rodzeństwa. Dla drugiego i każdego kolejnego dziecka przysługuje 

zniżka w wysokości 10 zł miesięcznie. Zniżka nie dotyczy zajęć indywidualnych. 

7. Uczestnik zajęć lub jego rodzic/opiekun prawny jest zobowiązany do poinformowania 

Ośrodka Kultury o chęci rezygnacji z zajęć najpóźniej ostatniego dnia miesiąca bezpośrednio 

poprzedzającego miesiąc, którego dotyczy rezygnacja. Rezygnacji można dokonać na dwa 

sposoby: 
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- za pośrednictwem Strefy zajęć, po zalogowaniu na konto użytkownika; 

- mailowo (j.szewczyk@kulturagk.pl). 

8. W przypadku niepoinformowania o rezygnacji w terminie Ośrodek Kultury nalicza opłatę                     

za kolejny miesiąc zajęć. 

9. Zajęcia odwołane z przyczyn leżących po stronie Ośrodka Kultury zostaną przeprowadzone                                   

w dodatkowym terminie albo opłata za zajęcia zostanie odpowiednio obniżona. 

10. W przypadku nieuregulowania należności w terminie Ośrodek Kultury może podjąć 

czynności przewidziane przepisami prawa, w tym naliczyć należne odsetki oraz — jeżeli 

znajduje to zastosowanie do danej należności — koszty upomnienia. Przed zastosowaniem 

trybu egzekucji administracyjnej Ośrodek Kultury każdorazowo weryfikuje podstawę prawną 

jego zastosowania. 

II. Organizacja zajęć 

Zajęcia odbywają się zgodnie z ustalonym i podanym do wiadomości uczestników grafikiem. 

Uwzględnia się przerwy świąteczne i ferie zimowe, w czasie których zajęcia w szkołach                                

i Ośrodku Kultury są zawieszone. 

1. Ośrodek Kultury zastrzega sobie prawo do zmian w grafiku zajęć i zobowiązuje się 

poinformować o nich uczestników. 

2. Obecność uczestników jest każdorazowo sprawdzana przez instruktorów prowadzących                                             

i odnotowywana w dzienniku zajęć. 

3. W czasie zajęć uczestnik pozostaje pod opieką instruktora prowadzącego. W przypadku 

uczestnika niepełnoletniego zasady zakończenia opieki po zajęciach określa złożone przez 

rodzica/opiekuna prawnego oświadczenie, o którym mowa w części I pkt 4 Regulaminu. 

4. Jeżeli rodzic/opiekun prawny wyraził zgodę na samodzielny powrót dziecka, przejmuje 

odpowiedzialność za dziecko od momentu zakończenia zajęć i opuszczenia przez dziecko 

miejsca ich prowadzenia. Decyzja rodzica/opiekuna prawnego powinna uwzględniać wiek                        

i dojrzałość dziecka, warunki powrotu oraz obowiązujące przepisy prawa. 

5. Jeżeli rodzic/opiekun prawny nie wyraził zgody na samodzielny powrót dziecka, dziecko po 

zakończeniu zajęć może opuścić miejsce ich prowadzenia wyłącznie z rodzicem/opiekunem 

prawnym albo osobą wskazaną w ważnym oświadczeniu. Osoba upoważniona może zostać 

poproszona o okazanie dokumentu potwierdzającego tożsamość. 

6. W zajęciach nie biorą udziału rodzice ani opiekunowie prawni uczestników,                                 

chyba że charakter danych zajęć lub decyzja instruktora stanowią inaczej. 
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III. Obowiązki uczestników oraz instruktorów sekcji i zespołów 

1. Uczestnicy zajęć są zobowiązani do: 

• przestrzegania przepisów porządkowych, norm społecznych oraz przepisów BHP                                                          

i przeciwpożarowych we wszystkich pomieszczeniach Ośrodka Kultury przed zajęciami,      

w ich trakcie oraz po ich zakończeniu; 

• stosowania się do zaleceń i poleceń instruktorów oraz pracowników Ośrodka Kultury                       

w zakresie porządku, regulaminów i przepisów prawa; 

• nieopuszczania pomieszczenia, w którym odbywają się zajęcia, bez wiedzy i zgody 

instruktora prowadzącego. 

• kulturalnego odnoszenia się do innych uczestników, instruktora prowadzącego                                           

i pracowników Ośrodka Kultury; 

• dbania o stan sal, ich wyposażenie oraz sprzęt wykorzystywany podczas zajęć; 

• aktywnego i systematycznego uczestnictwa w zajęciach; 

• dbania o dobre imię i pozytywny wizerunek Ośrodka Kultury. 

2. Instruktorzy oraz inne osoby prowadzące zajęcia są zobowiązani do: 

• sprawowania opieki nad uczestnikami w czasie zajęć; 

• posiadania uprawnień i kwalifikacji wymaganych do prowadzenia danych zajęć oraz dbania 

o ich wysoki poziom merytoryczny; 

• przestrzegania przepisów porządkowych, norm społecznych oraz przepisów BHP                                                  

i przeciwpożarowych we wszystkich pomieszczeniach Ośrodka Kultury przed zajęciami,       

w ich trakcie oraz po ich zakończeniu; 

• stosowania się do Standardów Ochrony Małoletnich obowiązujących w Ośrodku Kultury; 

• przedstawienia Ośrodkowi Kultury aktualnego zaświadczenia o niekaralności; 

• niezwłocznego powiadamiania pracownika Ośrodka Kultury o zauważonych uszkodzeniach 

sali lub jej wyposażenia, w tym o uszkodzeniach powstałych podczas zajęć; 

• pozostawiania wykorzystywanych sal i pomieszczeń socjalnych w czystości i porządku                                      

po zakończeniu zajęć oraz zamykania okien; 

• informowania Ośrodka Kultury o istotnych zmianach w działalności sekcji i zespołów,                     

w szczególności o rezygnacji uczestnika lub jego dłuższej nieobecności; 

• każdorazowego zgłaszania zamiaru udziału członków sekcji lub zespołu w konkursach, 

przeglądach i festiwalach oraz związanych z tym kosztów; 

• przekazywania informacji o dyplomach i nagrodach uzyskanych przez sekcje i zespoły                                        

na przeglądach, festiwalach i konkursach — w celu promocji ich osiągnięć; 

• dbania o rekwizyty, stroje i materiały do zajęć, w tym o ich właściwe przechowywanie; 

• bieżącego prowadzenia niezbędnej dokumentacji, w tym dzienników elektronicznych                                               

i oświadczeń uczestników, oraz sprawdzania statusu opłat za zajęcia; 
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• niedopuszczania do udziału w zajęciach — do czasu uregulowania należności — osób, 

których udział został zawieszony z powodu braku bieżącej opłaty; 

• planowania z wyprzedzeniem zapotrzebowania na materiały niezbędne do pracy sekcji. 

IV. W pomieszczeniach Ośrodka Kultury bezwzględnie zakazuje się: 

V. Skutki nieprzestrzegania Regulaminu 

1. W przypadku osób działających w sekcjach lub zespołach na podstawie odrębnej pisemnej 

umowy o współpracy — nieprzestrzeganie Regulaminu może skutkować rozwiązaniem umowy 

zgodnie z jej postanowieniami i obowiązującymi przepisami. 

2. W przypadku uczestnika zajęć — nieprzestrzeganie Regulaminu może skutkować 

skreśleniem z listy uczestników. 

VI. Prośby, skargi i zażalenia rozpatruje Dyrektor Ośrodka Kultury. 

VII. Regulamin obowiązuje od 1 października 2026 r. 

  


