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REGULAMIN ORGANIZACYJNY
SEKCJI | ZESPOLOW OSRODKA KULTURY W GORZE KALWARII

I. Postanowienia ogdlne

1. Sekcje i zespoty Osrodka Kultury tworzy oraz likwiduje Dyrektor Osrodka Kultury
na podstawie Statutu oraz Regulaminu Organizacyjnego obowigzujgcych w Instytucji.

2. Za prawidlowe prowadzenie zaje¢ oraz sporzadzanie dokumentacji zaje¢, w tym
elektronicznego dziennika zaje¢, odpowiadajg instruktorzy prowadzgcy poszczegdlne sekcje.

3. Warunkami uczestnictwa w dziatalnosci sekcji i zespotow sa:

e stosowanie sie do postanowien niniejszego Regulaminu;

e rejestracja w internetowym systemie zapisdw Strefa Zaje¢ (www.strefazajec.pl);

e terminowe wnoszenie optat za uczestnictwo w zajeciach — z goéry, do 10. dnia kazdego
miesigca, w statej miesiecznej wysokosci (ryczatt). W przypadku zaje¢ indywidualnych
opfata jest zalezna od liczby przepracowanych godzin i zostaje wprowadzona do systemu
po zakoriczonym miesigcu. Optat mozina dokonywaé w kasie Osrodka Kultury lub
na rachunek Mazovia Banku Spétdzielczego w Gérze Kalwarii nr 97 8003 0003 2001 0007
9556 0002. W tytule przelewu nalezy podac imie i nazwisko uczestnika, nazwe sekcji
oraz miesigc, ktérego dotyczy optata;

e dostarczenie na pierwszych zajeciach prawidlowo wypetnionego os$wiadczenia
rodzica/opiekuna prawnego dotyczgcego sposobu opuszczania miejsca prowadzenia zaje¢
po ich zakonczeniu — w przypadku kazdego uczestnika, ktéry nie ukoriczyt 18. roku zycia.
Oswiadczenie jest dostepne w wersji papierowej w pracowniach Os$rodka Kultury
oraz do pobrania na stronie www.kulturagk.pl.

4. Miesieczna optata za zajecia jest stata i niezalezna od liczby zajeé przypadajgcych w danym
miesigcu. W miesigcach, w ktdérych przypadajg przerwy swigteczne, ferie zimowe
lub dtuzsza nieobecnos$¢ instruktora, optata moze zostaé odpowiednio zmniejszona.
Informacje o zmianach wysokosci optat sg dostepne na koncie uzytkownika w Strefie Zajec.

5. Optata za zajecia jest naliczana niezaleznie od absencji uczestnika. Wyjatek stanowi
co najmniej miesieczna nieobecnos¢ spowodowana chorobg — o sytuacji trzeba niezwtocznie
powiadomié Osrodek Kultury. W przypadku zaje¢ indywidualnych nieobecnos¢ nalezy zgtosié
instruktorowi najpdiniej dzien przed planowanymi zajeciami; brak zgtoszenia skutkuje
naliczeniem opfaty.

6. Obowigzujg znizki dla rodzenistwa. Dla drugiego i kazdego kolejnego dziecka przystuguje
znizka w wysokosci 10 zt miesiecznie. Znizka nie dotyczy zaje¢ indywidualnych.

7. Uczestnik zaje¢ lub jego rodzic/opiekun prawny jest zobowigzany do poinformowania
Osrodka Kultury o checi rezygnacji z zaje¢ najpdzniej ostatniego dnia miesigca bezposrednio
poprzedzajgcego miesigc, ktdrego dotyczy rezygnacja. Rezygnacji mozna dokona¢ na dwa
sposoby:
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- za posrednictwem Strefy zajeé, po zalogowaniu na konto uzytkownika;
- mailowo (j.szewczyk@kulturagk.pl).

8. W przypadku niepoinformowania o rezygnacji w terminie O$rodek Kultury nalicza optate
za kolejny miesigc zajed.

9. Zajecia odwotane z przyczyn lezgcych po stronie Osrodka Kultury zostang przeprowadzone
w dodatkowym terminie albo optata za zajecia zostanie odpowiednio obnizona.

10. W przypadku nieuregulowania naleznosci w terminie Osrodek Kultury moze podjgé
czynnosci przewidziane przepisami prawa, w tym naliczyé nalezne odsetki oraz — jezeli
znajduje to zastosowanie do danej naleznosci — koszty upomnienia. Przed zastosowaniem
trybu egzekucji administracyjnej Osrodek Kultury kazdorazowo weryfikuje podstawe prawng
jego zastosowania.

Il. Organizacja zajec

Zajecia odbywajg sie zgodnie z ustalonym i podanym do wiadomosci uczestnikéw grafikiem.
Uwzglednia sie przerwy $wigteczne i ferie zimowe, w czasie ktérych zajecia w szkotach
i Osrodku Kultury sg zawieszone.

1. Osrodek Kultury zastrzega sobie prawo do zmian w grafiku zaje¢ i zobowigzuje sie
poinformowaé o nich uczestnikdw.

2. Obecnos$¢ uczestnikdéw jest kazdorazowo sprawdzana przez instruktoréw prowadzgcych
i odnotowywana w dzienniku zajec.

3. W czasie zaje¢ uczestnik pozostaje pod opieka instruktora prowadzgcego. W przypadku
uczestnika niepetnoletniego zasady zakonczenia opieki po zajeciach okresla ztozone przez
rodzica/opiekuna prawnego oswiadczenie, o ktérym mowa w czesci | pkt 4 Regulaminu.

4. Jezeli rodzic/opiekun prawny wyrazit zgode na samodzielny powrdt dziecka, przejmuje
odpowiedzialnos$¢ za dziecko od momentu zakorniczenia zaje¢ i opuszczenia przez dziecko
miejsca ich prowadzenia. Decyzja rodzica/opiekuna prawnego powinna uwzglednia¢ wiek
i dojrzatos¢ dziecka, warunki powrotu oraz obowigzujgce przepisy prawa.

5. Jezeli rodzic/opiekun prawny nie wyrazit zgody na samodzielny powrét dziecka, dziecko po
zakonczeniu zaje¢ moze opusci¢ miejsce ich prowadzenia wytgcznie z rodzicem/opiekunem
prawnym albo osobg wskazang w waznym oswiadczeniu. Osoba upowazniona moze zostaé
poproszona o okazanie dokumentu potwierdzajgcego tozsamosé.

6. W zajeciach nie biorg udziatu rodzice ani opiekunowie prawni uczestnikéw,
chyba ze charakter danych zajec¢ lub decyzja instruktora stanowig inaczej.
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Ill. Obowiagzki uczestnikow oraz instruktorow sekcji i zespotéw

1. Uczestnicy zajec sg zobowigzani do:

e przestrzegania przepiséw porzadkowych, norm spotecznych oraz przepiséw BHP
i przeciwpozarowych we wszystkich pomieszczeniach Osrodka Kultury przed zajeciami,
w ich trakcie oraz po ich zakonczeniu;

e stosowania sie do zalecen i polecen instruktoréw oraz pracownikéw Osrodka Kultury
w zakresie porzadku, regulamindw i przepisdw prawa;

® nieopuszczania pomieszczenia, w ktéorym odbywajg sie zajecia, bez wiedzy i zgody
instruktora prowadzgcego.

e kulturalnego odnoszenia sie do innych uczestnikdw, instruktora prowadzacego
i pracownikdw Osrodka Kultury;

e dbania o stan sal, ich wyposazenie oraz sprzet wykorzystywany podczas zajec;

e aktywnego i systematycznego uczestnictwa w zajeciach;

e dbania o dobre imie i pozytywny wizerunek Osrodka Kultury.

2. Instruktorzy oraz inne osoby prowadzgace zajecia sg zobowigzani do:

e sprawowania opieki nad uczestnikami w czasie zajeé;

e posiadania uprawnien i kwalifikacji wymaganych do prowadzenia danych zaje¢ oraz dbania
o ich wysoki poziom merytoryczny;

e przestrzegania przepisow porzagdkowych, norm spotecznych oraz przepiséw BHP
i przeciwpozarowych we wszystkich pomieszczeniach Osrodka Kultury przed zajeciami,
w ich trakcie oraz po ich zakonczeniu;

e stosowania sie do Standardéw Ochrony Matoletnich obowigzujgcych w Osrodku Kultury;

e przedstawienia Osrodkowi Kultury aktualnego zaswiadczenia o niekaralnosci;

e niezwtocznego powiadamiania pracownika Osrodka Kultury o zauwazonych uszkodzeniach
sali lub jej wyposazenia, w tym o uszkodzeniach powstatych podczas zajeé;

e pozostawiania wykorzystywanych sal i pomieszczen socjalnych w czystosci i porzadku
po zakonczeniu zaje¢ oraz zamykania okien;

e informowania Osrodka Kultury o istotnych zmianach w dziatalnosci sekcji i zespotéw,
w szczegolnosci o rezygnacji uczestnika lub jego dtuzszej nieobecnosci;

e kazdorazowego zgtaszania zamiaru udziatu cztonkéw sekcji lub zespotu w konkursach,
przegladach i festiwalach oraz zwigzanych z tym kosztow;

e przekazywania informacji o dyplomach i nagrodach uzyskanych przez sekcje i zespoty
na przegladach, festiwalach i konkursach — w celu promoc;ji ich osiggnie¢;

e dbania o rekwizyty, stroje i materiaty do zaje¢, w tym o ich wtasciwe przechowywanie;

e biezgcego prowadzenia niezbednej dokumentacji, w tym dziennikéw elektronicznych
i oswiadczen uczestnikow, oraz sprawdzania statusu opfat za zajecia;
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e niedopuszczania do udziatu w zajeciach — do czasu uregulowania naleznosci — osdéb,
ktorych udziat zostat zawieszony z powodu braku biezgcej optaty;
e planowania z wyprzedzeniem zapotrzebowania na materiaty niezbedne do pracy sekgji.

IV. W pomieszczeniach Osrodka Kultury bezwzglednie zakazuje sie:

V. Skutki nieprzestrzegania Regulaminu

1. W przypadku osdéb dziatajgcych w sekcjach lub zespotach na podstawie odrebnej pisemnej
umowy o wspoétpracy — nieprzestrzeganie Regulaminu moze skutkowad rozwigzaniem umowy
zgodnie z jej postanowieniami i obowigzujgcymi przepisami.

2. W przypadku uczestnika zaje¢ — nieprzestrzeganie Regulaminu moze skutkowad
skresleniem z listy uczestnikow.

VI. Prosby, skargi i zazalenia rozpatruje Dyrektor Osrodka Kultury.

VII. Regulamin obowigzuje od 1 pazdziernika 2026 r.



